(MODELO)

SOLICITAÇÃO DE AQUISIÇÃO DE MERCADORIAS

INFORMAÇÕES DO PROJETO/CONVÊNIO

COORDENADOR: ROSY IARA MACIEL DE AZAMBUJA RIBEIRO
NOME DO PROJETO:

Nº. DO PROCESSO: 500270/15
DESCRIÇÃO DO OBJETO E ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS

Descrição clara e objetiva do bem a ser comprado, bem como da quantidade necessária. A lei veda a indicação de marca na descrição do objeto. O coordenador poderá apenas especificar bens e serviços a serem adquiridos visando à qualidade do objeto da contratação.

Obs.: somente se admite a indicação de marca em caráter excepcional e de maneira tecnicamente justificável (deverá enviar Justificativa Técnica assinada manualmente, apresentando ser a marca imprescindível aos objetivos da pesquisa).

Alguns sites disponibilizam modelos de descrição de materiais e serviços, como:

www.bec.sp.gov.br
www.tce.rj.gov.br
www.cadterc.sp.gov.br
Um objeto mal descrito pode resultar em um contrato frustrado.

LOCAL DE  ENTREGA E RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO

Especificar o local e a forma que deseja a entrega do objeto. 

Estipulação do responsável pelo recebimento e conferência do bem (informar contato telefônico e e-mail).

CONDIÇÕES E FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento deverá ser realizado a partir da entrega do produto. 

Para isso, o coordenador ou responsável pelo recebimento deverá enviar a Nota Fiscal à FAUF, confirmando a chegada da mercadoria. 

ESTIMATIVA  DE PREÇO 

Informar valor estimado. Pode ser o que foi utilizado no momento da elaboração do projeto.

ADEQUAÇÃO AO PLANO DE TRABALHO
Indicar a qual item e rubrica do plano de trabalho o bem ou serviço requisitado se refere.

CRITÉRIO DE AVALIAÇÃO DE PROPOSTAS
Reservado à FAUF. (indicação da modalidade de compra)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Cidade, .... de ........... de 2012.

____________________________________________

ASSINATURA DO COORDENADOR

(somente para caso de envio físico do documento)

OBS.:

O termo de referência deverá seguir assinado em uma via. Ou enviado anexo à mensagem eletrônica.

O coordenador poderá anexar também propostas (em nome da FAUF) ou indicações de fornecedores. Isso não garantirá que serão contratadas, pois todos os documentos deverão ser verificados e confirmados pelo Setor de Projetos, de Compras e Jurídico.

Todos os itens deste Modelo são de preenchimento obrigatório para recebimento da solicitação.

