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2 Apresentacao
Caro(a) discente, docente e auxiliar de secretaria,

O Programa de P6s-Graduagdo em Engenharia Elétrica (PPGEL), funciona desde 2009
como associagdo ampla entre UFSJ (Universidade Federal de Sao Jodo del-Rei) e
CEFET-MG (Centro Federal de Educagao Tecnologica de Minas Gerais). O curso de
mestrado teve inicio em 2009, tendo titulado mais de 350 profissionais. O curso de
doutorado foi aprovado em 2022 e teve inicio em marco de 2024.

Nossa missdo € “garantir solida formagdo técnica, cientifica e aplicada que permita ao
egresso formagdo para atuar em ensino, pesquisa, desenvolvimento e inovagdo
tecnologica em Engenharia Elétrica”.

A cada quatro anos, os Programas de Pos-Graduacao sdo avaliados pela Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), que verifica a qualidade da
formagao oferecida aos discentes, considerando dimensdes como o funcionamento do
programa, a formagao académica e o impacto na sociedade.

Na avaliacdo referente ao quadriénio 2017-2020, divulgada em 2022, o Programa
obteve nota 4 (quatro). Ja na avaliacao do quadriénio 2021-2024, divulgada em 2026, a
nota foi mantida em 4 (quatro). Notas mais elevadas ampliam a visibilidade do
Programa - sendo as notas 6 e 7 atribuidas a programas considerados de exceléncia - e
favorecem o acesso a editais e investimentos especificos.

Nesse processo continuo de aprimoramento e busca por melhores avaliagdes, cada
discente, docente e auxiliar de secretaria possui papel fundamental. A coordenagao
e a secretaria do Programa permanecem a disposicdo para auxiliar em todos os
procedimentos académicos, desde o ingresso até a titulagdo.

Este manual tem como objetivo orientar e esclarecer as principais duvidas que
possam surgir ao longo da trajetéria académica no Programa. Trata-se de um documento
em constante atualizacdo, de modo a manter-se alinhado ao Regulamento Geral das
Institui¢des associadas (UFSJ e CEFET-MG), ao Regulamento do PPGEL e as
Instru¢cdes Normativas vigentes. Ressalta-se que, em caso de eventual divergéncia,
prevalecem os dispositivos constantes nesses instrumentos normativos, tendo o presente
manual carater essencialmente informativo e orientativo.

Registra-se também o agradecimento a Sra. Fernanda Nery e ao Prof. Marco Aurélio
Schroeder (ex-coordenador do PPGEL) pela revisdo deste manual.

Prof. Dr. Wesley Peres
Coordenador Local do PPGEL na UFSJ (2024-2026)
Coordenador Adjunto do PPGEL — UFSJ/CEFET-MG (2024-2026)



3 Conheca o PPGEL

3.1 Estrutura Académica e Organizacional do PPGEL

3.2

Areas de Concentragio e Linhas de Pesquisa: clique aqui.

Objetivos do PPGEL.: clique aqui.

Publico-alvo e Perfil do Egresso: clique aqui.

Professores do PPGEL: clique aqui.

Infraestrutura de Apoio, Administracao, Ensino e Pesquisa: clique aqui.
Historico de Professores e Coordenadores(as): clique aqui.

Sobre o Corpo Docente

A orientacdo principal de dissertacdes e teses é atribuicio exclusiva de
docentes permanentes habilitados a recep¢ao de novos(as) discentes, conforme
listagem disponivel na pagina do PPGEL.

Ressalta-se que cada docente atua em topicos especificos de pesquisa (conforme
indicado no curriculo disponivel na Plataforma Lattes) e que, embora
determinado tema esteja no portifolio do PPGEL, ele pode nao estar disponivel
para orientacdo em um dado momento.

Ademais, o(a) docente pode encontrar-se temporariamente nao habilitado(a)
para a admissdo de novos(as) orientandos(as), em razdo de impedimentos
administrativos, tais como regras de (re)credenciamento, limite maximo de
orientagdes, entre outros.

Assim, recomenda-se que o(a) interessado(a) entre previamente em contato com
o(a) docente ou com a Secretaria do PPGEL para verificagdo da disponibilidade
de orientacao.

Ressalta-se, por fim, que a alocacdo de discentes aos(as) docentes ¢é
prerrogativa exclusiva do Colegiado do Curso, nos termos da normativa
vigente, ainda que, porventura, o(a) docente tenha previamente confirmado
disponibilidade para orientacao.


https://ufsj.edu.br/ppgel/areas_de_concentracao_e_linhas_de_pesquisa.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/objetivo_e_planejamento_estrategico.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/publico-alvo__perfil_do_egresso.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/professores.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/infraestrutura.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/historia.php

4 Limite de Atividades por Parte de Docentes em
Credenciamento Parcial ou Externos

O PPGEL ¢ avaliado pelo Comité de Engenharias IV da CAPES, que, ao longo dos
anos, consolidou o entendimento sobre as atividades que caracterizam um(a) docente
permanente. De modo geral, considera-se docente permanente aquele(a)
autorizado(a) a realizar, no minimo, duas atividades formativas concluidas no ano.

Diante disso, o PPGEL adota como pratica a limitagdo do numero de atividades
atribuidas a docentes em credenciamento parcial ou a pesquisadores/participantes
externos (ndo credenciados), em consonancia com tais diretrizes.

e Atividades Formativas: Lecionar Disciplina e Concluir Coorientacao.
e Orientacdo Principal: SOMENTE atribuida a docentes permanentes.

Logo, docentes em credenciamento parcial ou a pesquisadores/participantes externos
(ndo credenciados), podem:

a) Em um ano (janeiro a dezembro), “Lecionar uma Disciplina” OU “Concluir uma

Coorientagdo”.
b) Conforme IN-PPGEL 035/2022 de 20/12/2022
(https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php), podem

simultaneamente coorientar dois trabalhos simultaneamente (em andamento, isto
¢, ndo concluido). A coorientagdo s6 ¢ efetivada ao término do trabalho,
observado o critério da letra (a).

¢) Exemplo O1:

a. Em 2026 um pesquisador(a) externo(a) ou credenciado(a) parcialmente
pode coorientar dois discentes simultaneamente, mas s6 pode: “defender
UM(A) discente / Concluir uma Coorientacdo” ou “Lecionar Disciplina”
no ano.

b. Se defender um discente em janeiro de 2026, por exemplo, s6 podera
defender o outro a partir de janeiro de 2027. Mas podera, apos a defesa
do primeiro (janeiro de 2026), iniciar outra coorientagao.


https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

5 Colegiado do Curso ¢ Comissoes

5.1 Composi¢ao do Colegiado

Conforme regimento atual, o Colegiado possui a seguinte composi¢ao:

= Coordenador do PPGEL: Presidente do Colegiado;

* Coordenador Adjunto do PPGEL: Vice-presidente do Colegiado;

= Representantes Docentes da Area de Concentracio Sistemas Elétricos (1 da
UFSJ e 1 do CEFET-MG);

= Representantes Docentes da Area de Concentracio Modelagem e Controle
de Sistemas (1 da UFSJ e 1 do CEFET-MG);

* Representantes do Corpo Discente (1 da UFSJ e 1 do CEFET-MG).

Para verificar os representantes, acesse: https://ufsj.edu.br/ppgel/colegiado.php.

A coordenagdo e coordenacdo adjunta alternam entre as instituigdes. Exemplo:

» Julho/2024 a Julho/2026 — Coordenador proveniente do CEFET-MG e
Coordenador Adjunto proveniente da UFSJ.

» Julho/2026 a Julho/2028 — Coordenador proveniente da UFSJ e Coordenador
Adjunto proveniente do CEFET-MG.

= (Cada coordenador ¢ responsavel pela “Coordenacdo Local” do PPGEL na
nstituigao.

5.2 Requerimentos ao Colegiado

e Modelo de Requerimentos de Discentes: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

e Modelo de Requerimentos de Docentes (credenciamento, inclusdo de
coorientagao, por exemplo):
https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes_do_ppgel.php;

e Requerimentos de Discentes: o(a) orientador(a) deve assinar todos os
requerimentos encaminhados por discentes. A secretaria retornara
requerimentos enviados sem a assinatura.

o Vide a comunicagao oficial da necessidade da assinatura: clique aqui.


https://ufsj.edu.br/ppgel/colegiado.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes_do_ppgel.php
https://ufsj.edu.br/portal2-repositorio/File/ppgel/MODELO%20DE%20DOCUMENTOS/Memo_PPGEL_Requerimentos_09_02_2026_assinado.pdf

e Em alguns casos administrativos, observadas as normativas, a
coordenadoria podera fazer aprovacoes via ad referendum a serem
referendadas pelo colegiado.

5.3 Resultado da Aprecia¢ao dos Requerimentos

» O resultado da apreciacao de requerimentos sera divulgado, para cada reunido do
colegiado do curso em:
o https://ufsj.edu.br/ppgel/resultados_de requerimentos_do_colegiado.php
* O documento também serd enviado pela secretaria aos(as) interessados(as).
= Aspectos sensiveis serdo tratados com a cautela necessaria.

6 Regulamentos,  Resolugdes ¢  Instrucoes
Normativas Aplicaveis

As normativas que regem o processo de titulagdo de mestrado estdo dispostas nos links
a seguir.

= Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduacao stricto-sensu da UFSIJ:
https://ufsj.edu.br/pos_graduacao/legislacao-stricto.php.
= Regimento Interno do Programa de Pos-graduagdo em Engenharia Elétrica
(PPGEL): https://ufsj.edu.br/ppgel/regulamento.php.
o O regimento interno atualizado foi aprovado pelo CONEP/UFSJ e
atualmente esta sob aprovagao final no CEFET-MG.

» Instrucdes Normativas emitidas pelo Colegiado do Curso do PPGEL:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php.

= Regulamento da  Pds-Graduacdo  Stricto  Sensu do  CEFET-MG:
https://www.dppg.cefetmg.br/regulamento-da-pos-graduacao-stricto-sensu/ .

Ordem de prioridade crescente (UFSJ): Instru¢des Normativas do PPGEL - Regimento
Interno do PPGEL - Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduagdo stricto-
sensu da UFS]J.

* Alguns tépicos, como bolsas de estudos, subsidios, emissdao de diplomas, etc.,
sao regulamentados por Resolugdes/Instrugdes Normativas da UFSJ:

https://ufsj.edu.br/pos_graduacao/legislacao-stricto.php
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https://ufsj.edu.br/ppgel/resultados_de_requerimentos_do_colegiado.php
https://ufsj.edu.br/pos_graduacao/legislacao-stricto.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/regulamento.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php
https://www.dppg.cefetmg.br/regulamento-da-pos-graduacao-stricto-sensu/
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7 Estrutura Curricular e Atividades do Curso de
Mestrado

Neste capitulo apresenta-se, de forma sucinta, cada etapa da estrutura curricular, que
sera detalhada nos capitulos posteriores, com base nas Instru¢des Normativas aplicaveis.

7.1 Prazo de Integralizagdo Conforme Regimento do PPGEL e
Regimento Geral

e Prazo Minimo: 12 meses (1 ano): conforme “Regulamento Geral dos
Programas de Pés-Graduacgao stricto-sensu da UFSJ (Segao X)”;

e Prazo Maximo: 24 meses (2 anos): conforme ‘“Regulamento Geral dos
Programas de Pos-Graduacdo stricto-sensu da UFSJ (Secdo X)” e “Regimento
Interno do PPGEL (Artigo 50)”.

e Nos casos em que o discente for aprovado novamente no processo seletivo do
mesmo curso do Programa, os prazos minimos para conclusdo podem ser
reduzidos, a critério do Colegiado do Programa. - Regulamento Geral dos
Programas de Pds-Graduagao stricto-sensu da UFSJ.

7.2 Modulo de Disciplinas Optativas (MDO)

O MDO:

e Compreende 06 (seis) disciplinas obrigatorias, o valor de 04 (quatro) créditos
cada uma;
o A critério do(a) orientador(a), UMA dessas disciplinas pode ser um
Estudo Orientado.
e Total de Créditos: 24 (vinte e quatro);
e Fungdo: proporcionar ao aluno formagdes bdasica e especifica para o
desenvolvimento da dissertacao.

O aproveitamento de disciplinas ¢ discutido mais a frente.
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7.3 Modulo de Elaboragdo de Dissertacao (MED)

O MED:

e Esta relacionado a elaboragdo de dissertagao de mestrado;

e Compreende 09 (nove) créditos e duas atividades obrigatodrias;
e “Proficiéncia em Lingua Inglesa”;

e “Projeto de Dissertacao”: 02 (dois) créditos;

e “Exame de Qualificacao”;

o “Defesa de Dissertacdo”: 07 (sete) créditos.

7.4 Demais Atividades Obrigatorias

Além do MDO e MED, as seguintes atividades constam no processo formativo:

e “Plano de Trabalho”: documento a ser entregue por todos os discentes
regulares com a delimitagdo da pesquisa a ser desenvolvida e do cronograma a
ser seguido;

o “Estagio de Docéncia”: obrigatorio para bolsistas e facultativo para ndo-

bolsistas, visando proporcionar ao discente de pds-graduagdo uma experiéncia
supervisionada em atividades de ensino na graduagdo, contribuindo para sua
formacgao didatico-pedagogica e preparagdo para a carreira académica.

7.5 Equivaléncia entre Créditos e Horas

e Cada crédito no PPGEL corresponde a 15 (quinze) horas/aula;
e 1 disciplina de 04 créditos: 60 horas/aula.

7.6 Fluxograma da Estrutura Curricular

Apresenta-se na Figura 1 o fluxograma da estrutura curricular considerando os prazos
estabelecidos nas normativas vigentes no PPGEL.
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MED
zero créditos

8 Sugestido de Planejamento

Modulo de Disciplinas Optativas
6 disciplinas de 4 créditos cada uma.

24 créditos

!

:

Plano de Trabalho
Até 0 9° més apos o ingresso.

Disciplina: Projeto de
Dissertagio
Disciplina que pode ser
realizada uma vez.

4

v

Exame de Proficiéncia

Até o 12° més ap0s o ingresso.

Exame de Qualificacao

Até o 19° més apos o ingresso.

v

v

Estagio de Docéncia
Até o 3° semestre apos o
Ingresso.
Obrigatorio para Bolsistas.

Disciplina: Defesa de
Dissertacio
Somente apds o Exame de
Qualificagio.

Defesa da Dissertacao
Perante a Banca Examinadora

Figura 1- Estrutura Curricular do Curso de Mestrado

MED
2 créditos

MED
7 créditos

Prazo de Integralizacao
Minimo: 1 ano.
Maximo: 2 anos.

O planejamento do curso de mestrado ¢ elaborado pelo discente e docente, em comum
acordo, observando os prazos estabelecidos pelas Instru¢des Normativas. Entretanto, a

coordenacdo sugere o Planejamento ilustrado na Figura 2.
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Semestres...

03 disciplinas 03 disciplinas Projeto de Defesa de
Di ~ Dissertacédo
1ssertacao
Plano de Trabalho
Exame de
Exame de Qualificacao
Proficiéncia
Estagio de
Docéncia

Figura 2- Sugestdo de Planejamento para o Curso de Mestrado

9 Disciplinas

Inicialmente apresenta-se as possibilidades de obtengao de créditos (vide Visao Geral) e,
na sequéncia, os procedimentos administrativos necessarios.

9.1 Visao Geral

O discente e o docente, em comum acordo, definem as SEIS disciplinas a serem
cursadas. Apresenta-se a seguir, as possibilidades:

e Alunos Regulares: Disciplinas Ofertadas pelos docentes da UFSJ
(https://ufsj.edu.br/ppgel/disciplinas.php): sdo disciplinas cuja matricula ¢é feita
pelo discente no SIGAA (https://sigaa.ufsj.edu.br/sigaa/) e cada orientador(a) faz

a validacao (vide Disciplinas Cursadas na UFSJ como Discente Regular);

e Alunos Regulares: Disciplinas Ofertadas pelos docentes do CEFET-MG
(https://ufsj.edu.br/ppgel/disciplinas.php): sdo disciplinas cuja matricula ¢
realizada por meio de formuldrio préprio com o auxilio da secretaria do PPGEL
na UFSJ — entrar em contato via e-mail: ppgel@ufsj.edu.br. Tanto o discente
quanto o(a) orientador(a) devem assinar o requerimento (vide Disciplinas
Cursadas no CEFET-MG como Discente Regular).

* Naio existe limite de disciplinas que um discente regular da UFSJ
pode fazer no CEFET-MG (e vice-versa). Com a autorizagao
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do(a) orientador(a), por exemplo, pode-se cursar todas as
disciplinas do MDO na institui¢ao parceira.

Alunos Regulares: Disciplina “Estudo Orientado”: ¢ uma disciplina
especifica para cada discente, ofertada a critério do(a) orientador(a). E vedado
matricular mais de um(a) discente em um mesmo Estudo Orientado no semestre
e os critérios sdo descritos adiante (vide Disciplina: Estudo Orientado). Cada
mestrando(a) pode cursar at¢ UM estudo orientado. O colegiado do curso deve
apreciar as solicitacoes de matricula nesse tipo de disciplina.

Disciplinas Cursadas como Isoladas (Alunos(as) Especiais): podem ser
consideradas todas as disciplinas cursadas no PPGEL até sessenta meses (5
anos) anteriormente a data de ingresso como aluno(a) regular do Programa, com
aprovacdo e aproveitamento igual ou superior a 60% da nota total (vide
Disciplinas Cursadas no PPGEL como Discente Especial (Disciplina Isolada)).
O aproveitamento dessas disciplinas deve ser apreciado pelo colegiado do
curso.

Disciplinas Cursadas em Outros Programas de Pos-Graduacio (PPGs): os
créditos obtidos fora do ambito do Programa podem ser aproveitados até o limite
de metade do total de créditos minimos exigidos em disciplinas (no caso, até
trés, considerando seis disciplinas). Deve-se observar os requisitos: (i) de
aprovacdo e aproveitamento igual ou superior a 60% da nota total; e (if)
disciplinas cursadas até sessenta meses (5 anos) anteriormente a data de ingresso
como aluno(a) regular do Programa. O aproveitamento dessas disciplinas deve
ser apreciado pelo colegiado do curso.

9.2 Disciplinas Cursadas na UFSJ como Discente Regular

O prazo de matricula segue o calendéario anual da pds-graduagdo da UFSJ,
disponivel em: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php e
https://ufsj.edu.br/soces/calendarios.php;

As disciplinas a serem lecionadas no semestre estdo disponiveis em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/disciplinas.php;

As ementas sdo disponiveis em: https://ufsj.edu.br/ppgel/ementas.php;

A secretaria do PPGEL na UFSJ comunica o periodo de matricula, que também
pode ser obtido aqui, bem como no calendario anual da pés-graduacao;

O(a) discente e seu(ua) orientador(a) devem ser reunir para definir as
disciplinas a serem cursadas;

O(a) discente deve matricular via SIGAA https://sigaa.ufsj.edu.br/sigaa/;
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O(a) orientador deve validar as solicitagdes antes do inicio das aulas: SIGAA -
Aba “Ensino” no canto superior esquerdo = “Orientagdes Pos-Graduagdo” -
“Analisar Solicitagdes de Matricula” - Escolher o curso (mestrado ou
doutorado) e procurar os(as) discentes sob sua orientacdo. > Autorizar as
solicitagdes.

9.3 Disciplinas Cursadas no CEFET-MG como Discente Regular

9.3.1

932

Matricula

O prazo de matricula segue o calendario anual da pos-graduacdo da UFS]J,
disponivel em: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php e
https://ufsj.edu.br/soces/calendarios.php;

As disciplinas a serem lecionadas no semestre estdo disponiveis em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/disciplinas.php (uma versdo atual pode ser obtida em

https://www.ppgel.cefetmg.br/disciplinas/);

As ementas sdo disponiveis em: https://ufsj.edu.br/ppgel/ementas.php;

Acessar https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php e preencher o “Requerimento de
Matricula (doc)” (Curso de MESTRADO);
Ao formulario preenchido e assinado pelo(a) discente e orientador(a), anexar
EM UM UNICO PDF:

= RG

= CPF

= Historico da Graduagao

* Diploma da Graduagao

Discente: Encaminhar para a secretaria do PPGEL na UFSJ para os tramites.

Disciplinas cursadas na instituicio parceira (CEFET-MG) sao incluidas no
historico sem a necessidade de parecer do colegiado, por se tratar de um
unico PPG.

Inclusao no Historico da UFSJ

Apo6s a conclusdo do semestre letivo, as secretarias da UFSJ e CEFET-MG
deverdo manter fluxo de informacdo para inclusdo das disciplinas cursadas no
CEFET-MG pelos discentes da UFSJ. Em caso de reprovagdo, tal disciplina
também serd incluida no historico, considerando que o PPGEL ¢ unico, nao
importando a institui¢do na qual a unidade curricular foi cursada.
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9.4

9.5

Disciplinas Cursadas no PPGEL como Discente Especial
(Disciplina Isolada)

Instrugcdo Normativa vigente que regulamenta o aproveitamento:
= IN-PPGEL 024/2022 de 19/04/2022;
= Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

Prazo sugerido para solicitacio visando a otimizacdo do fluxo
administrativo: até o final do primeiro semestre letivo apos o ingresso.

Trata-se de disciplinas cursadas no PPGEL: na UFSJ ou CEFET-MG;

Podem ser consideradas todas as disciplinas cursadas no PPGEL até sessenta
meses (5 anos) anteriormente a data de ingresso como aluno(a) regular do
Programa, com aprovacdo e aproveitamento igual ou superior a 60% da nota
total;

O(a) orientador(a) deve estar de acordo com a solicitagdo de aproveitamento, a
ser apreciada pelo colegiado do curso.

Procedimentos (Funcao do Discente):
= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;
=  Preencher o
“Requerimento_Aproveitamento_Disciplina_Aluno_Especial (doc)”

e assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

= Anexar, em unico pdf, os histéricos escolares autenticados. Se forem
disciplinas da UFSJ, a autenticacdo (conferéncia) sera feita pela propria
secretaria.

* Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites.

= Apds aprovagao do colegiado, a secretaria incluirda as disciplinas no
historico.

Disciplinas Cursadas em outros PPGs

Instru¢ao Normativa vigente que regulamenta o aproveitamento:
= [N-PPGEL 024/2022 de 19/04/2022;
= Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php
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e Trata-se de disciplinas cursadas em outros PPGs reconhecidos pela CAPES.

e Of(a) orientador(a) deve estar de acordo com a solicitagdo de aproveitamento, a
ser apreciada pelo colegiado do curso (ap6s parecer de um docente do PPGEL).

e Podem ser aproveitados até¢ o limite de metade do total de créditos minimos
exigidos em disciplinas (no caso, até trés, considerando seis disciplinas).

e Deve-se observar os requisitos: (i) de aprovacdo e aproveitamento igual ou

superior a 60% da nota total; e (ii) disciplinas cursadas até sessenta meses (5
anos) anteriormente a data de ingresso como aluno(a) regular do Programa.

= até o final do primeiro semestre letivo apos o ingresso, se for
cursada antes do ingresso;

* imediatamente apos cursar a disciplina, se for cursada apés o
ingresso;

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

=  Preencher o
“Requerimento_Aproveitamento_Disciplina_Outros_PPGs (doc)” e
assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

= Anexar, em unico pdf, os histéricos escolares e planos de ensino
autenticados (pelo coordenador do PPG ou setor académico);

* Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites.

= Apos aprovagdo do colegiado, a secretaria incluira as disciplinas no
historico.

9.6 Disciplina: Estudo Orientado

9.6.1 Visao Geral e Normativa

¢ Instru¢do Normativa vigente que regulamenta o Estudo Orientado:
= IN-PPGEL 003/2022 de 19/04/2022 (vigente);
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= Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

e Tratando-se de uma solicitacao de Docente do PPGEL, o Estudo Orientado tem
a finalidade de fornecer (através de pesquisa), conhecimento necessario para a
Dissertacdao de Mestrado.

e Regras Gerais:

* Contetdo Programatico: ao menos % (75%) diferente de qualquer
disciplina ofertada pelo PPGEL (vide
https://ufsj.edu.br/ppgel/ementas.php);

= E permitido somente 1 (um) Estudo Orientado para efeitos de
integralizacdo do MDO;

= A solicitagdao deve ser apreciada pelo colegiado do curso;

= O Estudo Orientado é Individual, sendo vedado matricular mais de
um(a) discente na mesma disciplina.

=  Apos apreciacao do colegiado, a disciplina serd inserida no SIGAA.

9.6.2 Procedimentos para Matricula

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

=  Preencher o “Requerimento de Matricula (doc)” (Curso MESTRADO)
e assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

=  Marcar “Estudo Orientado” e escrever o titulo da disciplina;

= Anexar o Plano_de Estudo Orientado, contendo: titulo, professor
responsavel, nome do aluno, justificativa do estudo orientado, conteudo

programatico, critérios de avaliagd@o e as referéncias bibliograficas;
= MODELO: acesse
https://ufsj.edu.br/ppgel/modelo _de documentos.php no campo
“MODELO DE ESTUDO ORIENTADO / 1. Matricula:”
= O Plano é escrito pelo DOCENTE.
= Sugere-se que o docente e discente também assinem o Plano de Estudo
Orientado.
= Encaminhar o “Requerimento de Matricula em conjunto com o Plano
de Estudo Orientado” via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ,
para os tramites.
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9.6.3 Procedimentos para Avaliagdao Final

Os critérios de avaliacao sdo definidos pelo docente;
Um modelo de relatorio final € sugerido em
https://ufsj.edu.br/ppgel/modelo_de documentos.php no campo

“MODELO DE ESTUDO ORIENTADO / 2. Conclusao do Estudo:”;
Terminado o processo de avaliagcdo, o docente deve comunicar o resultado via e-
mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, no prazo definido no calendario da

pos-graduacio (mesmo da conclusio das demais disciplinas) e fazer a
consolidaciao no SIGAA.

9.7 Trancamento de Disciplinas

9.7.1 Regulamentacao

Regulamenta o Trancamento de Disciplinas:

Regimento Interno do PPGEL (Art. 25);
“Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduagao stricto-sensu da
UFSJ (Secdo VIII)”;

Regras Gerais:

O aluno regular, mediante justificativa e com a anuéncia explicita de seu
Orientador, podera requerer ao Colegiado o trancamento da matricula,
em uma ou mais disciplinas, no prazo maximo de 40 (quarenta) dias apos
a data de inicio do respectivo semestre letivo;

Na UFSJ, o calendério dos cursos de pds-graduagdo indica a data limite
para os cursos semestrais. Verifique o calendario em
https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php ou

https://ufsj.edu.br/soces/calendarios.php;

O trancamento de matricula em disciplinas podera ser concedido
uma tnica vez na mesma disciplina;
A solicitacio sera apreciada pelo colegiado do curso;

Caso o trancamento das disciplinas se caracterizar em trancamento total,
observar as regras discutidas em Trancamento Total de Matricula.
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9.7.2 Procedimentos para Trancamento de Matricula

Procedimentos (Funcao do Discente):

e Acesse: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

e Preencha o “Requerimento_Trancamento_Parcial _de Matricula (doc)”,
que deve ser assinado pelo(a) discente e orientador(a);

e Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os tramites.

e Apos apreciagdo do colegiado, a disciplina sera excluida no SIGAA pela
secretaria.

9.8 Requisitos para Aprovacdao em Disciplinas e Interposicao de
Recursos

9.8.1 Requisitos para Aprovacao

e Regulamenta os Critérios de Avaliacao:

= “Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduacdo stricto-sensu da
UFSJ (Se¢ao XII)”;
= Regimento Interno do PPGEL (Art. 39);

e Para a Aprovagdo em uma Unidade Curricular (Disciplina):

= Minimo de 60% (sessenta por cento) de aproveitamento (escala de 0 a 10
—dez);
= Frequéncia Igual ou Superior a 75% (setenta e cinco portento).

9.8.2 Interposi¢ao de Recursos de Avaliagao:

O(a) discente pode requerer a revisao do resultado de avaliagao realizada no ambito dos
cursos de Pos-graduacdo da UFSJ conforme disposto no “Art. 89” do Regulamento
Geral dos Programas de Pos-Graduacgao stricto-sensu da UFSJ.

e Procedimentos (Funcao do Discente):
= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

= Preencher o “Requerimento Revisao Nota Avaliacdo (doc)” e
assinar;
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= Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites.

10Coeficiente de Rendimento

e Regulamenta o Célculo do CR:
= Regimento Interno do PPGEL (Art. 48);

e Definicao:
= média ponderada das notas obtidas nas disciplinas cursadas, tomando-se,
como fator de ponderacao para cada disciplina, o respectivo numero de
créditos.
= O “CR?” ¢ calculado ao final de cada semestre letivo e inclui os créditos e
as notas das disciplinas ou atividades cursadas no préprio PPGEL e
aproveitadas para efeito de integralizacdo dos créditos em disciplinas.

e [mpacto:
= Critérios de Desvinculagao do Curso;
= Critérios de Manuten¢ao de Bolsas de Estudos.

11 Exame de Proficiéncia

e Regulamenta os Critérios para o Exame de Proficiéncia:

= “Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduacdo stricto-sensu da
UFSJ (Segao VII)”;

= IN-PPGEL 021/2025 de 09/12/2025 (vigente);

= Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

e Regras Gerais:
= No PPGEL ¢ exigida a Proficiéncia em Lingua Inglesa;

= Na Instrugdo Normativa, “Art. 1°” sdo estabelecidos os exames admitidos
pelo PPGEL e as notas minimas;
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* Um exame muito comum entre os discentes do PPGEL ¢ o do
CENEX-FALE/UFMG (https://cenex.letras.ufmg.br/), admitindo-
se uma nota minima de 60%. Vide a Instrucdo Normativa para

maiores informagaoes.

Prazo para apresentacio ao PPGEL: a proficiéncia em leitura na
Lingua Inglesa deve ser comprovada pelo aluno em até 12 (doze)
meses, contados a partir da data de ingresso do candidato na condi¢ao
de aluno regular no PPGEL.

Serdao aceitos certificados emitidos nos ultimos 5 (cinco) anos,
contados a partir da data de ingresso do aluno na condi¢ao de regular

do PPGEL;

Uma vez feita a solicitacio, o colegiado do curso fara a apreciacio.

Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

Preencher o “Requerimento Proficiencia Lingua Inglesa (doc)” ¢
assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

Anexar, em unico pdf, o certificado de aprovagao no exame;
Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites.

Apo6s aprovagao por parte do colegiado, a Secretaria do PPGEL na UFSJ
devera lancar “PROFICIENCIA EM LINGUA ESTRANGEIRA” como
“Aprovado”.

12 Estagio de Docéncia

12.1 O que ¢ o Estagio de Docéncia?

Trata-se de uma atividade que visa proporcionar ao discente de pos-graduacdo uma
experiéncia supervisionada em atividades de ensino na graduagdo, contribuindo para sua
formacao didatico-pedagogica e preparagao para a carreira académica.

Espera-se que o Estagio de Docéncia Compreenda:
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Orientacdo supervisionada pelo orientador da dissertagdo e pelo professor da
disciplina de graduagdo (podendo ser a mesma pessoa).

Acompanhamento das aulas da disciplina de graduagdo ao longo do semestre.
Ministracdo de aulas de exercicios para os estudantes da graduacao.

Apoio na preparagdo de material didatico, como apostilas, listas de exercicios e
slides.

12.2 Regulamentacao e Visao Geral

Regulamenta os Critérios para o Estagio de Docéncia:

“Resolucdo n° 028, de 17 de setembro de 2025 (CONEP/UFSJ) (Capitulo II)”.
Disponivel em: https://ufsj.edu.br/ppgel/bolsas_de_estudo.php;
IN-PPGEL 009/2022 de 19/04/2022
= Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

Sobre a atividade:

Obrigatéria para discentes bolsistas e facultativo para nao-bolsistas,
independentemente da fonte da bolsa (agéncias de fomento, programas
institucionais ou projetos de pesquisa);

Deve ser realizado até o 3° semestre ap0s o ingresso no Programa;

Carga maxima de dedicacdo: 4 horas semanais;

Deve ser realizado em disciplina de graduagdo, compativel com a linha de
pesquisa do discente;

Supervisdao do professor responsavel pela disciplina durante todo o periodo do
estagio;

Pode ocorrer em disciplinas teoricas, praticas ou mistas.

12.3 Matricula na Atividade (Antes de Inicia-la)

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;
= Preencher o “Requerimento de Matricula (doc)” (Curso MESTRADO)
e assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);
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* Marcar “Estagio de Docéncia” e escrever o titulo da disciplina e o
curso;
= Anexar o Plano de Atividades:
= MODELQO: acesse
https://ufsj.edu.br/ppgel/modelo_de documentos.php no campo
“ESTAGIO DE DOCENCIA / PASSO 01 - Antes da Realizacio:”
= Sugere-se que o docente e discente também assinem o Plano de
Atividades.
= Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites:

= Requerimento de Matricula;
= Plano de Atividades;
= Plano de Ensino na Disciplina.

O plano sera avaliado pelo colegiado, que decidira sobre sua aprovacio. Sendo
aprovado, o(a) discente estara autorizado(a) a cursar a atividade.

12.4 Avaliacao da Atividade

A avaliagdo do estagio deve ser feita em conjunto pelo orientador e pelo professor da
disciplina com base em um relatorio elaborado pelo aluno descrevendo as atividades
desenvolvidas durante o estagio.

Procedimentos (Funcao do Docente e Discente):

e O discente e o docente da disciplina deverdo elaborar um relatério final:
= MODELO: acesse
https://ufsj.edu.br/ppgel/modelo _de documentos.php no campo
“ESTAGIO DE DOCENCIA / PASSO 02 - Apés a Realizacio:”
e O relatorio devera ser encaminhado a Secretaria do PPGEL na UFSJ, sendo
considerado aprovado o discente que atender aos critérios minimos de aprovagao

em unidades curriculares (vide Requisitos para Aprovagdo).

Ressalta-se que esse relatorio nao é submetido a avaliacdo do colegiado.

Ap0s aprovagdo por parte do orientador e supervisor, a Secretaria do PPGEL na UFSJ
devera lancar “ESTAGIO EM DOCENCIA” como “Aprovado”. O mesmo se aplica em
casos de dispensa ou para ndo-bolsistas (de forma automatica).
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12.5 Solicitacao de Dispensa por parte de Bolsistas

Em alguns casos ¢ possivel solicitar a dispensa do Estagio de Docéncia:

o Bolsista com experiéncia comprovada de docéncia no ensino superior pode
solicitar dispensa do estagio de docéncia.

e O pedido deve ser encaminhado ao Colegiado, acompanhado de
documentag¢ao comprobatoria.

o Compete ao Colegiado decidir sobre a concessao ou nao da dispensa.

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

= Preencher o “Requerimento Dispensa_ Estagio Docencia (doc)”
(Curso MESTRADO) e assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

= Anexar os documentos comprobatdrios (minimo de 1 semestre letivo) em

um unico PDF;
* Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites.

13 Plano de Trabalho

O Plano de Trabalho visa estabelecer o planejamento inicial das atividades académicas e
de pesquisa do discente, definindo objetivos, metodologia, cronograma e recursos
necessarios para o desenvolvimento da dissertacdo, bem como o plano de integralizagao
de créditos e a previsdo de produgdo cientifica ao longo do curso.

Regulamentagdo da Atividade:

e IN-PPGEL 012/2022 de 19/04/2022
= Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

Visao Geral:

e Deve ser entregue por todo(a) mestrando;

e O Plano de Trabalho devera ser entregue por todo discente regular a
Coordenag¢do do Programa no prazo maximo de 90 (noventa) dias apos o
primeiro dia letivo do segundo semestre de matricula no Programa:
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como regra pratica, o plano deve ser entregue até o nono meés a
partir da data de ingresso.

O que deve conter?

O plano de trabalho deve conter, pelo menos, os seguintes topicos: Capa, com
titulo do trabalho, identificagdo (nome do aluno, orientador e coorientador) e
folha de rosto com a assinatura dos envolvidos; Introdu¢do, Metodologia;
Recursos Necessarios; Objetivos; Cronograma das Atividades e Referéncias
Bibliograficas

O Plano de Trabalho nao deve exceder a 10 (dez) paginas.

MODELQO: acesse https://ufsj.edu.br/ppgel/modelo_de documentos.php no
campo “PLANO DE TRABALHO”.

* Encaminhar o Plano de Trabalho via e-mail para a secretaria do PPGEL
na UFSJ, para os tramites;

= O documento deve conter a assinatura do(a) discente e orientador(a).

= O plano sera avaliado pelo colegiado, que decidira sobre sua
aprovacao.

14 Projeto de Dissertagao — Atividade Complementar

Uma vez finalizadas TODAS AS DISCIPLINAS DO MDO (vide Médulo de
Disciplinas Optativas (MDQO)), o(a) aluno(a) deve ser matriculado(a) no Projeto
de Dissertacio;

A atividade complementar faz parte do Médulo de Elaboracio de Dissertagio
(MED), contabilizando 2 (dois) créditos;

Proporcionam ao Orientador mecanismos de acompanhamento constante e
sistematico das atividades de elaboracdo de Projeto de Dissertacdo e

desenvolvimento do trabalho de pesquisa do(a) orientado(a);

PODE SER CURSADA UMA UNICA VEZ (1 semestre) e visa a preparagio
para o Exame Qualificagdo;
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e Ao final do Projeto de Dissertacdo, espera-se que o(a) discente tenha
desenvolvido o estado da arte, definido as bases metodologicas da pesquisa e
elaborado o documento para o Exame de Qualificacdo (vide Exame de
Qualificagdo).

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

= Preencher o “Requerimento de Matricula (doc)” (Curso MESTRADO)
e assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

=  Marcar “Projeto de Dissertacio”;

= Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites.

* no final do semestre (seis meses), o(a) orientador(a) deve encaminhar e-mail a
Secretaria do PPGEL na UFSJ informando o resultado atribuido ao(a) discente:
‘Aprovado(a)’ ou ‘Reprovado(a)’, sendo que, neste ultimo caso, deverdo ser
apresentadas as devidas justificativas. Nao ¢ permitida a aprovagdo com nova
matricula do discente na mesma disciplina.

15 Exame de Qualificagao

15.1 Regulamentagdo

e Regulamenta os Critérios para o Exame de Qualificagdo ao Mestrado:

= “Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduagao stricto-sensu da
UFSJ (Secdo XIII)”;

= [N-PPGEL 005/2025 de 19/04/2022 (vigente);
Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

Conforme a Instru¢ao Normativa, o exame de qualificacdo deve ocorrer até o 19°
més apos o ingresso como aluno(a) regular.
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15.2 Fluxograma Ilustrativo
A Figura 3 apresenta um fluxograma (aproximado) do processo de qualificagdo no curso
de mestrado.

O Fluxograma ¢ ‘“aproximado” considerando o bloco em “verde”. Em caso de
Reprovagao deve-se reiniciar o processo de marcacao de um novo exame (0 que nao ¢

mostrado no fluxograma por questoes de espaco).
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Requisito:
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Matricula em “Defesa de
Dissertacio™.

Figura 3- Fluxograma “aproximado” do processo de Qualificag@o.




De forma resumida:

Caso 01: o(a) discente podera solicitar dispensa do Exame de Qualificagao
mediante comprovagdo de aceite de artigo em conferéncia cientifica ou
periodico, apds o ingresso no PPGEL. O artigo devera estar relacionado ao tema
da dissertagdo e contar com a coautoria do(a) orientador(a). Uma vez
apresentada a solicitagdo e sendo esta aprovada pelo Colegiado, o(a) discente
sera considerado(a) aprovado(a) no Exame de Qualificacao.

Caso 02: o(a) discente que ndo tiver artigo aprovado (Caso 01) deverd se
matricular no “Exame de Qualificagdo” e submeter um documento para
avaliacdo de uma banca. A critério do(a) orientador(a), tem-se duas
possibilidades:

* Um artigo ¢ encaminhado a banca examinadora, que devera
emitir parecer no prazo de até 30 (trinta) dias.

* Um artigo de qualificagdo ¢ elaborado e submetido a banca,
sendo posteriormente realizada sessao publica de defesa.

Em caso de reprovaciao no Exame de Qualificacio, o(a) discente tera direito a uma

nova oportunidade. Persistindo a reprovacio, o(a) discente sera desligado(a) do
PPGEL.

15.3 Da Composicao da Banca

Regulamenta a Composi¢ao da Banca:

= “Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduacdo stricto-sensu da
UFSJ (Segao XIII)”;

= IN-PPGEL 005/2025 de 19/04/2022 (vigente);
Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

Titulacio minima para ser membro de banca: doutorado.

SOLICITACAO DE MARCACAO DE BANCAS DEVE SER
AUTORIZADA PELO(A) ORIENTADOR(A) = ¢ o(a) orientador(a) que
deve enviar o requerimento de marcacio de banca.

Composig¢ao:

* Presidente: orientador(a) ou, em seu impedimento, outro(a)
docente permanente indicado(a) pelo colegiado.
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* No minimo 1 (um(a)) examinador(a) Interno(a): somente
docentes permanentes do PPGEL (UFSJ ou CEFET-MG) sao
elegiveis para essa fungao.

* No minimo 1 (um(a)) Examinador(a) Externo(a): somente
docentes/pesquisadores(as) de fora (sem vinculo funcional) da
UFSJ e do CEFET-MG sao elegiveis para essa fungao.

= Coorientadores(as) nao contam como examinadores(as)
internos(as) ou externos(as).

e Informagdes Adicionais:

= Naio existe limite para o nimero de participacées em bancas
por parte de docentes externos(as) ao PPGEL.

* Docentes em credenciamento parcial: podem participar da
banca, mas ndo contam como “examinador(a) interno(a)”.

= Se o(a) orientador(a) ¢ um(a) docente da UFV, por exemplo:
o(a) Examinador(a) Externo(a) ndo pode ser da UFV (o mesmo se
aplica para outras instituigdes, em que o credenciado ¢ bolsista
PQ).

= Se o(a) orientador(a) ¢ um(a) docente da UFSJ ou CEFET-
MG: o(a) Examinador(a) Externo(a) pode ser da UFV.

= Mais enfatico para docentes credenciados(a) na UFSJ:
docentes do DEPEL nao contam como Examinadores(as)
Internos(as) ou Externos(as).

Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduacio stricto-sensu da UFSJ”: Art.
99, E vedada a participa¢do, na banca examinadora de trabalho de conclusdo de curso,
de conjuge, parente em linha reta ou colateral do discente, até o segundo grau.

15.4 Caso 01: Dispensa do Exame de Qualificagao

O(a) discente poderd solicitar dispensa do Exame de Qualificagdo mediante
comprovagao de aceite de artigo em conferéncia cientifica ou periddico, apds o ingresso
no PPGEL. O artigo devera estar relacionado ao tema da dissertacdo e contar com a
coautoria do(a) orientador(a).

O(a) discente ou orientador(a) pode solicitar ao Colegiado do PPGEL, mediante
justificativa, o Exame de Qualificacdo, mesmo que seja dispensado(a).
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15.4.1 Procedimento O1: Solicitacdo de Dispensa

Procedimento (Funcao do Discente):

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

= Preencher o “Requerimento Dispensa Exame Qualificacdo (doc)”
(Curso MESTRADO) e assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

= Anexar os documentos comprobatorios: artigo e carta de aceite.

= Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites.

= O colegiado apreciara a solicitacio, atendendo ou nao o pedido de
dispensa.

= Em caso de aceite pelo colegiado, o(a) discente e docente serdo
comunicados: s6 a partir desse comunicado que o(a) docente podera
cadastrar a banca.

= (Cadastrada a banca, a coordenacdo fara a aprovagdo, e a partir daquele
momento a secretaria deve efetuar os ajustes para que o “Exame de
Qualificacdo” apareca como “Aprovado” no Historico.

Em caso de “ndo aceite” cabe recurso ao colegiado, sendo uma possibilidade a
marcagdo de uma banca (Caso 02).

15.4.2 Procedimento 02: Cadastro da Banca no SIGAA (Se Dispensado)

e Composicao:
» Considerando que o(a) discente foi dispensado(a), a banca a ser
cadastrada € a que se pretende para a banca de defesa, observadas
as regras de composicao (vide Da Composi¢do da Banca).

Procedimento (Funcao do Docente):

e Tutorial para Docentes (Cadastro no SIGAA).
* TUTORIAL PARA CADASTRAMENTO DE BANCAS DE
QUALIFICACAO: arquivo pdf.
= Esse Tutorial também pode ser obtido em:
e https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoe
s.php: buscar por IN-PPGEL 005/2022.
e https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes_do_ppgel.php:
buscar o Campo “Tutoriais”.

33


https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php
https://ufsj.edu.br/portal2-repositorio/File/ppgel/Tutorial%20Professores%20-%20Bancas.pdf
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php
https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes_do_ppgel.php

15.5 Caso 02: Exame de Qualificacao

15.5.1 Do Documento de Qualificacao:

O(a) discente que nao tiver artigo aprovado (Caso 01) deverad se matricular no “Exame
de Qualificagdo” e submeter um documento para avaliagdo de uma banca. A critério
do(a) orientador(a), tem-se duas possibilidades:

e Um artigo ¢ encaminhado a banca examinadora, que devera emitir parecer
no prazo de até 30 (trinta) dias.

e Um artigo de qualificagdo ¢ elaborado e submetido a banca, sendo
posteriormente realizada sessao publica de defesa.

e O texto em formato de artigo cientifico, a ser entregue pelo discente, devera
ser escrito em 6 (seis) paginas contendo pelo menos os seguintes itens:
resumo; palavras-chave; introducio; formulacio do problema; resultados;
conclusoes e referéncias:

= MODELO acesse
https://ufsj.edu.br/ppgel/modelo_de_documentos.php, no campo
“EXAME DE QUALIFICACAO — MESTRADO / 1. Elaboracéo do
Relatorio:”

15.5.2 Do Formato da Avaliacao

IN-PPGEL 005/2025 de 19/04/2022 (vigente): “Art. 8° A critério do orientador,
podera ser solicitada a substitui¢do da avaliagdo por meio de parecer escrito do Exame
de Qualificacdo por uma sessdo de defesa publica.”

Logo, tem-se as seguintes possibilidades:

= Possibilidade 01: Avaliagdo Escrita por parte dos(as) Examinadores(as)
Interno(a) e Externo(a);
= Possibilidade 02: Sessdao de Defesa Publica.

15.5.3 Matricula em “Exame de Qualificacao” e Cadastro da Banca

e Composicao da Banca de Qualificagdo:
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= A banca a ser cadastrada ¢ a que avaliara o documento de
qualificacdo (artigo), observadas as regras de composicdo (vide
Da Composi¢do da Banca).

Procedimento de Matricula (Funcao do Discente e Docente)

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;
= Preencher o “Requerimento Exame Qualificacao (doc)” e assinar, em

conjunto com o(a) orientador(a);
= No Requerimento deve-se especificar o formato de avaliagdo: “Parecer
Escrito” ou “Sessdo Publica”;
= Data da Marcac¢ido de Banca: minimo de 30 dias a partir da entrega da
documenta¢ao na secretaria.
= Anexar os documentos:
* Documento de Qualificacio (Artigo).
= Curriculo Lattes do(a) Examinador(a) Externo(a) — 1*
Pagina com o Link e Titulagao.
= Orientador(a): Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na
UFS]J, para os tramites.
= Secretaria: Matricular o(a) discente em “Exame de Qualificagao”.
= OQOrientador(a): Uma vez aprovada a banca pelo colegiado, o(a)
orientador(a) deverd cadastrar a banca no SIGAA.

Procedimento no SIGAA (Funcao do Docente)

e Tutorial para Docentes (Cadastro no SIGAA).
= TUTORIAL PARA CADASTRAMENTO DE BANCAS DE
QUALIFICACAO: arquivo pdf.
» Esse Tutorial também pode ser obtido em:
e https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoe
s.php: buscar por IN-PPGEL 005/2022.
e https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes_do_ppgel.php:
buscar o Campo “Tutoriais”.

= Uma vez cadastrada a Banca, a coordenacio fara a aprovacio da realizacio
da banca no SIGAA.

Procedimento Apos Marcacao (Funcao do Docente)

= Encaminhar o Artigo via e-mail para os membros da banca com copia a
secretaria do PPGEL.
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15.5.4 No Caso da Avaliacao Escrita (Possibilidade 1)

= (Cada membro da banca ¢ responsavel por emitir um relatério avaliativo e
envia-lo ao coordenador local do programa, utilizando o e-mail oficial
da secretaria (ppgel@ufsj.edu.br).

* Prazo: maximo de 30 dias ap6s a marcacao da banca (observar data
cadastrada no SIGAA).

= MODELO acesse https://ufsj.edu.br/ppgel/modelo_de documentos.php,
no campo “EXAME DE QUALIFICACAO — MESTRADO / 3. Emissio
dos Pareceres:” — Deve ser direcionado ao Coordenador Local da
UFSJ.

IN-PPGEL 005/2025 de 19/04/2022: Art. 9° Sera considerado aprovado no Exame de
Qualificacdo, o discente que receber aprovacao unanime da banca examinadora.

No caso de aprovagdo, a secretaria deve efetuar os tramites para que o “Exame de
Qualificagdo” aparega como “Aprovado” no Historico.

Em caso de reprovacgdo, verificar o disposto Em caso de Reprovagdo em Qualquer
Modalidade (Avaliagdo Escrita ou Sessdao Publica).

15.5.5 No Caso da Sessao Publica de Defesa (Possibilidade 2)

= A secretaria do PPGEL devera encaminhar a versdo inicial da ata de defesa ao
presidente da banca.

= Etapa 01: A apresentacao oral do(a) discente devera ter duragio entre 15 e 20
minutos (Art. 8° da IN-PPGEL 005/2025 de 19/04/2022);

= Etapa 02: Apos a apresentacdo oral, o presidente da banca conduzira a fase de
arguicdo, na qual cada membro fard suas apreciacdes e questionamentos ao
discente sem limite de tempo (Art. 8° da IN-PPGEL 005/2025 de 19/04/2022).
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Etapa 03: Consideracdes Técnicas dos Demais Membros Presentes;

Etapa 04: Deliberagao Privada da Banca Examinadora e Elaboragdao da Ata do
Exame de Qualificacdo;

Etapa 05: Comunicagdo Publica do Resultado aos Presentes e ao(a)
candidato(a).

IN-PPGEL 005/2025 de 19/04/2022: Art. 9° “Sera considerado aprovado no Exame de
Qualificagdo, o discente que receber aprovacao unanime da banca examinadora.”

No caso de aprovagdo, a secretaria deve efetuar os tramites para que o “Exame de
Qualificagdo” aparega como “Aprovado” no Historico.

Em caso de reprovacdo, verificar o disposto Em caso de Reprovagcdo em Qualquer
Modalidade (Avaliagdo Escrita ou Sessdo Publica).

15.5.6 Em caso de Reprovacdo em Qualquer Modalidade (Avaliagao

Escrita ou Sessao Publica)

Em caso de reprovagdo na primeira tentativa:

A secretaria do PPGEL na UFSJ devera langar o “Exame de Qualificagao” como
“Reprovado’;

“O discente tera direito a mais uma unica defesa de Exame de Qualificagdo que
devera ocorrer em no maximo 120 dias” - IN-PPGEL 005/2025 de 19/04/2022
(Art. 10°);

“O candidato reprovado no segundo exame de qualificacdo ¢ desligado do
Programa” - Regulamento Geral dos Programas de Po6s-Graduagdo stricto-
sensu da UFSJ (Se¢ao XIII);

“O aluno regular sera desligado do PPGEL caso ocorra uma das seguintes
condigdes: Se for reprovado duas vezes no Exame de Qualificagdo.” —=>
Regimento Interno do Programa de Pos-graduacdo em Engenharia Elétrica
(PPGEL) — Art. 29.

Todo o processo do “Caso 02 — Exame de Qualificagdo” devera ser repetido
considerando as solicitagdes da Banca Examinadora (no documento e pesquisa).
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Na segunda Tentativa:

= No caso de aprovacao, a secretaria deve efetuar os tramites para que o “Exame
de Qualifica¢do” apareca como “Aprovado” no Histdrico.

* No caso de reprovacdo, a secretaria instaurard um processo no SIPAC com toda
a documentagao para solicitar o desligamento do(a) discente do PPGEL.

16 Defesa de Dissertacao — Atividade

e Faz parte do MED (Modulo de Elaboracao da Dissertacao):
» Projeto de Dissertagdo — 2 créditos;
» Defesa de Dissertagdo — 7 créditos.

e Proporcionam ao Orientador mecanismos de acompanhamento constante e
sistematico das atividades de elaboracdo da Dissertacao e desenvolvimento do
trabalho de pesquisa do(a) orientado(a);

e PODE SER CURSADA MAIS DE UMA VEZ:

o em caso de o(a) discente conseguir integralizar o MDO e o Projeto de
Dissertacio no primeiro ano apds o ingresso (nesse caso cursa-se a
“Defesa de Dissertacdo” no segundo ano);
em caso de prorrogacio do prazo de integralizacio;

o visa a preparacdo para a Defesa de Dissertacdo (Banca);

e Ao final do Projeto de Dissertacdo, espera-se que o(a) discente tenha
desenvolvido a pesquisa € o documento necessario para a Defesa perante a banca
examinadora (vide Marcagdo Banca de Defesa de Disserta¢do (Banca)).

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

=  Preencher o “Requerimento de Matricula (doc)” (curso MESTRADO)
e assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

=  Marcar “Defesa de Dissertaciao”;

= Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ, para os
tramites.
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= Apos a ocorréncia da Defesa perante a Banca Examinadora, o resultado
sera “aprovado” ou “reprovado”.
= Aprovacio na Primeira Tentativa: a secretaria langard a “Defesa de
Dissertagdao” como “Aprovado” no historico;
= Reprovacido na Primeira Tentativa: a secretaria lancard a “Defesa de
Dissertagdo” como “Reprovado” no historico;
» Os procedimentos de marcagdo de banca e inscricdo nesta
disciplina deverdo ocorrer novamente.
= Aprovacdo na Segunda Tentativa: a secretaria langard a “Defesa de
Disserta¢do” como “Aprovado” no historico.
= Reprovacio na Segunda Tentativa: o discente serd desligado do
programa.

17 Marcacao Banca de Defesa de Dissertacao
(Banca)

17.1 Regulamentagao

e Regulamenta os Critérios para a Defesa de Dissertagdo de Mestrado:

=  “Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduacdo stricto-sensu da
UFSJ (Secao XIV)”;

= [N-PPGEL 004/2025 de 19/04/2022 (vigente);
Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

17.2 Critérios Estabelecidos na Instru¢ao Normativa

Para ser admitido a defesa, observa-se os seguintes requisitos:

» Integralizado os créditos do MDO;

= Ter tido o Plano de Trabalho Aprovado;

» Ter sido aprovado em Proficiéncia em Lingua Inglesa;

= Ter cumprido ou ter sido Dispensado de Estagio de Docéncia;

= Ter Cumprido as Atividades do MED e ter sido aprovado(a) no Exame de
Qualificagao.
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17.3 Da Composicao da Banca

e Regulamenta a Composi¢do da Banca:

= “Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduagao stricto-sensu da
UFSJ (Art. 97)7;

= IN-PPGEL 004/2025 de 19/04/2022 (vigente);
Disponivel em:

https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

e Titulacdo minima para ser membro de banca: doutorado.

e SOLICITACAO DE MARCACAO DE BANCAS DEVE SER
AUTORIZADA PELO(A) ORIENTADOR(A) = ¢é o(a) orientador(a) que
deve enviar o requerimento de marcacao de banca.

* Em caso de discordancia do orientador quanto a apresentacdo do

trabalho, vale o disposto no “Regulamento Geral dos Programas de Pos-
Graduagao stricto-sensu da UFSJ (Art. 94)”;

e Composicao:

Presidente: orientador(a) ou, em seu impedimento, outro(a)
docente permanente indicado(a) pelo colegiado.

No minimo 1 (um(a)) examinador(a) Interno(a): somente
docentes permanentes do PPGEL (UFSJ ou CEFET-MG) sao
elegiveis para essa fungao.

No minimo 1 (um(a)) Examinador(a) Externo(a): somente
docentes/pesquisadores(as) de fora (sem vinculo funcional) da
UFSJ e do CEFET-MG sao elegiveis para essa fungao.
Coorientadores(as) nao contam como examinadores(as)
internos(as) ou externos(as).

e Informagdes Adicionais:

Nao existe limite para o numero de participacdes em bancas
por parte de docentes externos(as) ao PPGEL.

Docentes em credenciamento parcial: podem participar da
banca, mas ndo contam como “examinador(a) interno(a)”.

Se o(a) orientador(a) ¢ um(a) docente da UFV, por exemplo:
o(a) Examinador(a) Externo(a) ndo pode ser da UFV (o mesmo
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se aplica para outras institui¢des, em que o credenciado ¢ bolsista
PQ).

= Se o(a) orientador(a) ¢ um(a) docente da UFSJ ou CEFET-
MG: o(a) Examinador(a) Externo(a) pode ser da UFV.

= Mais enfatico para docentes credenciados(a) na UFSJ:
docentes do DEPEL nio contam como Examinadores(as)
Internos(as) ou Externos(as).

Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduacio stricto-sensu da UFSJ”: Art.
99 - E vedada a participagio, na banca examinadora de trabalho de conclusio de
curso, de conjuge, parente em linha reta ou colateral do discente, até o segundo grau.

17.4 Da Solicitagao (Marcacao de Banca)

A sessao de defesa é sempre publica:

e Regulamento Geral dos Programas de Poés-Graduagdo stricto-sensu da
UFSJ (Art. 100) - 4 sessdo de defesa é sempre publica, ressalvadas as hipoteses
em que a natureza do trabalho demande a manutencdo de sigilo quanto a
apresentagdo, propostas pelo orientador ao Colegiado e aprovadas por esse
orgdo, seguindo as normas existentes na UFSJ.

e Regimento Interno do PPGEL (Art. 58) - 4 sessdo de defesa de tese ou de
dissertacdo serd publica e se fara perante Banca Examinadora, aprovada e
designada pelo Colegiado, composta exclusivamente por pesquisadores com
titulo de Doutor ou grau equivalente.

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;
= Preencher o “Requerimento_Defesa Dissertacio (doc)” e assinar, em

conjunto com o(a) orientador(a);
= Data da Marcacio de Banca: minimo de 30 dias a partir da entrega
da documentacao na secretaria.
= Data Limite: se o prazo de integralizagdo ¢ FEV/2026 (por exemplo), a
banca deve ser marcada até o ultimo dia de JAN/2026.
= Anexar os documentos:
= PDF da Dissertacao;
=  Curriculo Lattes dos(as) Examinadores(as)
Externos(as) — 1* Pagina com o Link e Titulacio;
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= Documento .doc com o Titulo, Resumo e Palavras-
Chave.
= QOrientador(a): Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na
UFSJ, para os tramites.
= OQOrientador(a): Uma vez aprovada a banca pelo colegiado, o(a)
orientador(a) deverd cadastrar a banca no SIGAA.

Procedimento no SIGAA (Funcao do Docente)

e Tutorial para Docentes (Cadastro no SIGAA).
» TUTORIAL PARA CADASTRAMENTO DE BANCAS DE
DEFESA: arquivo pdf.
= Esse Tutorial também pode ser obtido em:
e https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoe
s.php: buscar por IN-PPGEL 004/2022.
e https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes_do_ppgel.php:
buscar o Campo “Tutoriais”.

Procedimento no SIGAA (Funciao da Secretaria e Coordenacao)

= Uma vez cadastrada a Banca, a coordenacio fara a aprovacio da realizacio
da banca no SIGAA.

= Secretaria: Encaminhar os Convites Oficiais aos Membros, tramitar o processo
de divulgac¢do, providenciar a documentacao (atas e cadastros no SIGAA), etc.

17.5 Da Defesa

Funcoes da Secretaria do PPGEL antes da Defesa

= A secretaria do PPGEL deverd encaminhar a versao inicial da ata de defesa ao
presidente da banca.

Procedimentos da Sessao Publica de Defesa de Dissertacao

= Etapa 01: A apresentacao oral do discente ¢ limitada a 50 minutos. (Art. 7° da
IN-PPGEL 004/2025 de 19/04/2022);
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Etapa 02: Apds a apresentacao oral, o presidente da banca conduzira a fase de
arguicdo, na qual cada membro fard suas apreciagdes € questionamentos ao

discente sem limite de tempo. (Art. 8° da IN-PPGEL 004/2025 de 19/04/2022).

Etapa 03: Considera¢des Técnicas dos Demais Membros Presentes;

Etapa 04: Deliberagao Privada da Banca Examinadora e Elaboracao da Ata de
Defesa;

Etapa 05: Comunicagdo Publica do Resultado aos Presentes e ao(a)
candidato(a).

IN-PPGEL 004/2025 de 19/04/2022:

Art. 6° / § 3° - O discente terd o prazo de sessenta dias apds a data da defesa para
entregar a versao final.

Art. 9° - Sera considerado aprovado na defesa de dissertagdo o candidato que
obtiver a aprovagao unanime da banca examinadora.

Documentos Originarios da Sessio Publica de Defesa (Art. 9°):

Ata de Defesa.
Folha de Aprovacdo de Dissertagao.

17.6 Em Caso de Reprovacao na Defesa de Dissertagao

Em caso de reprovagdo na primeira tentativa:

“No caso de insucesso na defesa de dissertacdo, o Colegiado do PPGEL poder4,
mediante proposta justificada da banca examinadora, dar oportunidade ao
candidato de se submeter a nova defesa, dentro do prazo maximo de 3 (trés)
meses” 2 IN-PPGEL 004/2025 de 19/04/2022 (Art. 10°);
“Em caso de ser reprovado uma segunda vez, o aluno ndo tera direito a outra
oportunidade.” = IN-PPGEL 004/2025 de 19/04/2022 (Art. 10°);
“Ao discente reprovado na defesa do trabalho de conclusdao ¢ concedida apenas
uma nova oportunidade de defendé-lo, desde que observadas as seguintes
condicoes:

o I- o decurso temporal méximo de trés meses entre as defesas;

o II - a determinagdo da data para realizacdo da nova oportunidade de

defesa, respeitada a exigéncia do inciso anterior, ndo implique o excesso
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do prazo maximo para integralizagdo do curso, considerando-se as
prorrogagdes eventuais;

o III - o discente proceda a incorporagdo das sugestdes e diretrizes da
banca em sua nova versao do trabalho de conclusdo a ser apresentada aos
examinadores.” = Regulamento Geral dos Programas de P6s-Graduagao
stricto-sensu da UFSJ (Artigo 104);

=  “No caso de insucesso na Defesa de Tese ou de Dissertagao, o Colegiado podera,
mediante proposta justificada da Banca Examinadora, dar oportunidade ao
candidato de se submeter a nova defesa, dentro do prazo maximo de 3 (trés)
meses, respeitado o periodo maximo de integralizagdo. Em caso de ser
reprovado uma segunda vez, o aluno ndo tera direito a outra oportunidade.” 2>
Regimento Interno do Programa de Poés-graduacdo em Engenharia Elétrica
(PPGEL) — Art. 60.

Em caso da necessidade de nova defesa, o processo de marcacdo banca deve ser refeito.

Na segunda Tentativa:

* No caso de aprovagdo, o mestrando fara jus ao titulo de mestre.
* No caso de reprovacdo, a secretaria instaurara um processo no SIPAC com toda
a documentag¢do para solicitar o desligamento do(a) discente do PPGEL.

17.7 Procedimentos Apds-Defesa (Aprovacao)

e Completar e encaminhar a ata de defesa a secretaria do PPGEL na UFSJ.

e Garantir que a versdo final contemple todas as recomendagdes feitas pela banca
examinadora.

e Acompanhar a secretaria e o mestrando no processo de obten¢ao de diploma.

e Encaminhar declaragdes de participacdo dos membros da banca;

e Encaminhar declaragdes de orientagdo e coorientagao;

e Assistir o discente no processo de obtencdo do diploma através dos tramites
necessarios.
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18 Inclusao de Coorientacao

18.1 Regulamentacdo e Consideragdes Iniciais

e Regulamentacdo das Atividades de Coorientagio no PPGEL: IN-PPGEL
035/2022 de 20/12/2022. Disponivel em:
https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

e (Of(a) coorientador deve ter titulo de Doutor(a).

e O papel do coorientador ¢ contribuir efetivamente com sua experiéncia,
complementar a do orientador, na realizagdo do desenvolvimento de dissertacao
do aluno de P6s-Graduagao.

e O(a) docente permanente orientador(a) é responsavel por seguir os
procedimentos para atribuicdo de coorientacio (em caso de docentes niao
permanentes), a qual podera nao ser efetivada caso nio atenda as limitacoes
estabelecidas pelo PPGEL, em conformidade com o entendimento do
Comité de Engenharias IV.

e IN-PPGEL 035/2022: Art. 5° - A solicitag¢do de coorientagdo deve ser feita até
30 (trinta) dias antes da data prevista para a defesa de dissertag¢do do aluno.

e Art. 7° Somente poderd ser indicado um unico coorientador por trabalho de
dissertagao.
= (Casos omissos, com devida justificativa, serdo tratados pelo colegiado.

18.2 Coorientadores Membros Permanentes do PPGEL (UFSJ)

Procedimentos para Inclusio de Coorientacao (Funcao do Docente)

=  Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes_do_ppgel.php;
= Preencher o “Requerimento Inclusdo Coorientador InternoPPGEL

(doc)” e assinar, em conjunto com o(a) discente e o(a) candidato(a) a
coorientacao;

= OQOrientador(a): Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na
UFS]J, para os tramites.

= Prazo: até 30 dias antes da defesa. O(a) orientador(a) pode solicitar
no momento do ingresso ou a qualquer tempo.
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= Nao existe limite para o nimero de coorientacdes por parte de
docentes permanentes.

A Secretaria do PPGEL deverd atualizar o SIGAA e encaminhar a
solicitagao para referendo na reunido de colegiado subsequente.

18.3 Coorientadores Membros Permanentes do PPGEL (CEFET-
MQG)

Procedimentos para Inclusio de Coorientacao (Funcao do Docente)

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes_do_ppgel.php;

=  Preencher o “Requerimento_Inclusdo_Coorientador_InternoPPGEL
(doc)” e assinar, em conjunto com o(a) discente e o(a) candidato(a) a
coorientacgao;

= Orientador(a): Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na
UFSJ, para os tramites.

= Prazo: até 30 dias antes da defesa. O(a) orientador(a) pode solicitar
no momento do ingresso ou a qualquer tempo.

= Naiao existe limite para o numero de coorientacdes por parte de
docentes permanentes.

A Secretaria do PPGEL devera atualizar o SIGAA e encaminhar a
solicitacdo para referendo na reunido de colegiado subsequente.

18.4 Coorientadores — Docentes Parcialmente Credenciados ao
PPGEL

» Para docentes em credenciamento parcial, pode ser realizada apenas uma
atividade formativa por ano (conclusdo de coorienta¢do ou oferta de disciplina).
Assim, a efetivacdo da coorientacdo fica condicionada ao cumprimento dessa
regra no ano da defesa, sendo admitidas até duas coorientagdes simultaneas (em
andamento). Caso o docente se torne permanente até a data da defesa, essa
restri¢ao deixa de se aplicar.

* Aregra aplica-se considerando ambas as institui¢des.
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Procedimentos para Inclusao de Coorientacao (Funcao do Docente)

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes do_ppgel.php;

= Preencher o “Requerimento_Inclusdo_Coorientador_InternoPPGEL
(doc)” e assinar, em conjunto com o(a) discente e o(a) candidato(a) a
coorientacao;

= QOrientador(a): Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na
UFSJ, para os tramites.

= Prazo: até 30 dias antes da defesa. O(a) orientador(a) pode solicitar
no momento do ingresso ou a qualquer tempo.

= Limite de Duas Coorienta¢des Simultaneas (em andamento).

Apo6s aprovacao do colegiado, a Secretaria do PPGEL devera atualizar o
SIGAA e encaminhar a solicitagdao para referendo na reunido de colegiado
subsequente.

18.5 Coorientadores — Pesquisadores Externos ao PPGEL

= Para docentes externos ao PPGEL (nao credenciados), pode ser realizada apenas
uma atividade formativa por ano (conclusdo de coorientagdo ou oferta de
disciplina). Assim, a efetivacdo da coorientacdo fica condicionada ao
cumprimento dessa regra no ano da defesa, sendo admitidas até duas
coorientagdes simultaneas (em andamento). Caso o docente se torne permanente
até a data da defesa, essa restricdo deixa de se aplicar.

» A regra aplica-se considerando ambas as instituigoes.

Procedimentos para Inclusao de Coorientacao (Funcao do Docente)

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/para_docentes do_ppgel.php;

=  Preencher o “Requerimento_Coorientacao_Externa (doc)” e assinar,
em conjunto com o(a) discente e o(a) candidato(a) a coorientagao;

= Em caso da inexisténcia do curriculo Lattes (estrangeiros),
anexar o CV equivalente.

= Orientador(a): Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na
UFSJ, para os tramites;

= Prazo: até 30 dias antes da defesa. O(a) orientador(a) pode solicitar
no momento do ingresso ou a qualquer tempo;

= Limite de Duas Coorienta¢oes Simultaneas.
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19 Pedidos de Prorrogacgao

19.1 Regulamentagao

e Regulamenta a Solicitagdo e Concessdo de Prorrogacdo de Prazos de
Integralizagao:

= “Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduagao stricto-sensu da
UFSJ (Secao X);
=  “Regimento Interno do PPGEL (Art. 50)”.

e Regras:
= Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduagao stricto-sensu da
UFSJ (Segao X):

e Prorrogagdo por seis meses;

e Admite-se ainda uma Unica renovagdo da prorrogagao por
igual periodo;

e Compete ao colegiado a concessao da prorrogacao;

e Admite-se ainda a prorrogacdo, sem prejuizo aos
adicionais anteriores, devido a licenca
paternidade/maternidade;

= Regimento Interno do PPGEL (Art. 50):
e A critério do Colegiado do PPGEL, o periodo de
integralizacdo podera ser prorrogado pelo prazo de até 06
(seis) meses, admitindo-se, ainda, uma Unica renovagao
da prorrogagdo por igual periodo, com a anuéncia
explicita do Orientador, a partir de Plano de Trabalho
especialmente apresentado para esse fim.

48



19.2 Solicitacao e Concessao

Procedimentos para Solicitacao (Funcao do Discente)

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php

= Preencher o “Requerimento Prorrogacio Prazo Integralizacao
(doc)” e assinar, em conjunto com o(a) orientador(a);

=  Maiximo de Solicitacdo: 6 (seis) meses;

= Anexar documentos comprobatdrios, se houver.

= Discente: Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ,
para os tramites;

= Uma vez que a solicitacdo seja aprovada pelo colegiado, a secretaria do
PPGEL definird o novo prazo no histérico do discente (SISTEMA
SIGAA).

20 Solicitacao de Troca de Orientacao

20.1 Da Atribui¢ao da Orientacao

e Regimento Interno do PPGEL (Art. 23): Ao aluno regular ingressante serd
designado, pelo Colegiado, um professor orientador, no momento do ingresso;

e Essa funcdo ¢ delegada as Comissdes de Selecdo e Atribui¢do de Bolsas de
Mestrado e Doutorado: https://ufsj.edu.br/ppgel/gestao.php;

e Apoés a conclusdo do processo seletivo de discentes regulares, o colegiado
homologa o resultado bem como a alocacdo feita com base nas areas de
concentragdo e linhas de pesquisa.

20.2 Das Trocas em Comum Acordo entre docentes e discente

Procedimentos para Solicitacao (Funcao do Discente)

= Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php

=  Preencher o “Requerimento_Troca Orientacdo (doc)” e assinar, em
conjunto com o(a) orientador(a) atual e o(a) novo(a) orientador;
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Discente: Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ,
para os tramites;

Uma vez que a solicitacdo seja aprovada pelo colegiado, a secretaria fara
a atualizacdo no SIGAA.

20.3 Das Trocas originadas por divergéncia de uma das partes

e A solicitacdo de troca pode ocorrer por ambas as partes envolvidas;

e Nesse caso o fluxo administrativo sera a instauracdo de um processo a ser

apreciado pelo colegiado, para registro em ata;

Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduacio stricto-sensu da UFSJ

(Secao XI):

e Diante da interrupgdo de orientagdo por quaisquer motivos, o Colegiado dispoe

de até 30 dias para indicar um novo orientador para o discente.

Deve-se observar que o PPGEL ¢ uma associacao ampla e cada instituicao
possui um calendéario académico diferente (que impacta nas férias dos
docentes e recesso do colegiado, recesso esse que também ocorre nos
colegiados superiores da UFSJ e CEFET-MQG);

Solicitagdo para Otimizacdo do Fluxo Administrativo: que trocas de
orientacdo nao ocorram as vésperas do término do periodo letivo ou

durante as férias.

Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;

Preencher o “Requerimento_Demais_Solicitacoes (doc)”: nesse caso,
somente o docente ou discente assina o documento;

Relatar o ocorrido para a solicitagdo de troca e anexar documentos
comprobatorios;

Discente ou Docente: Encaminhar via e-mail para a secretaria do
PPGEL na UFSJ, para os tramites;

Secretaria e Coordenacao: Instauracdo do Processo Administrativo e
encaminhamento ao colegiado para deliberacdo (como item de pauta);

E assegurada a ambas as partes, o direito ao contraditério e ampla defesa
no Colegiado do Programa;
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= Feita a deliberagdo, o(a) discente sera comunicado sobre o(a) novo(a)
orientador(a) e a secretaria fara a alteracdo no SIGAA e concluird o
processo, armazenando na pasta do discente;

=  Qcorrendo a troca de orientagdo ou tema, o colegiado pode requerer um
novo plano de trabalho ao(a) discente.

21 Orientacao por Docentes da Instituicao Parceira e
Transferéncia entre Instituicoes

21.1 Orientagao por Docentes da Instituigdo Parceira

e O PPGEL ¢ uma associagdo ampla entre a UFSJ e o CEFET-MG.

« E possivel que um(a) docente permanente do PPGEL vinculado(a) a uma
instituicao oriente discente regular matriculado(a) na outra, mediante solicitagao
de ambas as partes.

e Conforme deliberado na 97" (nonagésima sétima) reunidao do Colegiado do
PPGEL, as bolsas devem ser concedidas apenas a discentes cujos
orientadores principais pertencam a mesma instituicio de origem da bolsa.

= Deve ser observado o disposto, nesse manual, em Solicitagcdo de Troca de
Orientagdo.

21.2 Transferéncia entre Instituigoes

= Mediante solicitagdo do discente, ¢ possivel realizar transferéncia entre as
instituigoes.

» O(a) discente serd matriculado(a) no SIGAA da nova instituicao e transferido(a)
na Plataforma Sucupira.
= Sobre bolsas de estudo:
o Cada instituicdo possui uma cota de bolsas e vale o deliberado na 97*
reunido do colegiado: as bolsas devem ser concedidas apenas a
discentes cujos orientadores principais pertencam a mesma
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instituicdo de origem da bolsa. Logo, ndo ¢ possivel garantir
manutenc¢ao das bolsas de estudos.

Em caso de Bolsas CAPES, o montante de bolsas é dividido entre as
institui¢des. Mesmo que se garanta o equilibrio de bolsas, ¢ importante
mencionar que o SCBA (Sistema de Concessao de Bolsas e Auxilio) da
CAPES emite na tela, no momento da transferéncia, “que se for bolsista,
a bolsa sera cancelada”.

22 Trancamento Total de Matricula

e Regulamenta a Solicitagdo e Concessao de Trancamento Total de Matricula:

“Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduagao stricto-sensu da
UFSJ (Se¢ao VIII)”;
“Regimento Interno do PPGEL (Art. 25)”.

e Regras gerais:

Trancamento de matricula: suspensdo temporaria das atividades
académicas.

Requerimento do discente, com anuéncia do orientador e aprovacdo do
Colegiado (casos excepcionais).

Limite: até 1 trancamento no mestrado e 2 trancamentos no doutorado.
Duracao maxima: 6 meses por trancamento.

Conta no prazo total de integralizagdo do curso.

Aspectos especificos sdo aplicados para licenga maternidade, paternidade
e adogao.

Acessar: https://ufsj.edu.br/ppgel/alunos.php;
Preencher o “Requerimento_Demais_Solicitacoes (doc)”, a ser

assinado pelo discente e o(a) orientador(a);

Fazer a solicitagio com todos os documentos comprobatorios que
embasam a solicitacao;

Discente: Encaminhar via e-mail para a secretaria do PPGEL na UFSJ,
para os tramites;

Secretaria e Coordenacdo: encaminhamento ao colegiado para
deliberagao.

Uma vez que o colegiado delibere, o(a) discente sera comunicado(a) e a
secretaria do PGPEL na UFSJ tomara as acdes necessarias.
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23 Desligamento do PPGEL (Desvinculagdo)

23.1 Regulamento Geral dos Programas de Pos-Graduagao

stricto-sensu da UFSJ

Art. 88 O discente que for reprovado mais de uma vez, na mesma ou em distintas
unidades curriculares, deve ser desligado do curso, nos termos do art. 106 desta
Resolucao.

Art. 106. O discente matriculado em curso de Pos-graduacdo da UFSJ é
desvinculado da Institui¢do, perdendo, portanto, seu direito a vaga, nas
seguintes hipoteses:

1 — mediante requerimento de cancelamento da matricula;
1l — se nao apresentar o diploma de curso superior;
11l — quando reprovado, pela segunda vez, no exame de qualificagdo;

1V — quando reprovado, pela segunda vez, na defesa do trabalho de conclusdo
do curso;

V — quando for comprovada a ocorréncia de fraude e/ou plagio dentre outras
infragoes a ética académica;
VI — quando ndo cumprir o prazo mdximo para integraliza¢do do curso;

VII — quando perder os prazos estipulados para inscricdio nas unidades
curriculares;

VIII — quando ndo cumprir as exigéncias determinadas pelo Regimento Interno
do Programa, relacionadas a trancamento, frequéncia e desempenho
académico.

23.2 Regimento Interno do PPGEL (Art. 29)

Conforme regulamento do curso, o aluno regular sera desligado do PPGEL caso ocorra
uma das seguintes condigdes:

Se permanecer por um semestre letivo sem Orientador Credenciado.

Se exceder o prazo mdximo de integraliza¢do do doutorado ou do mestrado no
PPGEL.

Se for reprovado duas vezes em uma mesma disciplina ou em disciplinas
diferentes.

53



e Se for reprovado duas vezes no Exame de Qualificagao.
e Se, a partir do encerramento do primeiro periodo cursado, obtiver Coeficiente
de Rendimento (CR) inferior a 60 (sessenta) por cento.

23.3 Instru¢ao Normativa 002/2022 de 19/04/2022

e Disponivel em https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php;

e A aprovagdo do aluno em matéria que ele tenha sido anteriormente reprovado
ndo provocara desconsideracdo de sua reprovag¢do para os fins de contagem
nesta resolucado.

23.4 Procedimentos Adotados

e E assegurado ao discente o direito ao contraditorio e ampla defesa no Colegiado
do Programa.

e A desvinculagdo ¢ homologada por meio de publicagdo de portaria emitida pela
Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduagao.

e Desligamento de alunos(as) bolsistas — procedimentos adicionais descritos em
https://ufsj.edu.br/pos_graduacao/desligamento_de_discentes.php. A secretaria

do PPGEL ¢ o Setor de Pés-Graduacao dardo as orientagdes necessarias. Se
atentar a possibilidade da necessidade de devolu¢ao dos valores recebidos.

Procedimentos em Caso de Solicitacao do Proprio Discente (Funcao do Discente)

=  Acessar https://ufsj.edu.br/pos_graduacao/desligamento_de discentes.php, no

campo “l. Desligamento a pedido do discente” e preencher o formulério
necessario. Encaminhar a secretaria do PPGEL na UFSJ.

Procedimentos para Deslicamento por Determinaciao do Programa (Funcao da

Coordenacao e Secretaria)

Conforme https://ufsj.edu.br/pos_graduacao/desligamento_de_discentes.php:

» Inicio dos tramites pela Secretaria do Programa,;

» Comunicacdo ao(a) Discente de que os tramites foram iniciados e que o
Colegiado iré apreciar a questao;

= Deliberagao do Colegiado sobre o Desligamento;
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Caso o colegiado delibere pelo desligamento, o(a) discente serd notificado(a) e
este devera acusar recebimento da notificacao;

O(a) discente dispora de prazo de dez dias, a contar do envio e recebimento da
notificacdo, para apresentar recurso ao proprio colegiado, caso opte por esse
direito;

Havendo recurso, este sera analisado pelo colegiado em sua primeira reunido
subsequente ao recebimento;

Caso o colegiado mantenha a decisdo de desligamento (decisdo final), o
processo sera aberto para comunicagao ao SEPOS/PROPE/UFS]J.

Apos a conclusdo da instrugdo processual, o processo devera ser encaminhado
para o SEPOS. O SEPOS providenciaré a portaria de desvinculagdo do discente
e encaminhara o processo para o programa. Com o recebimento da portaria de
desvinculagdo do discente, o programa providenciara o cancelamento de vinculo
do aluno no SIGAA - Médulo Stricto.

24 Bolsas de Estudos e Subsidios

24.1 Da Regulamentagdo de Bolsas

“Resolugdo n°® 028, de 17 de setembro de 2025 (CONEP/UFSJ) (Capitulo 1I)”.
Disponivel em: https://ufsj.edu.br/ppgel/bolsas_de_estudo.php;

“IN-PPGEL 006/2022 de 19/04/2022 (sob revisao)”:
= https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

Péagina do PPGEL com as Informagdes:
https://ufsj.edu.br/ppgel/bolsas_de estudo.php

24.2 Da Concessao de Bolsas e Editais

24.2.1 Concessao

O PPGEL possui cotas de bolsas de estudo nas modalidades: UFSJ (Bolsas
Institucionais), CAPES, FAPEMIG e CNPq.

Devido as restricdes financeiras, ndo € possivel contemplar todos(as) os(as)
discentes com bolsas de estudos.
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Por isso ¢ feito um edital semestral imediatamente apds a conclusdo do processo
seletivo, o qual ¢ divulgado em: https://ufsj.edu.br/ppgel/bolsas_de estudo.php;

E responsabilidade da Comissio de Bolsas de Mestrado (nomeada pelo
Colegiado), fazer 0 processo de alocagdo de bolsas:
https://ufsj.edu.br/ppgel/gestao.php.

24.2.2 Regra Geral

O processo de alocacdo ¢ realizado em duas fases, previstas nos Editais;

A primeira fase avalia a pontuacdo do curriculo dos candidatos (valida até a
data especificada).

A segunda fase caracteriza-se por um processo dindmico de reclassificacdo para
cada bolsa disponivel, garantindo que, no minimo, cada docente credenciado
oriente a0 menos um bolsista. Os candidatos serdo agrupados conforme o
nimero total de bolsas associadas ao respectivo orientador. Inicialmente, sera
dada prioridade aos discentes cujos orientadores ndo possuem bolsas. Em
seguida, os discentes vinculados a orientadores que possuem uma bolsa serdao
classificados com base na ordem da primeira fase. O processo prossegue de
maneira sequencial para orientadores com um numero maior de bolsas. Destaca-
se que esta fase possui carater dindmico, uma vez que a quantidade de bolsistas
por orientador pode softrer alteragdes ao longo da vigéncia da lista.

As bolsas sao implementadas por 1 (um) ano e renovadas por igual periodo,
sujeito a:

e Parecer Positivo da Comissdo de Bolsas de Mestrado observando o
desempenho do(a) mestrando(a) com base no processo de autoavaliagdo
semestral, observadas as normativas vigentes.

e O prazo limite de recebimento de bolsas ¢ o de integralizacio,
independente do nimero de cotas recebidas.

243 Do Acompanhamento dos Bolsistas e Declaracdo de

Acumulo

Em  https://ufsj.edu.br/ppgel/bolsas_de estudo.php existe o  campo
“PROCESSO DE AVALIACAO E ACOMPANHAMENTO DE
BOLSISTAS NA UFSJ” com os documentos de acompanhamento necessarios:
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= A cada semestre o(a) bolsista e o(a) orientador(a) deverao preencher o
“TERMO DE AVALIACAO BOLSAS”;

* A cada semestre o(a) bolsista devera preencher a “DECLARACAO DE
ACUMULO DE BOLSAS DE MESTRADO”.

» (O discente deve estar ciente de que a inveracidade das
informagoes prestadas implicara no cancelamento imediato da
bolsa e na obrigatoriedade de devolu¢do dos recursos recebidos
indevidamente.

e Cumpre esclarecer que a concessdo e a eventual autorizagdo para acumulo de
bolsas no ambito da UFSJ encontram-se regulamentadas pela Resolugao n°® 028,
de 17 de setembro de 2025 (CONEP/UFSJ), especialmente em seus artigos 8° e
9°, os quais dispdem que o acimulo somente ¢ admitido na inexisténcia de
discentes no Programa que n3o possuam vinculo empregaticio (ou que nao
acumulem bolsa com outras remuneragdes) € que necessitem de bolsa.

24.4 Da Manutencao das Bolsas de Estudos

e As bolsas sdo implementadas por 1 (um) ano e renovadas por igual periodo,
sujeito a:
e Parecer Positivo da Comissdo de Bolsas de Mestrado observando o
desempenho do(a) mestrando(a) com base no processo de autoavaliagdo
semestral, observadas as normativas vigentes.

e Conforme IN-PPGEL 006/2022 de 19/04/2022, um dos critérios é que o (a)
bolsista deve apresentar média historica com aproveitamento superior a 75%
(setenta e cinco por cento). Considera-se média historica o somatdrio das notas
de todas as disciplinas cursadas, dividido pelo nimero de disciplinas.

24.5 Acesso ao Restaurante Universitario

e Conforme disponibilizado em https://ufsj.edu.br/pos_graduacao/legislacao-
stricto.php, a Instrucdo Normativa Conjunta PROPE/PROAE/UFSJ n°® 001, de
04 de margo de 2026, foi concedido subsidio para acesso ao Restaurante
Universitario aos estudantes de poOs-graduacdo stricto sensu nao bolsistas

ingressantes por acdes afirmativas no ambito da UFSJ.
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Sao elegiveis os discentes que:
a) tenham ingressado por agdes afirmativas;
b) ndo estejam recebendo bolsa de qualquer agéncia de fomento;
c) estejam regularmente matriculados;
d) ndo possuam vinculo empregaticio.

= (Contatar a Secretaria para informagdes.

25 Financiamento via PROAP

25.1 O que ¢ o PROAP?

O Programa de Apoio a P6s-Graduagdo (PROAP) visa proporcionar melhores
condigdes para a formagdo de recursos humanos, bem como para a produgado e o
aprofundamento do conhecimento nos programas de pods-graduagdo (PPGs)
stricto sensu mantidos por instituigdes publicas.

Acesse https://ufsj.edu.br/ppgel/proap.php para maiores informagoes.

25.2 Regras Aplicaveis no PPGEL

No PPGEL, a IN-PPGEL 007/2022 de 19/04/2022 regulamenta a concessdao do
auxilio. Em alguns casos especificos os valores limites podem ser modificados
visando o atendimento as demandas.

o https://ufsj.edu.br/ppgel/instrucao_normativa_e_resolucoes.php

Pela sua caracteristica de associagdo ampla, o auxilio ¢ concedido via cartdo
bancario ao coordenador do programa na UFSJ (em_seu CPF) que fard as
transferéncias comunicadas pela secretaria local (UFSJ ou CEFET-MG): por
essa razio, os recursos sao pagos via ressarcimento na rubrica CUSTEIO,
para as despesas devidamente comprovadas (e passiveis de ressarcimento —
considerando o limite informado pela secretaria/coordenacio local).
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e Os recursos sdo divididos igualmente (50%) entre as instituicdes que fazem a
sua distribuicdo independente — no CEFET-MG, por exemplo, o PROAP ¢ s6
para discentes. Na UFSJ, os recursos do PROAP sdo para docentes e discentes.

25.3 Do Planejamento da Divisao de Recursos

e Anualmente a coordenacao Local do PPGEL na UFSJ ird consultar os docentes
sobre as demandas e, em conjunto com a Comissdo de Recursos Financeiros,
fara a divisdo, visando o melhor atendimento.

25.4 Do Fluxo Administrativo de Solicitagdo, Aprovagao,
Prestacao de Contas e Ressarcimento

e O fluxo administrativo para pagamento do PROAP ¢ ilustrado na Figura 4.
e Documentagdes necessarias e regulamentagdes: acesse:
= https://ufsj.edu.br/ppgel/proap.php.

Discente/Docente

Discente/Docente

Discente/Docente

Passo 01: Consultar a
Disponibilidade de Recursos
via el@ufsj.edu.br

Passo 02: Preencher a
Solicitagao de Recursos:
encaminhar para

ppgel@ufsj.edu.br

Passo 03: Participar do Evento
ou Pagar Taxa com Recursos
Proprios

A 4

Passo 04: Prestar de Contas:
encaminhar para

ppgel@ufsj.edu.br

Passo 05: Validar Prestacao de
Contas

Passo 06: Transferir Recursos
(Ressarcimento)

Discente/Docente

Secretaria/Coordenacio Local

Coordenacao Geral

Coordenacao Geral

Figura 4- Fluxo Administrativo - PROAP — DOCENTES E DISCENTES DA UFSJ!
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26 Processo de Autoavaliacao e Acompanhamento

26.1 O que ¢ e para que serve?

e Autoavaliagdo ¢ o processo em que a propria instituicdo ou seus membros
analisam suas atividades e resultados, com o objetivo de refletir sobre praticas,
sistematizar informagoes ¢ orientar melhorias ¢ tomadas de decisao.

e Em 2019, um Grupo de Trabalho da CAPES emitiu o Relatorio de
Autoavaliacdo de Programas de Pos-Graduacio, estabelecendo critérios e bases

para que os PPGs possam se autoavaliar durante os anos e tomar decisdes de
aprimoramento.

e Serve para analisar o funcionamento e os resultados dos programas de pos-
graduagdo, apoiando melhorias internas e contribuindo para a avaliacido
realizada pela CAPES.

26.2 Comissao de Autoavaliagao ¢ Procedimentos

e [ocalmente, a cada semestre:

o docentes e discentes deverdao preencher o relatorio de acompanhamento
das atividades formativas;

o discentes deverdo avaliar as disciplinas ofertadas no PPGEL;

o docentes e discentes deverdo avaliar a gestdo do PPGEL (secretaria e
coordenacdo) e o conhecimento dos procedimentos administrativos;

o docentes deverdo se autoavaliar quanto ao conhecimento do processo de
avaliacdo quadrienal por parte da CAPES.

e Os resultados locais serdo encaminhados pela Coordenacdo a Comissdao de
Autoavaliacdo do PPGEL, para consolidagdo com outros dados, incluindo
indicadores de avaliacio e producdo (Comissdo de Credenciamento e
Recredenciamento).

o Comissoes: https://ufsj.edu.br/ppgel/gestao.php
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27 Recursos para Desenvolvimento Pessoal e
Profissional na P6s-Graduacao

27.1 Na UFSJ

e Acesse: https://ufsj.edu.br/ppgel/recursos.php;

e Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas (SIGAA): acesse aqui;
o Manual de Acesso: clique aqui;

e Campus Virtual (Portal Didatico): acesse aqui;

e Biblioteca da UFSJ no Campus Santo Antdnio: acesse aqui.

27.2 Portal de Periodicos

e Acesse no “Firefox™: clique aqui;
o Digite “UFSJ” e selecione a Instituicdo;
o Faca o login com seu CPF e senha da UFSJ;
o Com isso vocé terd acesso a diversos artigos, mesmo fora do campus.
Isso é importante para sua pesquisa.

27.3 Plataformas para se Cadastrar e Manter Dados Atualizados

e ORCID: https://orcid.org/
e Curriculo Lattes: https://lattes.cnpg.br/

27.4 Identificadores Persistentes no Sistema da CAPES

e Identificadores Persistentes incluem o CPF, ID Lattes, ORCID, ID Scopus e 1D
Web of Science, entre outros.

o Antes vocé deverd se cadastrar nessas plataformas.

e CQrientacdo da CAPES: https://www.gov.br/capes/pt-br/assuntos/noticias/capes-

orienta-sobre-registro-de-identificadores-persistentes

e Acesse https://meusdados.capes.gov.br/identificadores e faga o login com os
dados do “GOV.BR”

o Adicione cada um dos Identificadores.
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28 Conclusoes

O presente manual tem por finalidade orientar discentes, docentes e demais interessados
quanto a organizacdo académica, as atividades obrigatérias e aos principais
procedimentos administrativos relacionados ao Curso de Mestrado do Programa de Pos-
Graduacao em Engenharia Elétrica (PPGEL).

Ao longo deste documento foram apresentadas, de forma estruturada, as principais
etapas que compdem a trajetéria académica do discente no Programa, desde o ingresso
até a defesa da dissertagdo, bem como os regulamentos, normas e fluxos administrativos
aplicaveis. Buscou-se consolidar em um unico instrumento informagdes que se
encontram distribuidas em diferentes documentos institucionais, tais como o
Regulamento Geral da Pos-Graduagao stricto sensu da Universidade Federal de Sao
Jodo del-Rei (UFSJ), o Regimento Interno do PPGEL e as Instrugdes Normativas
aprovadas pelo colegiado do Programa.

Espera-se que este manual contribua para:

e promover maior clareza quanto a estrutura e ao funcionamento do Curso de
Mestrado;

e auxiliar no planejamento das atividades académicas ao longo da trajetéria do
discente;

e padronizar procedimentos administrativos entre discentes, docentes, secretaria e
coordenacao;

o reduzir duvidas recorrentes relacionadas as normas e aos fluxos do Programa.

Ressalta-se que este documento possui carater informativo e orientador, ndo
substituindo os regulamentos institucionais vigentes. Em caso de eventual divergéncia
de interpretagdo, prevalecerdo sempre as disposigdes contidas nos documentos
normativos oficiais da UFSJ, do PPGEL e nas Instru¢cdes Normativas aprovadas pelo
colegiado do Programa.

Por se tratar de um instrumento de apoio a gestdo académica e administrativa, este
manual podera ser periodicamente revisado e atualizado, de modo a refletir alteragdes
normativas, aprimoramentos institucionais e melhorias nos procedimentos internos do
Programa.

Por fim, deseja-se que este material contribua para o adequado desenvolvimento das
atividades académicas no ambito do PPGEL, favorecendo uma trajetéria formativa
organizada, produtiva e alinhada aos objetivos do Programa e as boas praticas da pos-
graduacao.
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