COMO CADASTRAR BANCAS DE QUALIFICACAO E DE DEFESA NO SIGAA
Prezado(a) professor(a),
Este é um tutorial para ajuda-los no processo de cadastramento de bancas no SIGAA.
A banca de qualificagdo ou defesa deve ser cadastrada no SIGAA com, no minimo, 15 DIAS DE ANTECEDENCIA.

Se o(a) orientador(a) ja cadastrou uma banca de qualificacdo para um orientando X, quando for cadastrar a
banca de defesa o sistema “aproveita” os dados ja lancados anteriormente. ATENCAO: Caso o titulo, resumo,
palavras-chave do trabalho tenham sido modificados entre a qualificacdo e a defesa, deve-se alterar no ato do
cadastro a banca de defesa.

As bancas de defesa de dissertacdo devem ser compostas, obrigatoriamente, por um MEMBRO EXTERNO A
INSTITUICAO (de acordo com Regimento Geral da P6s-Graduac&o da UFSJ).

Cordialmente,

Saldanha

PASSO A PASSO

(Utilizamos o cadastro de uma banca de defesa, os procedimentos sdo mesmaos para banca de qualificacdo).

1° PASSO: Faca o login no SIGAA https://sigaa.ufsj.edu.br/sigaa/verTelalLogin.do

2° PASSO: Na tela inicial, siga a sequéncia

ENSINO mmmmsp ORIENTAGOES POS-GRADUACAO mmmmp BANCAS mmmmp SOLICITAR CADASTRO
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https://sigaa.ufsj.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do

3° PASSO

Escolha o (a) orientando(a) e clique em SOLICITAR BANCA e em seguida escolha o tipo de banca (defesa ou
qualificacdo).

A+ A- | Ajuda? | Tempo de SessSo: 01:30 SAIR
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Obs.: por essa tela o(a) orientador(a) pode:

Consultar o histérico do discente (e saber se ele cumpriu todos os requisitos para defender: minimo
&) de 480 horas de disciplinas cursadas, exame de qualificacdo e, no caso de bolsistas, estagio docéncia).

Visualizar orienta¢6es dadas ao(a) mestranda por meio do SIGAA.

Fes

o

Solicitar banca

o Revisar Tese/Dissertacdo (caso o(a) mestrando(a) tenha inserido o arquivo no SIGAA).



4° PASSO

Lancar os dados gerais: local (defesa remota: on line, defesa presencial: especificar), data, horario, titulo,

paginas etc. Veja a tela abaixo.
Todo campo que for identificado com uma pequena estrela azul é de preenchimento obrigatério.

(O sistema exige também o registro em pelo menos uma lingua estrangeira, mas se o(a) discente ainda nédo
tiver feito a tradugéo, pode-se colocar apenas um X nos campos titulo em inglés, resumo em inglés etc).

M UFSJ - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas
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Matricula:
Discente:
Programa:
Curso:
Status:
Tipo:

2018000017
SIMONE DE 45515

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM HISTORIA
HISTORIA - MESTRADO
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5° PASSO
CADASTRAR OS MEMBROS DA BANCA
1- Presidente da banca
Selecione Presidente e depois selecione seu nome entre os docentes do Programa.

Indique se a participacdo sera por videoconferéncia ou néo.

Clique em adicionar membro e 0 nome aparecera na lista logo abaixo.

Tempo de Se:

SILVIA MARIA J. BRUGGER Semestre atual: 2020.4 Madulos i caixa Postal *g Abrir Chamado

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS {12:13
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MEMBRO, OGRAMA

Docente do Programa;, 4

Participacdo por Videoconferéncia?

ISTAGEM DOS BROS DA Banca

@) : Remover Membro

Funcao Membro Participacdo por Videoconferéncia?
Externa & Instituicdo MARTHA CAMPOS ABREU - UFF Sim -g’

| == Dados Gerais || Cancelar || Proximo Passo => |

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Docente
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2- Examinador interno: clique em examinador interno. Na lista de docentes do programa, clique sobre o
nome do professor convidado e siga os mesmos procedimentos usados para cadastrar o presidente.

A+ A Ajuda? SAIR

SILVIA MARIA 1. BRUGGER Samestrs atuali 2020.4 () Médulos o Caixs Postal g Abrir Chamada

DEPARTAMENTD DE CIENCIAS SOCIAIS (12.13) = Menu Docente @ Alterar senha

PortaL oo Docewnte > Banca pe Pos > Memaros oa Banca

MEMBROS DA BANCA

Fungdo: PRESIDENJE EXAMINADOR INTERND MINADOR EXTERND AQ PROGRAMA O EXAMINADOR EXTERNC A INSTITUIGAD

Participacdo por Videoconferdnca?

SILVIA MARIA JARDIM BRUGGER - 1226787 - PROFESSOR [CRIENTADOR,)
AFONSO DE ALENCASTRO GRACA FILHO - 1003740 - PROFESSOR
ALFREDO NAVA SANCHEZ - 1061311 - PROFESSOR
CASSIA RITA LOURO PALHA - 1287563 - PROFESSOR
LisTacem oos Memsros o4 BANG 0y 0 105E ZIONT FERRETTI - 2485230 - PROFESSOR

EDER JURANDIR CARNEIRO - 435057 - PROFES!
EUCLIDES DE FREITAS COUTO - 1520037
Fungho INGRID SILVA DE QLIVEIRA LETTE - 1030508 - PROFESSOR Videoconferéncia?
Externs 20 Frograma N DE ANDRADE VELLASCO - 434963 - PROFESSOR

JOAD PAULD COELHO DE SOUZA RODRIGUES - 017.047.327-13 - PROFESSOR
Presidante LETICIA MARTINS DE ANDRADE - 1544629 - PROFESSOR
LUIZ FRANCISCO ALBUQUERQUE DE MIRANDA - 1673556 - PROFESSOR
LUTZ PAULD ROUANET - 1920469 - PROFESSOR
MANUEL JAUARA - 1165216 - PROFESSOR
MARCOS FERREIRA DE ANDRADE - 1219096 - PROFESSOR
MARIA LEONIA CHAVES DE RESENDE - 435052 - PROFESSOR
MOISES ROMANAZZI TORRES - 1352661 - PROFESSOR
ORLANDO JOSE DE ALMEIDA FILHO - 1721454 - PROFESSOR

PATRICLA CASTRO MATTOS - 1558311 + FROFESSOR - TR T

Participagdo por Videoconferenod? + (O gim @ nao

e

| Adicionar Membro |

LisTaGeM Dos MeEmMBROS Da Banca

W: Remover Membro

Funcdo Membro Participacao por Videoconferéncia?
Interno 1920037 - EUCLIDES DE FREITAS COUTO N&o 7}

=< Dados Gerais | Cancelar | Préximo Passo == |
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3-Examinador externo a instituicéo
Selecione o campo EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUICAO

a)Se o examinador ja tiver sido cadastrado (€ o caso, por exemplo, de convidados que integraram outras bancas
em 2020) digite 0 nome do examinador no campo NOME e clique sobre o nome que aparecer (como no
exemplo, com a professora Martha Abreu). Em seguida, execute os mesmos procedimentos usados para
cadastrar o membro interno ou o presidente.

b)Caso o examinador externo ainda néo esteja cadastrado no SIGAA, sera necessario cadastrar novo membro
(campo indicado com o circulo verde).
O sistema exige o0s seguintes dados:

CPF

NOME COMPLETO

E-MAIL

INSTITUICAO DE TRABALHO

MAIOR FORMAGAO (escolha entre as opg¢des: doutorado ou pds-doutorado)

ANO DE CONCLUSAO (da maior formagc&o)
Feito o cadastro, os procedimentos sdo 0s mesmos dos indicados no item “a”.

Obs.: Quando fizer o convite para 0 membro externo ja peca a ele estas informagdes.

ANy 1 g
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Participacdo por Videoconferéncia? « ()

Gd\cionar Membro | )

©J: Remover Membro

LisTacem pos MemBRrRos pa Banca

Funcido Membro Participacao por Videoconferéncia?
Interno 1920037 - EUCLIDES DE FREITAS COUTO Nio y

<< Dados Gerais || Cancelar || Proximo Passo >>

¥ Campos de preenchimento obrigatéric.

_Portal do Docente

SIGAA | NTInf - Miicleo de Tecnologia da Informac3o - +55(32)3379-5824 | UFRN © 2006-2021 - UFS] - sigaali.ufsj.edu.br.sigaa0dl - v3.49.31



6° PASSO
Tela de conferéncia dos dados

Se houver algum dado incorreto, clique em Dados Gerais para voltar a tela.

Se estiver tudo correto, clique em confirmar.

—
¢b caixa postal

SILVIA MARIA 1. BRUGGER
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS {12.13)

Semestrs atual: 2020.4 [ Médulos
=& Menu Docente
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SIMONE DE ASSIS

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM HISTORIA
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ATIVO
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Matricula:
Discente:
Programa:
Curso:
Status:
Tipo:

Tipo: DEFESA
On line
26/02/2021
14:30
PGHIS0013 - DEFESA DE DISSERTAC}S‘O - Oh {2020.3) - MATRICULADO

Local:
Data:
Hora:

Atividade:

Dapos 0o TRABALHO
Titulo: Batuques na Festa do Divino Espirite Santo: Pardquia do Matosinhos — 580 Jo8o del-Rei (histéria do tempo presente)
Titulo em Inglés: x
Palavras chave:
Paginas: 100

Grande Area: Cigncias Humanas

Area:
Resumo:
Resumo em Inglés:

Histdria
x
X

MeMBROS DA Banca
Presidente 1226787 - SILVIA MARIA JARDIM BRUGGER

1184859 - GLORIA MARIA FERREIRA RIBEIROC

Participacdo por Videoconferéncia? Sim

Externz ao Programa Participacao por Videoconferéncia? Sim

Externa a Instituicio Participacao por Videoconferéncia? Sim

Dados Gerais <= Membros da Banca || Cancelar
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Ap6s clicar em confirmar aparecera a Ultima tela com a mensagem em verde. O sistema, entdo, enviard um
alerta para o e-mail do programa informando a marcacdo da defesa ou da qualificagcdo. O coordenador dara o
aceite da banca e o secretario providenciara os proximos passos.
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= Banca cadastrada com sucesso!

PorTAL DO DOCENTE > BANCAS DO DISCENTE
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Discente: SIMONE DE ASSIS
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM HISTORIA
Curso: HISTORIA - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR
-A: Visualizar | ’: Alterar
Banca(s) Encontrapa(s) (2)
Data Tipo Descricdo Atividade Situacdo
26/02/2021 DEFESA Batuques na Fe_:sta _do Divino Espirto Santo: Pardquia do Matosinhos — S&o PGHIS0013 - DEFESA DE PENDENTE DE 4 S5
JoZo del-Rei (histéria do tempo presente) DISSERTACAD (2020.3) APROVACAD
30/09/2020 QUALIFICACAD Batugues na Festa do Divinc Espirito Santo: Paréguia do Matosinhos — 53¢ PGHIS0011 - EXAME DE APROVADO &

SIGAA |

Jodo del-Rei (histéria do Tempe presente) QUALIFICACAD (2020.1)

<< Voltar

0
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