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INSTRUGAO NORMATIVA PPGEQ/UFS)

Estabelece os procedimentos pré e pos defesas de
dissertacobes de Mestrado do Programa de Pos-
graduagao em Engenharia Quimica da UFS)J

A Profa. Dra. Renata Carolina Zanetti Lofrano, Coordenadora do Programa de Pds-Graduag¢do em
Engenharia Quimica (PPGEQ) da Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei (UFSJ), usando das atribuigctes
que lhe confere a Portaria/Reitoria/UFS) n2 217, de 25 de abril de 2004, e considerando:- O Regimento
Interno do PPGEQ/UFSJ - Resolu¢do n2 006, de 25 de marco de 2019, do Conselho Universitario da UFSJ.-
A Resolugdo n2 001, de 27 de margo de 2023, do Conselho Universitario da UFSJ.- A Resolugdo n2 001, de

15 de margo de 2023, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao da UFSJ.

Resolve,

Capitulo | - DOS PROCEDIMENTOS PRE-DEFESA DE DISSERTAGAO

Art. 1°. Definir os critérios e procedimentos pré-defesa de Dissertacdo de Mestrado relativos a solicitacdo
de realizacdo da defesa de Dissertacdo de Mestrado do Programa de Pds-Gradua¢do em Engenharia
Quimica da UFSJ.

§ 19. Todos os critérios e documentos listados nos anexos desta Instrucdo Normativa devem ser
obrigatériamente apresentados no ato da solicitacdo da Defesa de Disserta¢do de Mestrado.

§ 29. Caso a documentacdo listada nesta Instrucdo Normativa, que sera apresentada para aprecia¢do do
Colegiado do PPGEQ ndo cumpra todas as exigéncias desta Instru¢do Normativa, tal pedido sera devolvido
ao discente e seu orientador para os devidos ajustes.

Capitulo Il — DOS PROCEDIMENTOS POS-DEFESA DE DISSERTAGAO

Art. 2°. Definir os critérios e procedimentos pds-defesa de Dissertacdo de Mestrado relativos 3 solicitacdo
de expedicdo de diploma de Mestre em Engenharia Quimica peloPrograma de Pds-Graduagdo em
Engenharia Quimica da UFS).
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Art. 32. Todos os critérios e documentos listados nos anexos desta Instrucdo Normativa devem ser
obrigatériamente apresentados no ato do pedido de expedicdao de diploma de Mestre em Engenharia
Quimica pelo Programa de Pés-Graduagdo em Engenharia Quimica da UFS).

Art. 42. Um PICH, preparado conforme instrugdes descritas no Anexo | no item 2. desta Instrucdo
normativa obrigatoriamente tera que ser entregue juntamente com a versdo final da Dissertacdo de

Mestrado.

Capitulo Ill- DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52. Os casos omissos desta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pelo Colegiado do Programa de Pés-
Graduagdo em Engenharia Quimica da UFSJ.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagado.
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Anexo 1

INFORMAGOES, EXIGENCIAS E AUTORIZAGCAO DA DIVULGAGCAO DA DISSERTAGAO NO BANCO DE
TESES DA CAPES

Dissertagdo defendida no Programa de Pés-Graduagcdo em Engenharia Quimica do Campus Alto

Paraopeba da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei

Atengdo:

v' Tal documento deverd ser preenchido pelo orientador e encaminhado a Secretaria do PPGEQ na
versGo em word e na versdo em pdf assinado.

v' 0 documento que néo estiver totalmente preenchido ou néo estiver de acordo com o que estd sendo
solicitado serd devolvido ao orientador.

v Este documento tem que ser enviado ao Colegiado 30 dias antes da data da defesa pretendida.

Mestrando(a): CPF:
Orientador(a): CPF:
Titulo da Dissertacao:

Data da Defesa:

N2 de Paginas da Dissertagdo:

Membros da Banca Avaliadora:

Presidente da Banca: CPF:

Membro Titular Interno da Banca: -CPF:
Membro Titular Interno da Banca (coorientador(a), se aplicavel): CPF:
Membro Titular Externo da Banca: CFP:

Membro Suplente Interno da Banca: -CPF:
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Membro Suplente Externo da Banca: CFP:

OUTRAS EXIGENCIAS:

1. ARTIGO SUBMETIDO, ACEITO OU PUBLICADO COM AUTORIAS DO DISCENTE E DE SEU
ORIENTADOR:

Situagdo do artigo (Submetido, Aceito ou Publicado):
Titulo do artigo:
DOI:

Nome do periédico internacional para o qual o trabalho foi submetido para publicagdo (E obrigatério
que o periddico seja internacional e que o artigo submetido esteja em lingua inglesa. Nao serao aceitos
artigos em periédicos em portugués)

ISSN do periddico:
Link do periédico:
Fator de impacto do periédico:

Qualis do periddico, vigente no quadriénio, ao qual o artigo foi submetido (Obrigatoriamente A1, A2, A3
ou A4):

Print da tela obtido da Plataforma Sucupira que comprova o titulo e o Qualis do artigo submetido.
(Disponivel em:
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaG
eralPeriodicos.jsf).

Apresentar imagem aquir:
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Nomes e CPFs de todos os autores:

Autor 1: CPF:
Autor 2: CPF:
Autor 3: CPF:
Autor 4: CPF:
Etc.

Linha de pesquisa do PPGEQ:

Qual o titulo do projeto de pesquisa que esta Dissertagdo e/ou artigo estdo inseridos:

Este projeto foi aprovado em Agéncia de Fomento? Se sim, qual?

Qual edital o Projeto de pesquisa foi aprvado? (Cital nome do edital, cddigo e egéncia de fomento).
Qual o valor financiado? RS

O projeto foi aprovado no Departamento, se sim, qual?

Esta Dissertacao esta inserida em alguma parceria ou convénio internacional? Qual?

Trata-se de uma Dissertacdo que merece destaque no seu ano de Defesa? Justifique o porque em no
minimo 3 linhas.

A artigo produzido a partir dessa Dissertacao merece destaque? Justifique o porque em no minimo 3
linhas.

Esta dissertacdo tem rela¢gdo com algum Projeto de Extensdo? Qual o titulo deste projeto:

2. APRESENTAGAO DE UM PITCH

A duragdo de um pitch pode variar de 30 segundos a 20 minutos, dependendo do tipo de apresentacao,
do publico, do local e do tempo disponivel.

Um pitch é uma apresentagado curta e direta que tem como objetivo despertar a atengdo de um discente,
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professor, pesquisador, membro da sociedade, investidor, parceiro ou cliente.
Para fazer um pitch, é importante:

e Sersimples e objetivo

e Destacar as informacdes relevantes do ponto de vista do investidor

e Falar sobre a solugdo proposta, o setor do mercado, o publico, a oportunidade, os diferenciais da
empresa e a necessidade

e Utilizar argumentos que engrandegam a ideia, esclaregam duvidas e gerem interesse na plateia

e Ter um material de apoio, como apresentacdes de slides e videos curtos

e Focar em imagens e evitar textos longos

e Usar graficos para demonstrar crescimento de mercado

e Resumir o conteudo da apresentacdo logo antes de dizer “obrigado” e “até breve”

e Envolver o publico-alvo

e Incluir um slide de agradecimento

3. INSERGAO E IMPACTO SOCIAL E TECNOLOGICO

Qual a insercédo social do estudo realizado? Explicar/Justificar em no minimo 3 linhas.
Foi gerado processo ou produto tecnoldgico? [ISim [INao
Titulo e demais informagdes do processo/produto gerado:

Em caso de patente especificar o tipo e a condicdo (Patente Nacional ou Internacional; depositada,
licenciada ou concedida):

N2 do registro da patente:

Justifique a relevancia do processo/produto gerado em no minimo 3 linhas.

A Dissertacao tem conteudo sigiloso para registro de patente? OSim [ONao

Em caso afirmativo qual(is) a(s) justificativa(s) para ndo divulgagdo. Explicar em no minimo 3 linhas.

Autorizo o envio e a liberagdo da dissertagao descrita acima para o Banco de Teses da CAPES de maneira:

O Total O Parcial*

* Em caso de publica¢do parcial deverd vir em anexo a esta autorizacdo a comprovagdo de patente
fornecida pelo NIT (Nducleo de Inovagdo Tecnoldgica e Propriedade Intelectual da UFSJ).
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Estou ciente dos termos e das responsabilidades de divulgacao indevida desse trabalho de
conclusao de curso.

Ouro Branco, de de 20

Mestrando(a) titulado(a):

Assinatura SOU GOV:

Orientador(a):

Assinatura SOUGOV:
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Anexo 2

TERMO DE DOACAO N¢ /20 (preenchido pela Biblioteca)

INSTITUIDA PELA LEI NO 10.425, DE 19/04/2002 — D.O.U. DE 22/04/2002
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO/PROEN - DIVISAO DE BIBLIOTECAS/DIBIB

Por este instrumento, eu,
inscrito(a) no CPF/CNPJ n°: , residente e domiciliado na

,.cidade de ,
telefone: () . entrego em doac¢3o & UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO

DEL REl, com sede na Praca Frei Orlando, n? 170, Bairro Centro, S3o Jodo del Rei/MG, inscrita no CNPJ n2
21.186.804/0001-05, materiais de minha propriedade, sem qualquer condi¢do preestabelecida ou
encargos de qualquer natureza, transferindo-lhes desde ja e irrevogavelmente, toda a posse, jus e
dominio que exercia sobre os referidos bens relacionados em listagem anexa.

Estou ciente de que estes materiais poderdo ou nao ser incorporados ao acervo das Bibliotecas da UFSJ
apds uma andlise das doacgGes recebidas, feita pelos(as) bibliotecarios(as) do Setor de Processamento
Técnico, avaliando critérios como: pertinéncia, atualizacdo, adequacdo ou ndo do material ao publico alvo
das bibliotecas, condi¢des de uso, limitacdo do espaco fisico do acervo, entre outros.

Caso os materiais ora doados ndo sejam considerados de interesse da Divisdao de Bibliotecas, autorizo-a a

dar destinacao que julgar conveniente.

Ouro Branco/MG, de de 20 .

Doador(a):

CPF:

Assinatura SOU GOV:
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Donatario ( Diretor da DIBIB):

CPF:

Assinatura SOUGOV:

Nome da testemunha 1:

CPF:

Assinatura SOUGOV:

Nome da testemunha 2:

CPF:

Assinatura SOUGOV:
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SA0O JOAO DEL REI
Camprus ALTO PARAOPEBA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA QUIMICA

DISSERTACAO DE MESTRADO

TiTULO (TIMES NEW ROMAN, TAMANHO 14, CENTRALIZADO,
MAIUSCULA — Obs.: PRIMEIRA LETRA DE CADA PALAVRA
TAMANHO DA FONTE 18, EXCETO PREPOSICOES).

Aluno: (TIMES NEW ROMAN, TAMANHO 12, CENTRALIZADO, MAIUSCULA —
Obs.: PRIMEIRA LETRA DE CADA PALAVRA TAMANHO DA FONTE 16, EXCETO
PREPOSICOES)

Orientador: Dr. (TIMES NEW ROMAN, TAMANHO 12, CENTRALIZADO,
MAIUSCULA — Obs.: PRIMEIRA LETRA DE CADA PALAVRA TAMANHO DA
FONTE 16, EXCETO PREPOSICOES)

OURO BRANCO, 2024
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Instrucoes

Capa Dura Preta com letras na cor Dourada.

Lateral do manuscrito

Titulo (Times New Roman, 12, MAIUSCULAS)

P2 D W W0

WHIFIEIEE] 3 SHIdaTE.
WD VIS BIvOE30E v
WHISIE YIONI L0

Ano (Times New Roman, 12)

CAMPINAS
1969
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Anexo 4
RELA(;IT\O DE ITENS A SEREM ATENDIDOS APOS A DEFESA DE MESTRADO

Tais procedimentos listados a seguir devem ser seguidos obrigatoriamente para que seja dado

andamento a tramitacdo necessaria para expedicdo do Diploma do discente:

1. Realizar as correcdes sugeridas pela banca e autorizadas pelo seu orientador.
2. Apds as correcles realizadas e aprovadas pelo seu orientador, vocé deve incluir na versao final:
FICHA CATALOGRAFICA

Com o objetivo de dinamizar a elaboracdo das fichas catalograficas para monografias, dissertacées e
teses, a Divisdo de Bibliotecas e o NTINF da UFSJ disponibilizaram aos usudrios o Sistema de Geracdo
Automatica de Ficha. A ficha catalografica é gerada em formato A4 e deve constar no verso da folha de
rosto do trabalho. Importante ressaltar que os dados fornecidos para gera¢do da ficha sdo de

responsabilidade do préprio autor.

O Sistema para Geragdo Automatica de Ficha Catalografica de Teses e Dissertagdes foi desenvolvido
pelo Instituto de Ciéncias Matematicas e de Computacdo da Universidade de Sdo Paulo e gentilmente

cedido para ser adaptado as necessidades da Universidade Federal de S3o Jodo del-Rei.

www.dibib.ufsj.edu.br
http://dibib.ufsj.edu.br/wordpress/?page_id=301

Para outros esclarecimentos entre em contato com o SEPROTEC/DIBIB:
E-mail: seprotec@ufsj.edu.br

Telefone: (32) 3379 —5464

Campus Alto Paraopeba — CAP:

E-mail: biblioteca.cap@ufsj.edu.br

3. Deve ser entregue na secretaria do curso:

. 02 exemplares impressos ou envio da versao final em word e pdf para ppgeq@ufsj.edu.br;


mailto:biblioteca.cap@ufsj.edu.br
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(onde serdo inseridas as folhas de assinaturas da banca — Nomeacdo de banca Examinadora,

que sera enviado pela secretaria do PPGEQ).

. Comprovacao de quitacdo das obrigacGes junto a Biblioteca da Instituicdo — Nada Consta;
. Autorizacao da divulgac¢do da dissertagao;

. Termo de doagdo para biblioteca;

° Documento Encaminhamento da versao final corrigida;

. Certidao de Registro Civil (nascimento ou casamento) - a mais atualizada;

. Enviar para ppgeg@ufsj.edu.br pdf do diploma e do histérico da graduagao.

° Declaragdo(des) emitida(s) por cada um dos chefes de laboratdrio(s) CAP UFSJ que V. S.a.
utilizou para desenvolvimento de seus projetos de pesquisa relatando que ndo ha pendéncias
relativas a materiais, utensilios e ou equipamentos sob a sua responsabilidade no periodo em

gue os utilizou.

4. Apds a entrega destes documentos, a Secretaria do PPGEQ enviard ao Setor de Processamento
da Pés-Graduacdo toda a documentagdo necessaria para o setor de processamento da pds-graduacao,
que ira fechar o histérico do aluno e ja encaminhar o pedido de expedi¢do do diploma ao SERDI (Setor

de Expedi¢do e Registro de Diplomas).

5. Encadernar (modelo PPGEQ de encadernacdo), caso queira, a versado final aprovada, junto com
a ficha catalografica que deve ser impressa no verso da folha de rosto, mais a folha de nomeagdo da

banca examinadora de defesa com assinaturas da banca.
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Anexo 5

DECLARAGAO NEGATIVA RELATIVA AOS LABORATORIOS USADOS PELO DISCENTE NO DECORRER
DO DESENVOLVIMENTO DE SUA DISSERTAGAO DE MESTRADO

Atengdo: O discente deverd apresentar uma cdpia deste documento devidamente preenchida e

assinada para cada um dos coordenadores dos laboratorios usados

Eu, , responsavel pelo Laboratério

, do Prédio de Pds-Graduacgdo e Pesquisa ou Departamento

de do Campus Alto Paraopeba da Universidade Federal de S3o Jodo del-Rei- CAP/UFS)J

, atesto, para os devidos fins, que o discente , do Programa de

Pés-Graduagdo em Engenharia Quimica/PPGEQ, utilizou as instalagdes, teve acesso a materiais e

equipamentos deste laboratério no periodo de / / a

/ / , € que respeitou todas as normas de seguranca e de utilizagdo do

ambiente, que encerrou o desenvolvimento de seu projeto de pesquisa aos

/ / e que nao ha pendéncias relativas a materiais, utensilios e ou

equipamentos sob a sua responsabilidade no periodo em que os utilizou.

Local: Data:

Nome completo do(a) docente responsavel pelo Laboratério:

Assinatura SOUGOV:

Orientador(a):

Assinatura SOUGOV:
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