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Nº do Protocolo: 23122.035689/2025-79
Ouro Branco-MG, 15 de outubro de 2025.

Estabelece critérios para concessão de auxílio financeiro a pesquisadores e discentes no Programa de Pós-
graduação em Engenharia Química da UFSJ

O Colegiado do Programa de Pós-Graduação em Engenharia Química da Universidade Federal de São João del-Rei
no uso de suas atribuições que lhe confere,

Resolve:

Art. 1º O Auxílio Financeiro a Pesquisador tem como objetivo de propiciar aos docentes do PPGEQ o pagamento de:

I- participação em cursos e treinamentos em técnicas de laboratório e utilização de equipamentos;

II- produção, revisão, tradução, editoração, confecção e publicação de conteúdos científico-acadêmicos e de
divulgação das atividades desenvolvidas no âmbito do PPGEQ;

III- apoio à realização de eventos científico-acadêmicos no país;

IV- participação de professores, pesquisadores e alunos em atividades e científico-acadêmicos no país e no exterior;

V- participação de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercâmbio e parcerias entre PPGs e
instituições formalmente associados;

VI- participação de discentes em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam relacionados às suas
dissertações.

Parágrafo único: Somente serão concedidos auxílios para participação em eventos científicos, publicações de
artigos científicos, capítulos de livros e livros com a coautoria de discentes regulares e egressos do PPGEQ/UFSJ.

Art. 2º São requisitos exigidos aos docentes para solicitar apoio financeiro para participação em eventos
científicos:

I- Ser servidor em efetivo exercício da UFSJ com enquadramento como docente permanente do PPGEQ;

II- Estar com Curriculum Lattes atualizado na data da respectiva solicitação;

III- Aceite do trabalho pela organização do evento ao qual fora submetido;

IV- Encaminhar solicitação a coordenadoria com 15 (quinze) dias de antecedência ao evento;

V- Em caso de coautoria, apenas um dos autores receberá o apoio financeiro previsto neste Programa;

VI- Somente serão financiados trabalhos com coautoria de discentes do PPGEQ;

VII- É obrigatória a menção de crédito a UFSJ na filiação dos trabalhos e à Capes apresentados em eventos e
publicados em periódicos.

Art. 3 º O recebimento de auxílio para publicação de artigos e livros se dará segundo as seguintes classificações e
condições:

I- Auxílio para publicação em revista nacional: Visa conceder recursos para que o pesquisador pague as despesas
com revisão ou publicação de artigo. Serão apoiadas publicação em periódicos científicos classificados somente em
extratos A conforme critérios de classificação exigidos pela Capes no ato da solicitação. Excepcionalmente,
dependendo da disponibilidade orçamentária poderão ser finanaciados artigos em outros extratos ou sem Qualis.

II- Auxílio a publicação em revista internacional: Visa conceder apoio financeiro para custear, parcialmente as
despesas com publicação, revisão ou tradução de artigo em periódicos científicos classificados somente em extratos
A conforme critérios de classificação exigidos pela Capes no ato da solicitação. sendo que serão concedidos apenas
um auxílio anual dessa modalidade para cada docente permanente;
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III- Auxílio a publicação de capítulos e de livros: Será concedido recurso para o pesquisador para cobrir
parcialmente as despesas para publicação de capítulos e livros em editoras com corpo editorial e publicação com
código ISBN.

§1º A concessão ocorrerá mediante envio dos documentos exigidos com 15 (quinze) dias de antecedência.

§2º A demanda somente será considerada com a coautoria do(s) discentes do PPGEQ no trabalho a ser fomentado;

§3º O solicitante deverá apresentar os seguintes documentos para apreciação do Colegiado de sua solictação em
todos os tipos de auxílios previstos no caput deste artigo:

a. Aceite do trabalho emitido pela editora ou periódico;

b. Comprovantes editorais (ISBN ou ISSN, DOI e Conselho editorial);

c. Cópia do trabalho aceito para publicação;

d. Carta solicitando o auxílio apresentando justificativa e relavância de tal auxílio (Anexos I e II);

e. Comprovante do extrato Qualis vigente no ato da solicitação;

f. É obrigatória a menção de crédito a UFSJ na filiação dos trabalhos e à Capes apresentados em eventos e
publicados em periódicos.

Art. 4º Será concedido auxílio aos docentes para pagamentos de despesas para participação em eventos (taxa de
inscrições) conforme a natureza do evento: Eventos nacionais - R$ 1000,00 (mil reais) e em Eventos internacionais -
R$ 2.000,00 (mil reais).

§1º A concessão ocorrerá mediante envio dos documentos comprobatórios exigidos com 15 (quinze) dias de
antecedência.

§2º Deverão ser apresentados os seguintes comprovantes no ato da solicitação:

a. Folder e/ou print do endereço eletrônico do evento;

b. Comprovante do valor da taxa de inscrição a ser paga, podendo ser este comprovado po print do endereço
eletrônico do evento;

c. Aceite do trabalho a ser apresentado emitido pela Organização do respectivo evento;

d. Cópia do trabalho a ser apresentado;

e. Após o evento será obrigatória a apresentação dos documentos comprobatórios de participação e apresentação
de trabalho emitidos pela Organização do respectivo evento;

f. É obrigatória a menção de crédito a UFSJ na filiação dos trabalhos e à Capes apresentados em eventos e
publicados em periódicos.

Art. 5º As solicitações de aquisição de materiais de consumo para execução de pesquisas pelos docentes do
Programa se dará de forma à atender o maior número de docentes possível, de acordo com os valores alocados
para tal finalidade cuja distribuição da demanda será definida pelo Colegiado do PPGEQ.

§1º Todo o procedimento para aquisição de material com utilização dos recursos do PROAP será regido pela
legislação federal vigente sobre o tema e poderá ser implementado por:

a. Requisição de material ao Setor de Almoxarifado ou em ata de registro de preços que esteja dentro do seu prazo
de vigência.

b. Realização de licitação por meio de pregão eletrônico.

c. Compra ou contratação direta por meio de dispensa de licitação ou inexigibilidade de licitação.

§2º As demandas de compras dos docentes deverão atender obrigatóriamente as datas de envio estabelecidas pela
Coordenação do Curso.

Art. 6º O pagamento de auxílio para participação em cursos e treinamentos em técnicas de laboratório e utilização
de equipamentos ocorrerá somente para docentes desde que tal curso ou treinamento esteja relacionado à área de
atuação do docente desenvolvida junto ao PPGEQ.

§1º A concessão ocorrerá mediante envio dos seguintes documentos comprobatórios com 15 (quinze) dias de
antecedência da realização do curso ou treinamento:

a. Comprovante do conteúdo e detalhes do curso;

b. Justificativa explicitando à natureza do curso, período, carga-horária, local e relação direta com a área de atuação
do docente solicitante e especificar qual a relevância e impacto direto e indireto aos demais docentes e discentes
do PPGEQ.

§2º O valor concedido ficará a cargo de decisão do Colegiado do PPGEQ.

17/10/25, 14:14 sipac.ufsj.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1300437

https://sipac.ufsj.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=1300437 2/4



Art. 7º O apoio à realização de eventos científico-acadêmicos no país poderá correr em conformidade com a
disponibilidade de recusos no ato da solicitação e desde que o evento envolva o maior número de docentes e
discentes do PPGEQ.

§1º Esse aúxilio somente será concedido desde que o PPGEQ conste como um dos promotores do evento.

§2º O valor concedido ficará a cargo de decisão do Colegiado do PPGEQ.

§3º A concessão ocorrerá mediante envio dos seguintes documentos exigidos com 15 (quinze) dias de antecedência
da realização do evento.

a. Comprovante do conteúdo e detalhes do curso;

b. Justificativa explicitando à natureza do curso, número de docentes e discentes do PPGEQ envolvidos, período,
carga-horária, local e relação direta com a área de atuação do docente solicitante e especificar qual a relevância e
impacto direto e indireto aos demais docentes e discentes do PPGEQ.

Art. 8º Poderá ser solicitado auxílio para participação de professores, pesquisadores e alunos em atividades de
intercâmbio e parcerias entre PPGs e instituições formalmente associados por meio de convênios entre Instituições
Nacionais e Internacionais legalmente formalizados em conformidade à legislação da UFSJ que trata desse assunto.

§1º O valor concedido ficará a cargo de decisão do Colegiado do PPGEQ.

§2º A concessão ocorrerá mediante envio de documentos exigidos os quais serão definidos pelo Colegiado e
obrigatóriamente devem ser encaminhados com 30 (trinta) dias de antecedência.

Art. 9º A participação de discentes em cursos ou disciplinas em outro PPG poderá ser fomentada desde esteja
relacionada às suas dissertações e havendo disponibilidade de recursos no ato da solicitação.

Art. 10º A solicitação de diárias e/ou passagens somente poderá ser concedida à docentes e discentes do PPGEQ e
deverá ocorrer com 30 (trinta) dias de antecedência de seu uso e em consonância com as normas e legislação da
UFSJ.

§1º Tais concessões ocorrerão mediante envio dos seguintes documentos comprobatórios:

a. Comprovante justificando e detalhando a necessidade do número de diárias e/ou passagens solicitadas.

b. Justificativa explicitando à natureza do evento, período, carga-horária, local e relação direta com a área de
atuação do docente solicitante e especificar qual a relevância e impacto direto e indireto aos demais docentes e
discentes do PPGEQ.

§2º O valor concedido ficará a cargo de decisão do Colegiado do PPGEQ.

Art. 11º A solicitação de ressarciamento somente poderá ocorrer até 90 (noventa) dias após a ocorrência gasto à
ser ressarcido e somente concedida à docentes do PPGEQ.

§1º O ressarcimento somente será concedido para pagamento de taxas de inscrição em congressos, publicações de
artigos, capítulos de livros e livros somente para docentes autores do trabalho apresentado e/ou manuscritos
publicados com coautoria de discentes do PPGEQ em todos os casos passíveis de concessão.

§2º Tal concessão ocorrerá mediante envio dos seguintes documentos comprobatórios:

a. Comprovante de pagamento;

b. No caso de inscrição em congresso uma justificativa explicitando à natureza da necessidade do pedido, período,
carga-horária, local e relação direta com a área de atuação do docente solicitante e especificar qual a relevância e
impacto direto e indireto aos demais docentes e discentes do PPGEQ.

c. No caso de publicações de manuscritos uma justificativa explicitando à natureza da necessidade do pedido, o
aceite do manuscrito, comprovante de corpo editorial contendo ISSN ou ISBNN, DOI, comprovante do extrato
Qualis vigente no ato da publicação e a relação direta com a área de atuação do docente solicitante e especificar
qual a relevância e impacto direto e indireto aos demais docentes e discentes do PPGEQ.

d. É obrigatória a menção de crédito a UFSJ na filiação dos trabalhos e à Capes apresentados em eventos e
publicados em periódicos.

§3º O valor concedido ficará a cargo de decisão do Colegiado do PPGEQ.

Art. 12º Os casos não previstos nestas regras serão resolvidos pelo Colegiado do Programa.

Art. 13º Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua publicação.

(Assinado digitalmente em 15/10/2025 17:54 )
RENATA CAROLINA ZANETTI LOFRANO
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COORDENADOR DE CURSO
PPGEQ (13.13)

Matrícula: 1491686

Visualize o documento original em https://sipac.ufsj.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu número: 235, ano: 2025, tipo: INSTRUÇÃO NORMATIVA, data de emissão:

15/10/2025 e o código de verificação: aa891d3bd1
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