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MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-RETI
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA QUIMICA

INSTRUGAO NORMATIVA N° 235 / 2025 - PPGEQ (13.13)

N° do Protocolo: 23122.035689/2025-79
Ouro Branco-MG, 15 de outubro de 2025.

Estabelece critérios para concessao de auxilio financeiro a pesquisadores e discentes no Programa de Pds-
graduac¢do em Engenharia Quimica da UFSJ

O Colegiado do Programa de Pds-Graduagdo em Engenharia Quimica da Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei
no uso de suas atribuicdes que lhe confere,

Resolve:
Art. 12 O Auxilio Financeiro a Pesquisador tem como objetivo de propiciar aos docentes do PPGEQ o pagamento de:
|- participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratério e utilizagdo de equipamentos;

II- producdo, revisdo, tradugdo, editora¢do, confeccdo e publicacdo de conteldos cientifico-académicos e de
divulgacdo das atividades desenvolvidas no ambito do PPGEQ;

IlI- apoio a realizagdo de eventos cientifico-académicos no pais;
IV- participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades e cientifico-académicos no pais e no exterior;

V- participagdo de professores, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e parcerias entre PPGs e
instituicdes formalmente associados;

VI- participagdo de discentes em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam relacionados as suas
dissertacgoes.

Paragrafo unico: Somente serdo concedidos auxilios para participagdo em eventos cientificos, publica¢cdes de
artigos cientificos, capitulos de livros e livros com a coautoria de discentes regulares e egressos do PPGEQ/UFSJ.

Art. 22 S3o requisitos exigidos aos docentes para solicitar apoio financeiro para participagdo em eventos
cientificos:

|- Ser servidor em efetivo exercicio da UFSJ com enquadramento como docente permanente do PPGEQ;
II- Estar com Curriculum Lattes atualizado na data da respectiva solicitagao;

I1I- Aceite do trabalho pela organizagdo do evento ao qual fora submetido;

IV- Encaminhar solicitagdo a coordenadoria com 15 (quinze) dias de antecedéncia ao evento;

V- Em caso de coautoria, apenas um dos autores recebera o apoio financeiro previsto neste Programa;
VI- Somente serdo financiados trabalhos com coautoria de discentes do PPGEQ;

VIl- E obrigatéria a mengdo de crédito a UFSJ na filiacdo dos trabalhos e & Capes apresentados em eventos e
publicados em periddicos.

Art. 3 2 O recebimento de auxilio para publicacdo de artigos e livros se dara segundo as seguintes classificagGes e
condicgdes:

|- Auxilio para publicagdo em revista nacional: Visa conceder recursos para que o pesquisador pague as despesas
com revisdo ou publicacdo de artigo. Serdo apoiadas publicagdo em periddicos cientificos classificados somente em
extratos A conforme critérios de classificacdo exigidos pela Capes no ato da solicitagdo. Excepcionalmente,
dependendo da disponibilidade orgamentdria poderdo ser finanaciados artigos em outros extratos ou sem Qualis.

Il- Auxilio a publicagdo em revista internacional: Visa conceder apoio financeiro para custear, parcialmente as
despesas com publicagdo, revisdo ou tradugdo de artigo em periddicos cientificos classificados somente em extratos
A conforme critérios de classificagdo exigidos pela Capes no ato da solicitagdo. sendo que serao concedidos apenas
um auxilio anual dessa modalidade para cada docente permanente;
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- Auxilio a publicagéo de capitulos e de livros: Serd concedido recurso para o pesquisador para cobrir
parcialmente as despesas para publicacdo de capitulos e livros em editoras com corpo editorial e publicagdo com
codigo ISBN.

§12 A concessdo ocorrera mediante envio dos documentos exigidos com 15 (quinze) dias de antecedéncia.
§292 A demanda somente sera considerada com a coautoria do(s) discentes do PPGEQ no trabalho a ser fomentado;

§32 O solicitante devera apresentar os seguintes documentos para apreciagao do Colegiado de sua solictagdo em
todos os tipos de auxilios previstos no caput deste artigo:

a. Aceite do trabalho emitido pela editora ou periddico;

b. Comprovantes editorais (ISBN ou ISSN, DOI e Conselho editorial);

c. Cépia do trabalho aceito para publicagdo;

d. Carta solicitando o auxilio apresentando justificativa e relavancia de tal auxilio (Anexos | e ll);
e. Comprovante do extrato Qualis vigente no ato da solicitagdo;

f. E obrigatéria a mengdo de crédito a UFSJ na filiacdo dos trabalhos e a Capes apresentados em eventos e
publicados em periddicos.

Art. 42 Sera concedido auxilio aos docentes para pagamentos de despesas para participacdo em eventos (taxa de
inscricdes) conforme a natureza do evento: Eventos nacionais - RS 1000,00 (mil reais) e em Eventos internacionais -
R$ 2.000,00 (mil reais).

§12 A concessdo ocorrerd mediante envio dos documentos comprobatdérios exigidos com 15 (quinze) dias de
antecedéncia.

§29 Deverado ser apresentados os seguintes comprovantes no ato da solicitagdo:
a. Folder e/ou print do endereco eletrénico do evento;

b. Comprovante do valor da taxa de inscri¢cdo a ser paga, podendo ser este comprovado po print do endereco
eletronico do evento;

c. Aceite do trabalho a ser apresentado emitido pela Organiza¢do do respectivo evento;
d. Copia do trabalho a ser apresentado;

e. Apds o evento serd obrigatdria a apresentagdo dos documentos comprobatdrios de participagdo e apresentagao
de trabalho emitidos pela Organizagdo do respectivo evento;

f. E obrigatéria a mengdo de crédito a UFSJ na filiagdo dos trabalhos e & Capes apresentados em eventos e
publicados em periddicos.

Art. 52 As solicitagBes de aquisicdo de materiais de consumo para execugao de pesquisas pelos docentes do
Programa se dara de forma a atender o maior numero de docentes possivel, de acordo com os valores alocados
para tal finalidade cuja distribuicdo da demanda sera definida pelo Colegiado do PPGEQ.

§12 Todo o procedimento para aquisicdo de material com utilizagdo dos recursos do PROAP serd regido pela
legislacdo federal vigente sobre o tema e podera ser implementado por:

a. Requisicdo de material ao Setor de Almoxarifado ou em ata de registro de pregos que esteja dentro do seu prazo
de vigéncia.

b. Realizagdo de licitagdo por meio de pregdo eletrénico.
¢. Compra ou contratagdo direta por meio de dispensa de licitagdo ou inexigibilidade de licitagdo.

§22 As demandas de compras dos docentes deverdo atender obrigatériamente as datas de envio estabelecidas pela
Coordenagdo do Curso.

Art. 62 O pagamento de auxilio para participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratdrio e utilizagdo
de equipamentos ocorrera somente para docentes desde que tal curso ou treinamento esteja relacionado a drea de
atuagdo do docente desenvolvida junto ao PPGEQ.

§12 A concessdo ocorrerd mediante envio dos seguintes documentos comprobatérios com 15 (quinze) dias de
antecedéncia da realizagdo do curso ou treinamento:

a. Comprovante do conteudo e detalhes do curso;

b. Justificativa explicitando a natureza do curso, periodo, carga-hordria, local e relagdo direta com a area de atuagao
do docente solicitante e especificar qual a relevancia e impacto direto e indireto aos demais docentes e discentes
do PPGEQ.

§22 O valor concedido ficard a cargo de decisdo do Colegiado do PPGEQ.
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Art. 72 O apoio a realizagdo de eventos cientifico-académicos no pais podera correr em conformidade com a
disponibilidade de recusos no ato da solicitacdo e desde que o evento envolva o maior nimero de docentes e
discentes do PPGEQ.

§19 Esse auxilio somente sera concedido desde que o PPGEQ conste como um dos promotores do evento.
§22 O valor concedido ficara a cargo de decisdo do Colegiado do PPGEQ.

§32 A concessdo ocorrerd mediante envio dos seguintes documentos exigidos com 15 (quinze) dias de antecedéncia
da realizacdo do evento.

a. Comprovante do conteudo e detalhes do curso;

b. Justificativa explicitando a natureza do curso, nimero de docentes e discentes do PPGEQ envolvidos, periodo,
carga-horaria, local e relagdo direta com a drea de atuagao do docente solicitante e especificar qual a relevancia e
impacto direto e indireto aos demais docentes e discentes do PPGEQ.

Art. 82 Poderd ser solicitado auxilio para participacdao de professores, pesquisadores e alunos em atividades de
intercambio e parcerias entre PPGs e instituigdes formalmente associados por meio de convénios entre Instituicoes
Nacionais e Internacionais legalmente formalizados em conformidade a legislagdo da UFSJ que trata desse assunto.

§12 O valor concedido ficara a cargo de decisdo do Colegiado do PPGEQ.

§22 A concessdao ocorrera mediante envio de documentos exigidos os quais serdo definidos pelo Colegiado e
obrigatériamente devem ser encaminhados com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

Art. 92 A participagdo de discentes em cursos ou disciplinas em outro PPG podera ser fomentada desde esteja
relacionada as suas dissertagoes e havendo disponibilidade de recursos no ato da solicitagao.

Art. 102 A solicitacdo de diarias e/ou passagens somente podera ser concedida a docentes e discentes do PPGEQ e
devera ocorrer com 30 (trinta) dias de antecedéncia de seu uso e em consondncia com as normas e legislagdo da
UFSJ.

§19 Tais concessdes ocorrerdo mediante envio dos seguintes documentos comprobatdrios:
a. Comprovante justificando e detalhando a necessidade do nimero de diarias e/ou passagens solicitadas.

b. Justificativa explicitando a natureza do evento, periodo, carga-hordria, local e relagdo direta com a drea de
atuacdo do docente solicitante e especificar qual a relevancia e impacto direto e indireto aos demais docentes e
discentes do PPGEQ.

§22 O valor concedido ficard a cargo de decisdo do Colegiado do PPGEQ.

Art. 112 A solicitagdo de ressarciamento somente poderd ocorrer até 90 (noventa) dias apds a ocorréncia gasto a
ser ressarcido e somente concedida a docentes do PPGEQ.

§12 O ressarcimento somente serd concedido para pagamento de taxas de inscricdo em congressos, publicacdes de
artigos, capitulos de livros e livros somente para docentes autores do trabalho apresentado e/ou manuscritos
publicados com coautoria de discentes do PPGEQ em todos os casos passiveis de concessao.

§29 Tal concessdo ocorrera mediante envio dos seguintes documentos comprobatérios:
a. Comprovante de pagamento;

b. No caso de inscricdo em congresso uma justificativa explicitando a natureza da necessidade do pedido, periodo,
carga-horaria, local e relagdo direta com a drea de atuagao do docente solicitante e especificar qual a relevancia e
impacto direto e indireto aos demais docentes e discentes do PPGEQ.

c. No caso de publicagdes de manuscritos uma justificativa explicitando a natureza da necessidade do pedido, o
aceite do manuscrito, comprovante de corpo editorial contendo ISSN ou ISBNN, DOI, comprovante do extrato
Qualis vigente no ato da publicacdo e a relagdo direta com a drea de atuagdo do docente solicitante e especificar
qual a relevancia e impacto direto e indireto aos demais docentes e discentes do PPGEQ.

d. E obrigatéria a mengdo de crédito a UFSJ na filiacdo dos trabalhos e & Capes apresentados em eventos e
publicados em periddicos.

§32 O valor concedido ficara a cargo de decisdo do Colegiado do PPGEQ.
Art. 122 Os casos nao previstos nestas regras serao resolvidos pelo Colegiado do Programa.

Art. 132 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

(Assinado digitalmente em 15/10/2025 17:54 )
RENATA CAROLINA ZANETTI LOFRANO
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COORDENADOR DE CURSO
PPGEQ (13.13)
Matricula: 1491686

Visualize o documento original em https://sipac.ufsj.edu.br/public/documentos/index.jsp
informando seu nimero: 235, ano: 2025, tipo: INSTRUCAO NORMATIVA, data de emissdo:
15/10/2025 e o cédigo de verificagdo: aa891d3bd1
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