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Instrugio Normativa N2 08, de 23 de outubro de 2017.

Dispde sobre as normas de utilizacdo das dependéncias e
infraestrutura  do  Programa  de Pos-Graduacdo em
Tecnologias para o Desenvolvimento Sustentavel da
Universidade Federal de S&o Jodo del-Rei.

O Colegiado do Curso de Pos-Graduagao em Tecnologias para o Desenvolvimento
Sustentavel da Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei (PPGTDS/UFSY), no uso de suas

atribuicdes

RESOLVE: Definir as normas para acesso e uso das dependéncias e infraestrutura do
Programa de Pds-Graduacgdo em Tecnologias para o Desenvolvimento Sustentavel da

Universidade Federal de S&o Jodo del-Rel,

CAPITULO |
DAS PERMISSOES E NORMAS DE USO

Art. 1% - O uso de toda infraestrutura do prédio do PPGTDS se dara por mestrandos e alunos
de iniciacio cientifica orientados por professores vinculados ao Programa.

Pardgrafo Unico — Qutras categorias de alunos de graduacgao (de grupos PET, TCC,
entre outros) ou alunos de outros Programas de Pdés-Graduacdo poderdo utilizar as
instalagbes, desde que autorizados pelo coordenador de cada laboratério, conforme

formularios disponiveis no endereco eletrénico do PPGTDS.

Art. 2° As normas de uso de cada laboratério serdo estabelecidas pelo coordenador do mesmo,
juntamente com os professcres usuarios e deverdo estar afixadas nas porias de cada
laboratorio. Todos os usudrios do laboratdric estarBo, obrigatoriamente, submetidos as
mesmas.

CAPITULO N
DO USO DE EQUIPAMENTOS DE ALTO CUSTO

Art. 3° A operag@o dos equipamentos mais complexos (ex. TG-DSC, cromatégrafo a gés,
cromatografo liquido, analise elementar, efc) se dard EXCLUSIVAMENTE pelo técnico do

laboratorio cu pelos professcores do Programa devidamente treinados.
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Art. 4° Para © uso dos equipamentos lotados no Laboratério de Caracterizacdo de Materiais e
Produtos, o requerente da analise preenchera uma ficha contendo todas as condigbes da
analise e caracteristicas das amostras. Tal ficha devera ser assinada pelo aluno, seu
orientador, o coordenador do laboratdrio e o executor da analise.

Paragrafo Unico — As fichas de solicitagio de andlise em equipamentos lotados no
Laboratorio de Caracterizacdo de Materiais e Produtos estardo disponiveis no enderego
eletrénico do PPGTDS.

Art 5° No caso de uso de equipamentos que requeiram material de consumo o custeio e/ou
origem desse como contrapartida sera avaliado pelo coordenador de cada laboratério.
Paragrafo Unico ~ Para equipamentos com custo de manutencéo elevados a utilizacdo
se dara somente mediante assinatura de termo de co-responsabilidade dos custos de
manutencdo preventiva e corretiva, bem como de consumiveis, caso se aplique,
proporcicnaimente ac uso realizado. Tal custeio serd de responsabilidade do docente

solicitante.

I3

CAPITULO il
DO CADASTRAMENTO DOS USUARIOS

Art. 6° Cada laboratéric tera uma lista de usuarios cadasirados, que sera construida mediante
consuita do coordenador de cada laboratério a todos os professores do Programa.

§ 1° O cadastramento dos usuérios se dara nos meses de marco e agosto de cada ano.

& 2° A insercao de novos usuarios dos laboratorios fora dos meses de cadastramento somente
ocorrera apos autorizacéo do coordenador, mediante solicitacde do orientador.

§ 3°Tal solicitacac devera ser enviada, por e-mail, ac coordenador do laboratério.

CAPITULO IV
DA RETIRADA DAS CHAVES

Art. 7° Os coordenadores de laboratério do PPGTDS poderdo ter uma cdpia das chaves dos
laboratérios que coordenam, bem como da entrada principal do prédio, mediante a assinatura
de um termo de responsabilidade, que ficara arquivado na coordenadoria do Programa.

Paragrafo Unico — Tal termo estara disponivel no enderego eletrénico do PPGTDS.
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Art. 8° As chaves do prédio, dos laboratérios e das demais dependéncias ficardo sob
responsabilidade da Secretaria do Programa, que as fornecera mediante conferéncia da lista
de usuarios cadastrados de cada [aboratdrio.

§ 1° Na auséncia do secretario (férias, greve, uso a noite ou final de semana), as chaves serdo
retiradas na portaria do CAP, segundo as regras estabelecidas pela DIPRE.

§ 2° O aluno ou professor gue estiver com a chave de cada ambiente do prédio tera
responsabilidade sob o uso do local até sua entrega na secretaria do PPGTDS ou na portaria
do CAP.

§ 3° A cesséo das chaves dos laboratérios do PPGTDS a alunos de outros Programas sé se
dara mediante auterizacdo prévia assinada pelo coordenador do laboratorio.

§ 4° Nao serdo emprestadas as chaves dos laboratérios para professores que ndo fazem parte

do Programa.

Art. 89 As chaves do Laboratério de Caracterizacio de Materiais e Produtos ndo serdo cedidas
para alunos de nenhuma categoria. Somente os professores responsaveis pelos equipamentos

instalados no mesmo e o coordenador deste laboratério poderdo ter acesso as chaves.

Art. 10° Nio é permitido o repasse de chaves entre alunos e/ou entre professores. Ao final do
uso de quaisquer dependéncias, as chaves deverdo ser devolvidas e em seguida retiradas em

nome de um novo Usuario,

CAPITULO V
DO EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS

Art. 11° E proibida a remogdo ou retirada de equipamentos de um laboratério do Programa para

outro laboratério do Programa sem o consentimento do coordenador.

Art. 12° Para empréstimo de egquipamento de um laboratorio para outro, o usuario devera
apresentar uma solicitacdo ao coordenador (formulario em anexo). Apds aprovada a remogao
do equipamento pelo coordenador, ¢ usuario podera retirar 0 eguipamento, que devera ser

devolvido na data estipulada no formulario.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES
Art. 13° O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste documento & das regras de uso
dos laboratorios acarretara nas penalidades a saber:
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§ 1° Primeira ocorréncia - Adverténcia por escrito ao aluno através de documento expedido
pelo coordenador de laboratdrio.

§ 2° Segunda ccorréncia - O aluno ficara proibido de usar o laboratério por um periodo 30 dias.
§ 3° Terceira ocorréncia - O aluno ficara proibido de usar o laboratdrio por um periodo de 60
dias.

§ 4° Quarta ocorréncia - O aluno podera ser impedido de utilizar toda a infraestrutura dos

laboratérios do PPGTDS. Esta decisdo sera tomada pelo Colegiado do Programa.
Art. 14° O coordenador do laboratoric comunicard por escrito todas as adverténcias e
suspensdes dos alunos a seus orientadores e ao coordenador do PPGTDS.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 15° Caso o coordenador do laboratério julgue necessario, o mesmo podera solicitar

asclarecimentos aos usuarios sobre o uso do laboratério e os experimentos a serem realizados.

Art. 16° Os casos omissos serdo analisados primeiramente pelo Colegiado do PPGTDS e em

nivel recursal pelas instancias superiores competentes, nos termos do Regimento da UFSJ.

Art. 17° Esta InstrucBo Normativa entra em vigor para todos os usuarios da infraestrutura do

PPGTDS a partir da data da sua publicacao.

Curo Branco, 23 de outubro de 2017,

T Boutros Sarrouh

Coordenador do Programa de Pés-Graduacdo em Tecnologias para o
Desenvolvimento Sustentavel/CAP/UFSJ

CAP - Compus Alto Paraopeba — Sala 215 Bloco 01
Rodovia MG 443, km 07  Fone: (31) 3741-4744
Ouro Branco-MG  CEP 36.420-00¢



UFSE — UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAQ JOAD DEL-RE!
PRGTDS - PROGRAMA DE POS-GRADUM;ﬁO EM TECNOLOGIAS PARA O
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
Reconhecimento: Portaria 1325, de 21/9/2011, D.O.U 22/9/2011%, se¢. 1, p. 634

ANEXO 1

FORMULARIO PARA EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS

DADOS DO USUARIO

{ ) Graduagado { ) Pos-Graduacéo

Nome:

Telefone.

E-mail:

Curse:

Orentador:

INFORMAGOES SOBRE O EQUIPAMENTO

-~ Tipo e especificagdo do equipamento:

- Tombo:

- Laboratdrio do PPGTDS de origem:

— Laboratorio do PPGETDS de destino:

— Data pravista para a devolucao:

~ Ohservacio mportante:
CQualguer prejuizo no eguipamento em funcdo de mau uso acarretard em penalidades por parte do
usuario

- Ohservacdes:

Assinatura do requerents: Data: / /
Assinatura do orientador Data: / /
Assinatura do coordenador do laboratdrio: Data: / /
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