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INSTRUÇÕES GERAIS
Nos exemplares de dissertação, utilizar, somente a frente do papel padrão A4 
Tamanho da letra do texto: 12 pt, fonte Times New Roman ou Arial
Margem: As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.

Espaçamento entre parágrafos: 1 linha

Espaçamento entre linhas: 1,5 linha

Recuo esquerdo do início do parágrafo: 1 cm

Referências Bibliográficas

As citações deverão seguir a norma NBR 10520 (2002).

Catalogação na Fonte

A catalogação na fonte de teses e dissertações, permite que a produção técnico- receba tratamento descritivo temático para sua recuperação em catálogos automatizados. Após a defesa, o aluno deve acessar a página da Biblioteca da UFSJ (http://www.dibib.ufsj.edu.br/site/) e clicar no link Ficha Catalográfica para solicitar esse serviço. Contatos: sepro@ufsj.edu.br – Telefone: 32-3379-2337

Roteiro

Elementos Pré-Textuais

· Capa (obrigatório)
· Folha de Rosto (obrigatório)
· Verso da Folha de Rosto (obrigatório)
· Folha de Aprovação (obrigatório)
· Páginas preliminares

· Dedicatória

· Agradecimentos

· Epígrafe

· Resumo (obrigatório)
· Abstract (obrigatório)
· Lista de Ilustrações  
· Lista de Tabelas 

· Lista de Abreviaturas e Siglas 
· Lista de Símbolos 

· Sumário (obrigatório)
Elementos Textuais

· Introdução

· Revisão de literatura

· Materiais e Métodos (ou outro, conforme melhor expressar o conteúdo da dissertação)
· Resultados e discussões

· Conclusões 

Elementos Pós-Textuais

· Referências bibliográficas  (obrigatório)
· Glossário
· Apêndices
· Anexos
Breve descrição dos elementos
Elementos Pré-Textuais
	Capa – Elemento obrigatório
A capa deve conter o nome da Universidade, o nome do progragrama, o autor, título da tese, orientador e co-orientador, se houver. Vide anexo.

	Folha de rosto – Elemento obrigatório
É a folha que deve conter todos os dados de identificação de publicação, como:

- nome da instituição

- nome do programa

- título do Trabalho final

- autor

- orientador e co-orientador

- área de concentração

- nota informando o trabalho apresentado

- local

- data




	Verso da folha de rosto – Elemento obrigatório

	Deve conter a ficha catalográfica elaborada por bibliotecário (Serviço online oferecido pela Seção de Catalogação da Biblioteca da UFSJ)


	Folha de aprovação – Elemento obrigatório

	Deve conter:

	- nome da instituição

	- nome do Programa

	- nota informando do Trabalho final

	- título do trabalho final

	- autor

	- orientador

	- nome completo dos membros da banca examinadora, local para assinatura e instituição

	- local, data de aprovação


	Páginas preliminares (opcional)

	Dedicatória: texto breve, onde o autor registra homenagens. Agradecimentos: registro de pessoas e/ou instituições que colaboraram.

Epígrafe: citação de um pensamento


	Resumo – Elemento obrigatório

	O resumo deve ser redigido de forma impessoal, com verbo na voz ativa, não ultrapassando uma página (de 150 a 500 palavras, segundo a NBR 6028), evitando-se o uso de parágrafos no meio do resumo, assim como fórmulas, equações e símbolos.

	Iniciar o resumo situando o trabalho no contexto geral, apresentar os objetivos, descrever a metodologia adotada, relatar a contribuição própria, comentar os resultados obtidos e finalmente apresentar as conclusões mais importantes do trabalho.

 As palavras-chave devem aparecer logo abaixo do resumo, antecedidas da expressão Palavras-chave.




	Abstract – Elemento obrigatório

	Deve conter o resumo da dissertação escrito em inglês


	Lista de Ilustrações (opcional)

	Contempla a relação de figuras (desenhos, gráficos, esquemas, fotos, etc) na mesma ordem de apresentação do texto com indicação de página correspondente.


	Lista de tabelas (opcional)

	Consiste na relação de tabelas na mesma ordem de apresentação do texto com indicação da página.


	Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

	Apresenta a relação alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas na publicação, seguidas das palavras ou expressões a que correspondem, escritas por extenso.


	Lista de símbolos (opcional)

	Apresenta a  relação de sinais convencionados, utilizados no texto, seguidos dos respectivos significados.


	Sumário  – Elemento obrigatório

	Elemento obrigatório; apresenta a enumeração das partes da tese na ordem em que aparecem no texto, precedido de indicativo numérico da seção/capítulo, e seguido da indicação da página correspondente.


Numeração das páginas:

- As páginas prefaciaissão numeradas, desde a página de rosto (1) até o sumário. A página da ficha catalográfica também deverá ser numerada (2).  A numeração, entretanto, deve permanecer oculta
- nas páginas textuais, usa-se a numeração arábica, inclusive divisões de capítulos, encartes, anexos, etc.

- a numeração deve aparecer na borda superior, à direita. Nas páginas de início do capítulo, a numeração deverá estar oculta. As páginas pós-textuais são numerdas normalmente.
Elementos Textuais

Introdução

Deve apresentar uma visão global da pesquisa, incluindo: breve histórico, importância e justificativa da escolha do tema, delimitações do assunto, formulação de hipóteses e objetivos da pesquisa.

Revisão da Literatura (ou revisão bibliográfica, estado da arte, estado do conhecimento)

O autor deve registrar seu conhecimento sobre a literatura básica do assunto, discutindo e já comentando a informação já publicada. A revisão deve ser apresentada, preferencialmente, em ordem cronológica e por blocos de assunto, procurando mostrar a evolução do tema.

Material e Métodos (pode ser outro título de acordo com o trabalho realizado)

Deve apresentar o modelo utilizado, a modelagem empregada, as simplificações necessárias, a metodologia e a descrição do método de cálculo utilizado no desenvolvimento da pesquisa para que a mesma possa ser reconstituída. Deve ainda apresentar resultados de amostras e comentários. Deve apresentar a descrição da montagem experimental, metodologia para a obtenção de resultados, análise de erros, amostra de resultados obtidos e comentários. 
Esta parte pode ser subdividida em mais seções de acordo com a especificidade do assunto.

Resultados e Discussão

Deve descrever detalhadamente os dados obtidos pelo autor. Normalmente são incluídas ilustrações como: quadros, tabelas, gráficos, etc.

Deve efetuar comparação dos dados obtidos e/ou resultados, com aqueles descritos na revisão de literatura, incluindo os comentários sobre os estudos de outros autores.

Conclusões e Sugestões para Próximos Trabalhos

Deve finalizar o trabalho com uma resposta às hipóteses especificadas na introdução. O autor deve manifestar seu ponto de vista sobre os resultados obtidos; não se deve incluir neste capítulo novos dados ou equações.

A partir da dissertação, alguns assuntos que foram identificados como importantes para serem explorados poderão ser sugeridos como temas para novas pesquisas.

Observações:

Subdivisões

Capítulos são enumerados em algarismos arábicos (Capítulo 5): cada capítulo pode ser dividido em seções (seção 5.2); recomenda-se utilizar no máximo três níveis (5.2.4)

Numeração das Equações, Figuras e Tabelas:

Devem ser enumeradas na ordem que aparecem no texto e citadas sem abreviar. Exemplo: Figura 5.1, Equação 3.8 e Tabela 2.1.
Elementos Pós-Textuais

Referências Bibliográficas – Elemento obrigatório
Deve apresentar o conjunto de documentos citados no texto em ordem alfabética de sobrenome do autor ou ordem numérica (conforme citado no texto). Recomenda-se a observação das Normas de referências Bibliográficas da ABNT (NBR 6023).

Glossário -Elemento opcional. 
Lista alfabética de palavras pouco conhecidas, estrangeiras, termos ou expressões técnicas acompanhadas de definições ou traduções.
Apêndices e Anexos - Elementos opcionais. 
Documentos complementares e/ou comprobatórios do texto, sendo o apêndice elaborado pelo próprio autor e o anexo de autoria diferente, trazem informações esclarecedoras, tabelas ou dados colocados à parte, para não quebrar a seqüência lógica da exposição. Tanto o apêndice quanto o anexo são identificados por letras maiúsculas seqüenciais, travessão e seguidos de seus respectivos títulos (Ex.: ANEXO A – Projeto Piloto; APÊNDICE A – Roteiro da Entrevista). Devem ser citados no texto seguidos da letra de ordem, sendo apresentados entre parênteses quando vierem ao final da frase. Se inseridos na redação, os termos ANEXO ou APÊNDICE vêm livre dos parênteses. Caso tenham sido utilizadas as 23 letras do alfabeto na identificação dos apêndices e dos anexos, permite-se usar letras maiúsculas dobradas.
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