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Informativo de Prestação de Serviços e Cumprimento da Jornada de Trabalho (responsável pela unidade de alocação do posto)
	I - Identificação (Neste campo preencher as informações solicitadas):

	Nome completo de empregado:

	Função:
	Contrato de vinculação:

	Horário de trabalho:
	Período usual de intervalo:

	Unidade administrativa/acadêmica da prestação de serviços:
	Mês de referência:



	II - Ocorrências (Neste campo colocar as eventuais ocorrências de ausências, atrasos ou
saídas antecipadas do posto de trabalho, independentemente das justificativas já apresentadas no registro do ponto eletrônico)
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	Descrição da ocorrência
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Local e data



Assinatura do empregador
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                Assinatura do responsável pelo local de prestação de serviços
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