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RESOLUCAO n° 001, de 23 de margo de 2022.

Estabelece normas para a disponibilizagao
das dependéncias fisicas da Universidade
Federal de Sao Joao del-Rei, para utilizagao
com ou sem recursos audiovisuais, mediante
Permissao ou Autorizagcao de Uso, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias e, considerando:

- 0 Decreto Presidencial n° 10.139, de 28 de novembro de 2019, que
dispbe sobre a revisdo e a consolidagcdo dos atos normativos inferiores a decreto,
alterado pelo Decreto Presidencial n°® 10.437, de 22 de julho de 2020;

- a Resolugdo n° 20 do Conselho Universitario da UFSJ, de 26 de
outubro de 2020, que estabelece a regulamentagdo dos atos normativos e
comunicados publicados e divulgados pela Universidade Federal de Sao Joao del-Rei;

- a Portaria n°® 448 da Reitoria, de 28 de setembro de 2020, que
estabelece a metodologia de trabalho e as diretrizes utilizadas para a reviséo e a
consolidagao dos atos normativos da UFSJ, nos termos do Decreto n® 10.139, de 28
de novembro de 2019, e suas alteragdes;

- a Resolugdo CONDI/UFSJ n° 014, de 19 de novembro de 2007, que
fixa normas para utilizacdo das dependéncias da UFSJ, e da outras providéncias,
modificada pelas Resolugcbes CONDI/UFSJ n°® 005, de 12 de agosto de 2009, e n°
016, de 11 de dezembro de 2017;

- a Resolugcdo CONDI/UFSJ n° 005, de 12 de agosto de 2009, que
estabelece normas para o uso de dependéncias fisicas com recursos audiovisuais na
UFSJ pelas comunidades académica e externa, fixa taxas de utilizacéo, e da outras
providéncias, modificada pelas Resolugcdes CONDI/UFSJ n° 016, de 11 de dezembro
de 2017, e n° 018, de 20 de dezembro de 2017;

- a Resolugdo CONDI/UFSJ n° 001, de 11 de fevereiro de 2015, que
estabelece o valor minimo por metro quadrado para a cessao de espaco fisico nao
edificado nas unidades educacionais da UFSJ em S&o Joao del-Rei;
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- a demanda significativa por utilizagdo das dependéncias fisicas e
recursos audiovisuais da UFSJ;

- a dificuldade de manutengcdo e conservacdo desses espagos e
recursos;

- que as dependéncias fisicas e os recursos audiovisuais da UFSJ sao
infraestruturas, prioritariamente, para o desenvolvimento do ensino, pesquisa e
extensao;

- e o Parecer n° 001, de 23/03/2022 deste mesmo Conselho,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao Unica
Da Revisao, da Consolidagao e da Revogagao de Atos Normativos

Art. 1° Revogar, por revisao, e, diante desta consolidagédo, os seguintes
atos normativos:

| - A Resolugdo CONDI/UFSJ n° 014, de 19 de novembro de 2007, que
fixa normas para utilizacdo das dependéncias da UFSJ, e da outras providéncias;

Il - A Resolugdo CONDI/UFSJ n° 005, de 12 de agosto de 2009, que
estabelece normas para o uso de dependéncias fisicas com recursos audiovisuais na
UFSJ pelas comunidades académica e externa, fixa taxas de utilizacdo, e da outras
providéncias;

lIl - A Resolugdo CONDI/UFSJ n° 001, de 11 de fevereiro de 2015, que
estabelece o valor minimo por metro quadrado para a cessao de espaco fisico nao
edificado nas unidades educacionais da UFSJ em Sé&o Jodo del-Rei;

IV - A Resolugdo CONDI/UFSJ n° 016, de 11 de dezembro de 2017, que
modifica as Resolugdes CONDI/UFSJ n°® 005, de 12 de agosto de 2009, e n® 014, de
19 de novembro de 2007;

V - A Resolugdo CONDI/UFSJ n° 018, de 20 de dezembro de 2017, que
modifica a Resolugdo CONDI/UFSJ n° 005, de 12 de agosto de 2009.

CAPITULOII
DISPOSIGOES INICIAIS
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Secao |
Da Definicao de Termos desta Resolugao

Art. 2° Definir, para os fins e efeitos desta Resolugao:

| - Quanto a destinacdo da disponibilizacdo dos espacos fisicos,
consideram-se:

a) como comunidade universitaria, os estudantes, os servidores, os
colaboradores terceirizados, as entidades de classe representativas dos docentes,
dos técnicos-administrativos e, também, dos estudantes;

b) como comunidade externa, as pessoas fisicas ou juridicas, publicas
ou privadas, sem vinculo direto com a Institui¢ao.

Il - Quanto aos atos administrativos de AUTORIZACAO e de
PERMISSAO de Uso, consideram-se ambos como atos discriciondrios, unilaterais e
precarios, emitidos para disponibilizagao do uso de bem publico de forma temporaria,
onerosa ou gratuita, a comunidade universitaria ou a comunidade externa, sendo,
quanto a especialidade de cada ato:

a) a Autorizacdo de Uso concedida para fins de interesse privado nas
hipoteses de eventos artisticos, cientificos, culturais, esportivos, de lazer e de
representacdes de classe;

b) a Permissdo de Uso concedida para fins de interesse publico e
quando ndo houver condi¢cdes de competitividade.

Paragrafo unico. A disponibilizagado para uso transitorio dos espacos da
UFSJ sera regulamentada pela Autorizacdo de Uso no caso de utilizagao para fins de
interesse particular/privado e pela Permissdo de Uso no caso de utilizagdo para
atividades de interesse publico.

Secaol ll
Dos Espacos Fisicos da UFSJ e da Priorizagao do Uso

Art. 3° Sdo dependéncias fisicas da UFSJ:

| - O Campus Santo Antonio (CSA);

Il - © Campus Dom Bosco (CDB);

[l - © Campus Tancredo de Almeida Neves (CTAN);
IV - O Campus Centro-Oeste Dona Lindu (CCO);
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V - O Campus Alto Paraopeba (CAP);

VI - O Campus Sete Lagoas (CSL);

VIl - O Centro Cultural Solar da Baronesa (CECSB);

VIII - O Centro de Referéncia Musicoldgica José Maria Neves (CEREM);

IX - O Centro de Referéncia de Cultura Popular Max Justo Guedes
(CMAX/Fortim dos Emboabas);

X - As Fazendas Experimentais:

a) Fazenda Boa Esperancga, localizada no distrito de Sdo Miguel do
Cajuru, municipio de Sao Joao del-Rei;

b) Fazenda Granja Manoa, localizada no municipio de Jequitiba.

§ 1° Os alojamentos estudantis, os espacgos para o funcionamento dos
restaurantes universitarios, o CECSB, o CEREM, o CMAX/Fortim dos Emboabas e as
Fazendas Experimentais se vinculam aos termos previstos nesta Resolugcdo quanto a
eventual disponibilizagdo para uso temporario sob a forma de Autorizagdo ou
Permissao de Uso, sendo administrados no ambito da competéncia estabelecida pelo
Art. 5°.

§ 2° A presente Resolugdo estabelece normas de carater geral em
relacdo as dependéncias mencionadas no § 1° deste artigo bem como em relagao as
piscinas e as dependéncias do CCO, CAP e CSL, facultado as respectivas Unidades
Gerenciadoras o estabelecimento de condi¢cdes especificas de utilizacdo desde que
nao haja contrariedade com o disposto nesta Resolugao.

Art. 4° As dependéncias fisicas e os recursos audiovisuais da UFSJ
serao utilizados, prioritariamente, para realizagcdo das atividades de ensino, pesquisa
e extensao ligadas diretamente a Instituicao.

§ 1° Nos dias e/ou horarios em que tais dependéncias e equipamentos
nao estiverem sendo utilizados para realizagcdo das atividades previstas no caput e,
desde que ndo haja contrariedade com o interesse publico e, ainda, que sejam
respeitados os termos da presente Resolugdao, os demais normativos internos e as
diretrizes legais dos demais 6érgéos publicos eventualmente envolvidos poderdo ser
disponibilizados para outras finalidades, por meio da Autorizagdo ou Permissédo de
Uso, para utilizagao por parte da:

| - Comunidade universitaria, para promog¢ao e/ou apoio de atividades
pedagogicas, educacionais, culturais, artisticas, cientificas ou civicas, na
eventualidade de ndo se enquadrarem nas atividades previstas no caput deste artigo,
bem como para acontecimentos voltados para a atividade-meio da UFSJ;
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Il - Comunidade externa, para fins de interesse publico ou privado, para
a realizagcdo de eventos de natureza recreativa, esportiva, cultural, religiosa ou
educacional e para outras atividades congéneres.

§ 2° A Permissdo de Uso dos espagos sera sempre gratuita para a
comunidade universitaria da UFSJ nos casos especificos de atividades de cunho
académico e/ou administrativo, e para a Autorizacdo de Uso para a comunidade
externa, sera observado o disposto nos Arts. 26 e 27 desta Resolugdo quando nao
houver condi¢cdes de competitividade, respeitando-se, em ambos os casos, o disposto
no § 1° deste artigo.

§ 3° As piscinas e a quadra do ginasio poliesportivo sdo espagos de
utilizacao prioritaria para as atividades das unidades curriculares do Curso de
Educacao Fisica, podendo ser utilizados, entretanto, para atividades de projetos de
extensdo desenvolvidos ou geridos pela UFSJ bem como para treinamentos,
competicdes ou eventos esportivos relacionados a comunidade universitaria ou
externa desde que observado o disposto no § 1° deste artigo.

§ 4° Quando necessario ao pleno desenvolvimento das atividades-fim da
UFSJ, ¢é possivel que haja a disponibilizagdo de espago para
comercializagao/prestacao de servicos por empresas terceirizadas por meio do
firmamento de instrumento administrativo contratual adequado, mediante prévio
processo licitatorio com as regras pertinentes a cada um dos objetos e pela
contraprestacédo (pagamento de aluguel, agua e energia elétrica), com condi¢bes a
serem disciplinadas em Edital préprio, sendo vedada, nessa hipotese, a aplicagcao dos
ditames desta Resolucéo.

§ 5° Nao poderdao ser disponibilizadas a comunidade externa as
dependéncias utilizadas pela Administracdo da UFSJ, Coordenadorias de Curso,
Departamentos, Laboratérios, Gabinetes de professores e as areas comuns das
unidades em referéncia.

§ 6° Em relagdo aos Laboratorios, hipétese em que o gerenciamento
sera feito pela propria unidade a que se vincula o Laboratorio, admite-se,
excepcionalmente:

| - O compartilhamento na forma disposta pela Lei n° 10.973, de 02 de
dezembro de 2004, que trata sobre incentivos a inovagao e a pesquisa cientifica e
tecnologica no ambiente produtivo.

Il - A autorizacdo de uso para a utilizagdo comunidade externa conforme
normatizagao interna de cada departamento.

Secao lll
Da Competéncia para a Administracao dos Espacgos Fisicos
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Art. 5° Nos termos desta Resolugado, os espacos fisicos da UFSJ séo
administrados pelas denominadas Unidades Gerenciadoras, respeitando-se as
seguintes competéncias:

| - Os teatros, os anfiteatros e as salas de projecéo e de multimidia dos
campi da Sede sdo administrados pelo Setor de Tecnologia Informacional e
Educacional (SETEC);

Il - Os alojamentos estudantis e os espagos para o funcionamento dos
restaurantes universitarios sdo administrados pela Pré-reitoria de Assuntos Estudantis
(PROAE);

lIl - As Fazendas Experimentais sdo, assim, administradas:

a) A Fazenda Boa Esperanga, localizada no distrito de Sdo Miguel do
Cajuru, municipio de Sao Jodo del-Rei, é administrada pela Divisdo de Prefeitura de
Campus da Sede (DIPRE) por meio do Setor de Apoio Logistico (SALOG);

b) A Fazenda Granja Manoa, localizada no municipio de Jequitiba, é
administrada pela Coordenadoria Administrativa do Campus de Sete Lagoas (CACSL)
por meio do Setor de Servigos Gerais (SEGSL).

IV - O CECSB, o CEREM e o CMAX/Fortim dos Emboabas sao
administrados pela Pré-reitoria de Extensao e Assuntos Comunitarios (PROEX);

V - As piscinas sdo administradas pelo Departamento das Ciéncias da
Educacéo Fisica e Saude (DCEFS);

VI - Os espacos diversos do CAP sdo administrados pelo Setor de
Materiais e Servigos (SEMAS) e os espagos do CAP, com recursos audiovisuais, sao
administrados de forma conjunta pelo SEMAS e pelo Setor de Tecnologia e
Informacgao (SETIF), ambos vinculados a Divisdo de Prefeitura do CAP (DIPAP);

VIl - Os espagos diversos do CSL sdo administrados pelo Setor de
Servigcos Gerais (SEGSL), vinculado a Coordenadoria Administrativa do Campus de
Sete Lagoas (CACSL), e os espagos do CSL, com recursos audiovisuais, séo
administrados pelo Setor de Internet e Redes (SETIR), vinculado ao Nucleo de
Tecnologia da Informacéo (NTINF);

VIII - Os espacgos diversos do CCO sédo, assim, administrados:

a) as salas de aula dos blocos A, B e D sdo administradas pelas
Coordenadorias da Graduacdo, com reserva por meio de sistema especifico
elaborado pelo NTINF, de acesso pela intranet, com prioridade de acesso das
Coordenarias de Graduagao a cada inicio de semestre e dos demais setores durante
todo o ano;
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b) as salas de aula do bloco C sao administradas pelas Secretarias da
Poés-graduacao;

c) o hall é administrado pelo Setor de Infraestrutura e Apoio a Gestao
Administrativa e Académica (SEGCO);

d) as salas de videoconferéncia e o auditério sdo administrados pela
Seg¢dao do Setor de Tecnologia Informacional do CCO bem como o0s recursos
audiovisuais que estao instalados nesses espacos.

IX - Excluidos os espacgos descritos nos incisos |, II, IV, V, VI, VIl e Vlll e
na alinea “b” do inciso Ill, todos deste artigo bem como aqueles espacgos
disponibilizados na forma do § 4° do Art. 4°, e, ainda, excluidas as dependéncias
relacionadas no § 5° e no § 6°, ambos do Art. 4° desta Resolugao, todos os demais
espacos dos campi de Sao Joado del-Rei (Sede) sdo administrados pelo Setor de
Apoio Logistico (SALOG) da Divisao de Prefeitura de Campus da Sede (DIPRE).

§ 1° As competéncias previstas nos incisos deste artigo n&o excluem a
atuacao e/ou intervencao de instancias superiores, caso seja necessario.

§ 2° As Unidades Gerenciadoras, compete a realizacdo das
providéncias administrativas para a manutencao dos respectivos espacgos fisicos que
gerenciam, observado o disposto no § 3° do Art. 26 desta Resolugao.

§ 3° Por meio de Resolugdo, admite-se a definicdo de competéncia
especifica para a administracdo dos espacos fisicos dos campi a partir da delimitagcao
territorial ja conferida por este artigo.

CAPITULO IlI
ESPACOS COM PECULIARIDADES

Secao |
Dos Apartamentos no Campus Dom Bosco

Art. 6° A utilizacdo dos referidos apartamentos, mediante justificativa,
dar-se-a por:

| - Professores visitantes, durante o seu tempo de trabalho junto a UFSJ;

Il - Professores substitutos, temporarios e recém-admitidos pela UFSJ

por um prazo maximo de 30 (trinta) dias, consecutivos ou alternados, no intersticio de
um ano;

[l - Servidores da UFSJ que estejam regressando de afastamento
integral com duragcdo superior a 1 (um) ano ou em razdo de outros casos
excepcionais, a critério do(a) diretor(a) da DIPRE, Divisdo a que se subordina o
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SALOG, podendo ser consultadas as instancias que Ihe s&o superiores, por um prazo
maximo de utilizacdo de 30 (trinta) dias, consecutivos ou alternados, no intersticio de
um ano;

IV - Pessoas ligadas a promogédo de atividades culturais, artisticas,
cientificas ou civicas, pelo prazo maximo de 15 (quinze) dias, consecutivos ou
alternados, no intersticio de um ano, desde que atendendo a conveniéncia e ao
interesse da UFSJ, a critério da Unidade Gerenciadora ou de instancias superiores.

§ 1° Circunstancias nao previstas neste artigo, quando pautadas em
necessidade devidamente justificada, passarao pelo crivo do reitor, que, motivado na
razoabilidade, podera autorizar a utilizagdo dos apartamentos em carater excepcional.

§ 2° Em quaisquer hipoteses, finda a utilizagdo, devera ocorrer a entrega
das chaves dos imodveis imediatamente apds a vistoria do apartamento, que sera
realizada por vigilante, mediante solicitagdo do SALOG, enquanto Unidade
Gerenciadora, ao setor responsavel pela vigilancia.

Art. 7° Os apartamentos localizados no CDB poderdo ser
disponibilizados, na forma do Art. 6°, desde que a utilizacdo seja indicada por um dos
ocupantes dos seguintes cargos:

| - reitor ou vice-reitor;

Il - chefe de Gabinete;

[l - pro-reitores;

IV - diretores de Divisdes, diretor de Centro ou gestor Administrativo;
V - chefes de Departamentos;

VI - coordenadores de Cursos.

Paragrafo unico: A indicagao de utilizacdo a que se refere o caput deste
artigo se da por meio das informagdes nos campos proprios do Anexo lll desta
Resolugao, cujos ocupantes dos cargos em referéncia neste artigo figurardo como
Requisitantes.

Art. 8° A chave do apartamento disponibilizado sera entregue ao
hospede somente apds as assinaturas no Termo de Responsabilidade Simplificado
(Anexo IV) e mediante a comprovagao do pagamento de taxa, se for o caso.

Art. 9° Fica proibido, no interior dos apartamentos da UFSJ:

| - a permanéncia de pessoas nao autorizadas;



_ . CONDI — UFSJ
Universidade Federal Parecer N° 001/2022

(X) de Sio loio del-Rei Aprovada em 23/03/2022
{) e Sao Joao del-Rei p
2N

Il - a realizagao de reunides formais e informais, festivas ou nao;
[l - ensaio de instrumentos musicais;

IV - uso de bebidas alcodlicas e substancias entorpecentes ou de efeitos
analogos;

V - uso de fogdes, fogareiros ou similares;
VI - uso de materiais explosivos ou inflamaveis;
VIl - uso de cigarros e similares.

Paragrafo unico. As proibicbes constantes nos incisos V, VI e VIl se
justificam sob a forma de prevengao a incéndio acidental.

Secao ll
Dos Espacos Esportivos

Art. 10. Quando nao estiverem sendo utilizados para as atividades
precipuas da UFSJ, podem ocorrer praticas desportivas e recreativas nos seguintes
espagos:

| - Campo de futebol do CDB;

Il - Quadra Poliesportiva do CDB;

[Il - Campo de Futebol do CTAN;

IV - Pista de Atletismo do CTAN;

V - Quadra do Ginasio Poliesportivo do CTAN;

VI - Piscina do CSA;

VII - Piscina do CTAN.

§ 1° Nao é permitida a realizagdo de reserva para utilizagao individual
desses espacos.

§ 2° Para atividades realizadas em grupo em que seja necessaria
exclusividade do uso do espaco, devera ser encaminhado requerimento (Anexo Ill) a
respectiva Unidade Gerenciadora (inciso V ou IX, ambos do Art. 5°).

§ 3° O DECFS, enquanto Unidade Gerenciadora das piscinas,
estabelecera condigdes de seguranga quando autorizar ou permitir o uso desses
espacos.

§ 4° Havendo disponibilidade do espago requisitado e sendo concedida

a autorizacdo do uso, o interessado devera realizar o pagamento da taxa
correspondente ao espaco, na forma que dispdem os Arts. 26 e 27, e celebrar:
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| - O Termo de Responsabilidade Simplificado (Anexo V) para praticas
esportivas com duragao de até 3 (trés) horas;

Il - O Termo de Autorizagao/Permissdao e de Compromisso (Anexo VI)
para praticas esportivas com duragéo superior a 3 (trés) horas.

Secao lll
Dos Espagos com Recursos Audiovisuais

Art. 11. Em conformidade com o Art. 5° desta Resolugao, compete as
correspondentes Unidades Gerenciadoras o controle do uso de teatros, anfiteatros,
salas de projecédo e de multimidia bem como as providéncias administrativas para a
manutencdo desses espacos fisicos e dos equipamentos de recursos audiovisuais
instalados nesses locais e, também, a manutencdo dos demais equipamentos dessa
natureza instalados em outros espacos fisicos.

Paragrafo unico. Os laboratérios de informatica de ensino e de praticas
de ensino, administrados pelo SETEC, obedecem as orientagdes da Comissao de
Informatica e as normas proprias.

Art. 12. Havendo necessidade de sonorizacdo do ambiente e/ou
instalacdo de equipamentos audiovisuais ou outros recursos em espacos que nao 0s
possuam, deve ser feita solicitagdo prévia e diretamente a Unidade Gerenciadora
competente na forma do Art. 5° por meio de formulario préprio (Anexo ).

Art. 13. Para utilizagcdo das salas de aula onde estejam instalados
recursos audiovisuais:

| - a reserva do uso do espaco fisico deve ser requisitada as Unidades
Gerenciadoras, conforme consta nos incisos VI, VII, VIIl e IX do Art. 5° desta
Resolucéo, por meio de formulario proprio (Anexo Il ou Anexo IlI).

Il - o uso dos respectivos recursos audiovisuais deve ser solicitado a
correspondente Unidade Gerenciadora, na forma prevista nos incisos |, VI, VIl e VIII
do Art. 5°, por meio de formulario préprio (Anexo ).

Art. 14. Fica vedada a disponibilizagcdo dos anfiteatros da UFSJ para
realizacado de ceriménias de formatura.
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§ 1° Nao se aplica a vedacao do caput as Colagdes de Grau Oficiais,
Extraordinarias ou Coletivas promovidas pela Divisdo de Acompanhamento e
Controle Académico (DICON).

§ 2° A utilizacdo dos Teatros e dos Anfiteatros da UFSJ é prioritaria para
as ceriménias de Colacao de Grau Oficial da DICON.

§ 3° Fica vedada a disponibilizagcdo do Teatro do CDB para realizagao
de cerimbnia de formatura nas datas em que houver previsdo de atividades
académicas nos Calendarios da Graduagao e da Pdés-graduagao para que nao haja
prejuizo sonoro as aulas.

Secgao IV
Da Utilizagao dos Espacos para fins de Divulgagoes

Art. 15. Os espacos verticais, horizontais e aéreos definidos nos imoveis
da UFSJ para a afixacao de cartazes, faixas e outros materiais impressos bem como
a instalagdo de stands, tendas ou de qualquer outro meio de divulgacdo de
informacdes se reservam, prioritariamente, para uso das unidades administrativas e
académicas da UFSJ.

§ 1° Em relacdo aos espagos verticais, é permitida a afixacdo de
materiais impressos nos murais, sejam de carater informativo ou para promogao e
propaganda de produtos, servigos e eventos do Sindicato dos Servidores da UFSJ
(SINDS-UFSJ), Associacao dos Docentes da UFSJ (ADUFSJ), Diretério Central dos
Estudantes (DCE), Centros Académicos (CA), Diretorios Académicos (DA), Empresas
Juniores, Comissdes de Formatura e Fundagao de Apoio desde que para divulgagdes
inerentes as suas atividades.

§ 2° Em quaisquer hipoteses, a utilizagado dos espacos horizontais, seja
para a instalagdo de stands, tendas ou outro meio de divulgacéo de informagdes, ou
de promogdo e propaganda de produtos e/ou servigcos pelos interessados
mencionados no caput deste artigo, ou em seu § 1°, deve ser solicitada a Unidade
Gerenciadora competente com, no minimo, 3 (trés) dias uteis de antecedéncia a data
da divulgacao.

§ 3° Em quaisquer hipoteses, a utilizacdo dos espagos aéreos, seja para
a instalagcao de faixas ou realizagdo de outras atividades por parte dos interessados
constantes no caput deste artigo ou em seu § 1° deve ser solicitada a Unidade
Gerenciadora competente com, no minimo, 3 (trés) dias uteis de antecedéncia a data
requerida.

§ 4° A utilizacdo dos espagos verticais, horizontais ou aéreos pela
comunidade externa, em quaisquer hipéteses, devera ser precedida de autorizagao
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da respectiva Unidade Gerenciadora, no ambito das competéncias previstas no Art.
5°, devendo, para tanto, ser apresentada solicitagdo com, no minimo, 3 (trés) dias
uteis de antecedéncia a data de inicio da exposigao.

§ 5° Cartaz, faixa ou qualquer outro material voltado a divulgacao
advindo(a) da comunidade externa apenas poderdo ser afixados com o carimbo da
Unidade Gerenciadora comprovando a sua liberacgao.

Art. 16. As Unidades Gerenciadoras devem, no ambito das
competéncias previstas no Art. 5°, fiscalizar e acompanhar a afixacéo ou a instalacao,
recolher e apropriar-se ou inutilizar, quando for o caso, de todo ou de parte dos
materiais encontrados nos espagos dos imdéveis da UFSJ:

| - que, provenientes da comunidade externa, ndo estiverem autorizados
na forma do Art. 15;

Il - que ndo estiverem enquadrados no que estabelece esta Resolugao;

lIl - cujos conteudos forem considerados impréprios pelas respectivas
Unidades Gerenciadoras;

IV - cujo periodo autorizado para uso dos espacos da UFSJ estiver
vencido ou apds o término do objeto da divulgacgao;

V - que estejam afixados em locais inadequados, como paredes,
colunas, alambrados ou similares.

Paragrafo unico. Para a realizagdo das providéncias previstas no caput
deste artigo, dispensa-se a necessidade de qualquer tipo de comunicagdo aos
responsaveis pela divulgagao.

CAPITULO IV
VEDAGCOES

Secao Unica
Das Proibi¢coes de Utilizagcao do Espaco Fisico

Art. 17. Além do disposto nos artigos 9° e 14 bem como no § 2° do Art.
26 desta Resolucgao, fica proibido o uso das dependéncias da UFSJ:

| - para a realizagao de atividades n&o previstas nesta Resolugao;

Il - sem autorizagdo das Unidades Gerenciadoras, no ambito das
competéncias previstas no Art. 5°, ou sem parecer favoravel de instancias superiores,
em sendo o caso;
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lIl - em relacdo ao uso dos espacos verticais, horizontais e aéreos, para
as atividades previstas no Art. 15, quando nao atendidas as disposi¢cdes do referido
artigo;

IV - utilizando-se de aparelhos de som com volume que possa perturbar
a ordem e as atividades académicas;

V - mediante situagdes que envolvam o consumo de bebida alcodlica
e/ou drogas ilicitas bem como o uso de cigarros em recinto coletivo fechado;

VI - com atitudes ou acgdes inconvenientes que possam ferir o decoro do
ambiente universitario ou que sejam incompativeis com o Cédigo de Etica da UFSJ;

VIl - para armazenamento de materiais ou equipamentos que nao fagcam
parte das atividades a serem desenvolvidas nesses espagos ou nao autorizados
previamente;

VIIl - para o uso de equipamentos audiovisuais sem prévia autorizacao
das Unidades Gerenciadoras competentes.

Paragrafo unico. As Unidades Gerenciadoras, Académicas e
Administrativas podem listar, nos normativos internos dos espagos sob sua
responsabilidade, outras hipéteses em que se faz necessaria a eventual vedagado em
relagao a utilizagdo destes.

CAPITULO V
DISPONIBILIZAGAO DOS ESPAGOS

Secao |
Das Condigoes para Disponibilizagcao de Espago Fisico

Art. 18. As atividades e os eventos previstos nesta Resolugao poderao
ser realizados somente no horario de funcionamento das atividades da UFSJ, a saber,
de segunda a sexta-feira, das 7 as 23 horas, e, desde que, apos as 22 horas nao haja
emissao de som que perturbe o repouso noturno.

§ 1° Excepcionalmente, mediante fundada necessidade e condicionados
a autorizacao da correspondente Unidade Gerenciadora ou das instancias superiores,
quando for o caso, as atividades e os eventos previstos nesta Resolu¢cao poderao ser
realizados nos finais de semana e nos feriados desde que respeitados os horarios
previstos no caput deste artigo.

§ 2° Sendo imprescindivel para o desenvolvimento de projetos de ensino,
pesquisa e extensao ou para outras atividades de interesse da UFSJ, podera haver a
utilizacdo de espaco em horario que ultrapasse o previsto no caput e respeitando-se,
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em todos os casos, as normas atinentes a nao perturbacdo do repouso noturno
mediante a expressa autorizagdo da correspondente Unidade Gerenciadora ou das
instancias superiores, se necessario.

Art. 19. Em qualquer caso, havendo necessidade, os eventos deveréo
ser autorizados pelos respectivos 6rgaos publicos competentes.

Art. 20. E de responsabilidade dos requisitantes ou organizadores das
atividades ou eventos realizados nos espacgos fisicos da Instituicdo, em quaisquer
hipoteses (de forma gratuita, onerosa ou com isencdo de pagamento de taxa), a
limpeza dos espacos utilizados e adjacéncias, incluindo, também, o fornecimento de
materiais de limpeza e saneantes, durante e imediatamente apos a utilizacdo, bem
como a vigilancia e a seguranga da area utilizada, salvo disposicdo em contrario a
critério da Unidade Gerenciadora do respectivo espaco.

Art. 21. Os requisitantes ou organizadores das atividades ou dos
eventos desenvolvidos nas dependéncias da UFSJ tém o dever de zelar pela
integridade e manutencdo do espaco fisico utilizado bem como dos demais bens
patrimoniais envolvidos, comprometendo-se a devolvé-los nas mesmas condi¢des do
recebimento e dentro do prazo estabelecido, e responsabilizando-se por quaisquer
danos causados ao patrimonio publico.

Secaol ll
Da Requisicao e da Disponibilizagao para Utilizacao de Espacgo Fisico

Art. 22. A Autorizagcdo ou a Permissao de Uso temporario do espacgo
fisico esta condicionada a apresentacao escrita de planejamento e descricdo do
evento ou da atividade pela parte interessada, identificando a area e o periodo de
utilizacdo, o quantitativo e a especificacdo de profissionais envolvidos, o quantitativo
de publico esperado e evidenciando a contrapartida pretendida.

§ 1° As especificagbes mencionadas no caput deverao ser redigidas e
apresentadas, preferencialmente por meio de Requerimento préprio (Anexos desta
Resolugdo), com antecedéncia de, no minimo, 3 (trés) dias uteis, a Unidade
Gerenciadora correspondente, responsavel pela analise e deferimento do
requerimento, consoante as competéncias dispostas no Art. 5° deste normativo.

§ 2° Podem ser aceitos outros meios formais para recebimento das
solicitacdes a critério de cada Unidade Gerenciadora.
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§ 3° Havendo necessidade de obtencdo de subsidios, informacgdes ou
orientagdes, o Requerimento ou outro documento formal protocolizado junto as
Unidades Gerenciadoras podera ser remetido, a critério préprio, as instancias
superiores para analise e parecer.

§ 4° Em todos os casos, a apreciagdo da documentagdo apresentada
pelo requisitante bem como a indicagdo para autorizacido/permissao sao
responsabilidades das respectivas Unidades Gerenciadoras, ou, sendo necessario,
podem submeter a documentacgao a instancia superior para apreciagao.

Subsecao |
Dos Espagos Gerenciados pelo SETEC

Art. 23. Para os espacgos indicados no inciso | do Art. 5° sao
necessarios os seguintes tramites:

| - Envio de solicitagao pela parte interessada ao SETEC, observada a
antecedéncia minima e a forma estabelecida no caput do Art. 22 e no § 1°e no § 2°
do mesmo artigo, juntamente com a documentagao pertinente, especificando o objeto
do evento, data e horario de inicio e fim, espagos e equipamentos requisitados e
materiais proprios do coordenador do evento a serem utilizados;

Il - Apés verificada a disponibilidade do espaco, dos recursos solicitados
e de funcionario para operar os equipamentos audiovisuais, o SETEC informara ao
interessado a forma de pagamento da taxa correspondente (Arts. 26 e 27) e
comunicara local, data e horario para assinatura do Termo de Autorizagao /
Permissao e de Compromisso (Anexo VI), conforme o caso.

Paragrafo unico. Para a disponibilizacdo dos espacos fisicos a que se
refere o caput deste artigo, fica delegada pelo(a) reitor(a) a competéncia para
assinatura, na condicdo de Autorizante / Permissionario do Termo de Autorizagao /
Permissao e de Compromisso (Anexo VI), ao(a) pro-reitor(a) de Ensino de Graduagao
e ao(a) chefe do SETEC, salvo, em relagdo a Chefia do SETEC, quando se tratar de
casos de isencao de taxa na forma do § 1° do Art. 27 desta Resolugao.

Subsecao ll
Das Dependéncias Fisicas Gerenciadas pelo SALOG

Art. 24. Para os espacos indicados no inciso IX do Art. 5°, inclusive em
relacdo aos apartamentos do CDB e aos espacgos esportivos, sdo necessarios os
seguintes tramites:
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| - Envio de solicitagdo pela parte interessada ao SALOG, observada a
antecedéncia minima e a forma estabelecida no caput do Art. 22 e no § 1°e no § 2°
do mesmo artigo;

Il - Apés a verificagao de disponibilidade do espaco, o SALOG informara
ao interessado a forma de pagamento da taxa correspondente (Arts. 26 e 27) e
comunicara local, data e horario para assinatura do Termo de Responsabilidade
Simplificado (Anexos IV e V) ou do Termo de Autorizagdo / Permissao e de
Compromisso (Anexo VI) conforme o caso.

§ 1° Em se tratando de questao urgente, imprevisivel e que impossibilite
o cumprimento do prazo em referéncia no inciso | deste artigo, havendo
disponibilidade do espago requerido e tempo habil para adogdo das medidas
necessarias para a disponibilizacdo, o pleito podera ser apreciado e, se possivel,
deferido.

§ 2° Quando a demanda de utilizagdo for de salas de aula onde estejam
instalados recursos audiovisuais, a solicitagdo para disponibilizagdo desses
equipamentos deve ser direcionada ao SETEC (Anexo |) conforme inciso Il do Art. 13
desta Resolugéo.

§ 3° Em se tratando de pleito para atividades recreativas, esportivas,
culturais, religiosas ou educacionais, além da observacédo quanto ao disposto no Art.
4° desta Resolugédo e do atendimento das diretrizes previstas neste artigo, devera o
SALOG, necessariamente, apresenta-lo as instancias superiores para analise e
deferimento.

§ 4° Para disponibilizacdo dos espacos fisicos de que trata o caput
deste artigo, fica delegada pelo(a) reitor(a) ao(a) diretor(a) da DIPRE a competéncia
para assinatura, na condicdo de Autorizante / Permissionario, dos Termos de
Responsabilidade Simplificado (Anexos IV e V) bem como do Termo de Autorizacéo /
Permissao e de Compromisso (Anexo VI) conforme for o caso.

Subsecao lll
Dos demais Espacos da Sede e dos Espagos dos Campi fora de Sede

Art. 25. Para a disponibilizagcdo do uso de espacos definidos nos incisos
i, 1, v, V, VI, VIl e VIll do Art. 5°, faculta-se as Unidades Gerenciadoras, no ambito
de suas competéncias, a utilizagao dos procedimentos formais estabelecidos nos Arts.
23 e 24, no que forem cabiveis, ou a expedigao de ato normativo de carater especial
a partir desta Resolugdo, disciplinando o0s seus proprios procedimentos
administrativos, vedada a inovacgao.
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§ 1° Em se tratando de solicitagdo de uso dos espacos a que se refere o
caput deste artigo, o requerimento deve ser encaminhado as respectivas Unidades
Gerenciadoras no ambito das competéncias previstas no Art. 5° desta Resolugéo.

§ 2° Pelo(a) reitor(a), fica delegada a competéncia para assinatura, na
condigao de Autorizante / Permissionario, do Termo de Autorizagédo / Permisséao e de
Compromisso (Anexo VI), durante a vigéncia desta Resolugdo, nos seguintes termos:

| - Em relacdo a disponibilizacdo dos espagos do CAP, CCO e CSL,
delega-se referida competéncia ao(a) diretor(a) de Divisdo, ao(a) diretor(a) de Centro
e ao(a) gestor(a) Administrativo(a), respectivamente;

Il - Quanto aos alojamentos estudantis e aos espagos para o
funcionamento de restaurantes universitarios, para os fins desta Resolugéao, referida
competéncia é delegada ao(a) pro-reitor(a) de Assuntos Estudantis;

lIl - Para a disponibilizacdo da utilizacdo da Fazenda Boa Esperancga, a
delegacdo da competéncia destina-se ao(a) diretor(a) da Divisdo de Prefeitura de
Campus da Sede (DIPRE);

IV — Para a disponibilizacdo da utilizagao da Fazenda Granja Manoa, a
delegacado da competéncia destina-se a Coordenadoria Administrativa do Campus de
Sete Lagoas (CACSL);

V - Quanto as dependéncias do Centro Cultural Solar da Baronesa, do
CEREM e do CMAX, a competéncia para assinatura do Termo em referéncia, para os
fins desta Resolugéo, fica delegada ao(a) pro-reitor(a) de Extensdo e Assuntos
Comunitarios (PROEX);

VI - Em relagao as piscinas do CSA e do CTAN, referida competéncia é
delegada ao chefe do Departamento das Ciéncias da Educagao Fisica e Saude
(DCEFS);

Paragrafo unico. Em relagdo aos espacos fisicos dos campi da Sede,
referida delegacdo de competéncia consta no paragrafo unico do Art. 23 e no § 4° do
Art. 24 desta Resolucéo.

Secao lll
Das Taxas Administrativas para Utilizagao do Espaco Fisico

Art. 26. Em caso de uso oneroso do espaco, a Autorizagado / Permissao
de Uso esta condicionada ao pagamento prévio de taxa administrativa por parte do
interessado, observado o disposto neste Artigo e no Art. 27 desta Resolugao.

§ 1° Os recolhimentos ocorrem através de Guias de Recolhimento da
Unido (GRU) emitidas pelas respectivas Unidades Gerenciadoras, no ambito das
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competéncias previstas no Art. 5°, em relagdo a utilizacdo dos espacos sob sua
administracao.

§ 2° Sao vedadas a reserva e a utilizagao de qualquer dependéncia sem
a comprovagao do pagamento da taxa correspondente, ressalvada a hipotese do § 1°
do Art. 27 desta Resolucgao.

§ 3° A receita arrecadada se aplica no desenvolvimento institucional
para melhoria da infraestrutura, com a manutencdo dos proprios espagos e dos
equipamentos de recursos audiovisuais ou na ampliagao estrutural, na forma do § 2°
do Art. 5° ressalvadas as prioridades constatadas no planejamento orgcamentario, a
critério do(a) pré-reitor(a) de Planejamento e Desenvolvimento da UFSJ, quando o
recolhimento ocorrer por meio de GRU.

Art. 27. Para fins de calculo do valor da taxa inerente ao uso dos
espacos e dos recursos audiovisuais da UFSJ, ficam estabelecidos os seguintes
percentuais incidentes sobre o valor do salario minimo vigente na data da utilizagao:

| - Sala de aula: 14% (catorze por cento) por dia;

Il - Campo de futebol ou quadra poliesportiva do CDB: 6% (seis por
cento) por hora;

lIl - Campo de futebol ou pista de atletismo do CTAN: 8% (oito por cento)
por hora;

IV - Patio: 150% (cento e cinquenta por cento) por dia e por patio;

V - Pernoite nos apartamentos sem oferecimento de qualquer tipo de
alimentagao: 7% (sete por cento);

VI - Piscinas do CSA e do CTAN e Quadra do Ginasio Poliesportivo:
13% (treze por cento) por hora para a pratica esportiva;

VII - Espaco edificado: 2% (dois por cento) por més por metro quadrado;

VIIl - Espago ndo edificado: 1% (um por cento) por dia por metro
quadrado;

IX - Salas de multimidia: 17% (dezessete por cento) por dia ou fragdo do
dia;

X - Teatros: 34% (trinta e quatro por cento) por dia ou fragdo do dia;

XI - Anfiteatros: 52% (cinquenta e dois por cento) por dia ou fragdo do
dia;

Xl - Equipamentos de sonorizagdo: 9% (nove por cento) por dia ou
fracado do dia;
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Xl - Equipamentos de projegao: 17% (dezessete por cento) por dia ou
fracado do dia;

§ 1° Havendo interesse publico explicito, as taxas estabelecidas neste
artigo podem ser dispensadas, mediante solicitagdo do interessado, pelas instancias
imediatamente superiores as respectivas Unidades Gerenciadoras.

§ 2° O prazo para a comprovagcdo do pagamento da contrapartida
estabelecida no Termo de Autorizagdo / Permissdo e de Compromisso firmado € de
48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo ao horario previsto para a
utilizagdo do espaco.

§ 3° A reserva do espago requisitado se efetiva mediante a
comprovagao do pagamento da taxa de utilizagcdo, ressalvadas as hipoteses de
dispensa prevista no § 1° deste artigo.

§ 4° Diante da inobservancia do prazo estabelecido no § 2° deste artigo,
a efetiva disponibilizacdo do espaco se condiciona, neste caso, a verificagdo de
tempo habil para a viabilidade da disponibilizagcédo, a critério da respectiva Unidade
Gerenciadora, que podera recomendar ao requisitante a realizagdo do pagamento da
taxa ainda que intempestivamente.

§ 5° Em razdo da auséncia de comprovacdo do pagamento da taxa
correspondente ou da constatacdo de insuficiéncia temporal para a efetiva
disponibilizacdo do espaco em razdo da comprovacgao intempestiva, em desatencao
ao prazo estabelecido no § 2° deste artigo, opera-se o impedimento da utilizacdo do
espaco e, por conseguinte, a realizagdo do evento, resultando na anulagdo do Termo
de Autorizacdo / Permissdo e de Compromisso firmado e na restituicdo do valor
recolhido, quando for o caso.

§ 6° O ato de concessao de contrapartida a favor do operador de
equipamentos em eventos realizados em finais de semana, feriados ou fora do seu
horario habitual de trabalho, observa os critérios definidos pela Pré-reitoria de Ensino
de Graduacéo (PROEN).

Art. 28. O valor recolhido na forma dos artigos 26 e 27 nao sera
devolvido ainda que o objeto da solicitagdo seja cancelado.

§ 1° Em sendo o cancelamento ato unilateral por parte da UFSJ, é
devida a restituicao do valor referente ao pagamento da taxa administrativa mediante
a instrugcao de processo administrativo para esse fim.

§ 2° Mediante novo requerimento, com as devidas autorizagdes, podera
o contribuinte se valer do valor anteriormente recolhido referente a reserva de espaco
ndo utilizado desde que seja no mesmo exercicio financeiro e observadas todas as
disposicoes desta Resolugao.
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Art. 29. Dispensa-se do pagamento das taxas administrativas, elencadas
nos incisos | a XIIl do Art. 27 desta Resolucgéo, a utilizacdo dos espacos fisicos para a
promocgao de eventos académicos, cientificos e esportivos desde que realizados pela
UFSJ ou que estejam diretamente relacionados a UFSJ.

Paragrafo unico. Ressalvadas as hipoteses previstas no § 1° do Art. 27,
a disponibilizacdo do espago para eventos de carater ou de interesse particular esta
sujeita ao pagamento integral da correspondente taxa prevista nesta Norma.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Ao gerenciamento dos espagos dos campi fora de Sede e dos
demais espacos fisicos da Sede, aplicam-se, no que couber, os procedimentos
estabelecidos para disponibilizagdo temporaria dos espagos administrados pelo
SETEC e pelo SALOG constantes, respectivamente, nos Arts. 23 e 24 desta
Resolugao.

Paragrafo  Unico. Havendo, entretanto, particularidades néo
contempladas nesta Resolugdo, as Unidades Gerenciadoras poderdo se valer do
disposto no caput do Art. 25.

Art. 31. As omissbes desta Resolugdo serdo tratadas pelos(as) pro-
reitores(as) responsaveis pelas respectivas Pré-reitorias em que estédo vinculadas as
Unidades Gerenciadoras do Art. 5° e, no caso do CCO, pelo(o) diretor(a) de Centro,
facultado aos responsaveis, em sendo necessario, o acionamento da instancia
superior.

Art. 32. Faculta-se a edicdo dos Anexos desta Resolugdo pelas
respectivas Unidades Gerenciadoras para adequacao as suas necessidades bem
como ¢é facultada a disponibilizacdo de outros meios para formalizacdo das
solicitacbes de uso temporario de espaco fisico, em substituicdo a utilizacido dos
Formularios de Requisicdo sugeridos pelos Anexos |, Il e lll, desde que n&o firam os
preceitos desta Resolucgao.

Art. 33. Revogam-se os atos normativos dispostos no Art. 1° desta
Norma.
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Art. 34. Esta Resolugao entra em vigor em 04 de abril de 2022.

Sao Joao del-Rei, 23 de margo de 2022.

Publicada no BIN n° 81 em 30/03/2022
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ANEXO |

Resolugao CONDI/UFSJ n° 001, de 23 de margo de 2022
Formulario de Requisicao de Espacos Fisicos com Recursos Audiovisuais

(Inciso I, VI, Vil e VIIl e do Art. 5°)

REQUISIGAO DE ESPAGO FiSICO E DE RECURSOS AUDIOVISUAIS

(Destinar este formulario a correspondente Unidade Gerenciadora com antecedéncia
e S Joie el R minima de 03 dias uteis ao inicio do objeto pleiteado e aguardar manifestacao)

IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE:
Nome/razao social:

CPF/CNPJ:

Telefone e e-mail para contato:

() Comunidade universitaria. Vinculagao:

() Comunidade externa.

ESPACOS REQUISITADOS (assinalar quantos forem necessarios):
Teatro. Qual/Quais?

Anfiteatro. Qual/Quais?

Sala de projecdo. Qual/Quais?

)
)
)
)

Sala de multimidia. Qual/Quais?

(
(
(
(
() Outro.

Qual/Quais?

QUAIS EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS DA UFSJ SERAO NECESSARIOS?

QUAIS EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS PROPRIOS SERAO NECESSARIOS?

OUTRAS REQUISICOES (assinalar quantas forem necessarias):

() Sonorizacdo do ambiente.

() Instalagédo de equipamento audiovisual.

() Utilizacdo de recursos audiovisuais em salas de aula*.

* Solicitar a utilizagdo do Espago Fisico a Unidade Gerenciadora competente (Art. 5°).

Especificar espagos requisitados:

Especificar recursos necessarios:
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DESCRIGAO DO OBJETO (FINALIDADE DA REQUISICAO):

PERIODO DE USO REQUERIDO (DATAS E HORARIOS):

Em caso de eventos:

QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO DE PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS:

QUANTITATIVO DE PUBLICO ESPERADO:

PRE-CALCULO DO VALOR DA TAXA DE UTILIZACAO: R$
SOLICITACAO DE REDUCAO/ISENCAO DE TAXA:

Manifesto ciéncia dos termos da Resolugdo CONDI/UFSJ n° 001, de 23/03/2022, precipuamente em relagéo a
limpeza dos espacos utilizados e adjacéncias bem como o zelo por sua integridade, sob pena de responder nas
esferas competentes por dano ao patrimonio publico.

Local, data

Assinatura do requisitante

IDe preenchimento da Unidade Gerenciadora:
Data de recebimento:
Encaminhamento para instancia superior?

Deferimento total/parcial:

Indeferimento:

Calculo da taxa de utilizagao:
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ANEXO Il

Resolugao CONDI/UFSJ n° 001, de 23 de margo de 2022

Formulario de Requisicao de Espacos Fisicos nos campi: CSL, CAP e CCO

(Incisos VI, VIl e VIIl do Art. 5°)

REQUISICAO DE ESPAGO FiSICO DO CAMPUS:

AN (Destinar este formulario a Unidade Gerenciadora competente com antecedéncia minima
ade Federal de 03 dias Uteis ao inicio do objeto pleiteado e aguardar manifestacéo)

de Sao Joao del-Rei

IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE:
Nome/razao social:
CPF/CNPJ:

Telefone e e-mail para contato:

() Comunidade universitaria. Vinculagao:

() Comunidade externa.

ESPACO REQUISITADO (descrever e assinalar quantos forem necessarios):

() Espacgo néo edificado (estacionamentos ou patios).

Qual/Quais?
() Sala de aula®.

Qual/Quais?
*Se necessario, solicitar a utilizagdo de equipamentos audiovisuais a Unidade Gerenciadora responsavel.
() Outro.

Qual/Quais?

OUTRAS REQUISICOES (assinalar quantas forem necessarias):

() Afixagcao de material impresso nos murais. Onde?

() Instalagéo de stands, tendas ou similares. Onde?

() Exposi¢ao de produtos e/ou servigos. Onde?

DESCRIGAO DO OBJETO (FINALIDADE DO EVENTO OU DA DIVULGAGAO):

PERIODO DE USO REQUERIDO (DATAS E HORARIOS):

Em caso de eventos e divulgacdes:

QUANTITATIVO E ESPECIFICAGAO DE PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS:




_ _ CONDI — UFSJ
Universidade Federal Parecer N° 001/2022

’. de Sa 30 del-Rei Aprovada em 23/03/2022
. \ € >ao Joao el-nel p
//’A\\

QUANTITATIVO DE PUBLICO ESPERADO:

Em caso de reserva para pratica desportiva em grupo (quadra poliesportiva, campos de futebol ou pista de
atletismo):

QUANTITATIVO DE PARTICIPANTES:

PRE-CALCULO DO VALOR DA TAXA DE UTILIZAGAO: R$
SOLICITACAO DE REDUGAOQ/ISENGAO DE TAXA:

Manifesto ciéncia dos termos da Resolugdo CONDI/UFSJ n° 001, de 23/03/2022, precipuamente em relagéo a
limpeza dos espacos utilizados e adjacéncias bem como o zelo por sua integridade, sob pena de responder nas
esferas competentes por dano ao patriménio publico.

Local, data

Assinatura do requisitante

IDe preenchimento da Unidade Gerenciadora:
Data de recebimento:
Encaminhamento para instancia superior?

Deferimento total/parcial:

Indeferimento:

Calculo da taxa de utilizagao:
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ANEXO Il

Resolugao CONDI/UFSJ n° 001, de 23 de marcgo de 2022
Formulario de Requisi¢cao de Espacos Fisicos na Sede

(Incisos I, 11I, IV, V e IX do Art. 5°)

REQUISICAO DE ESPAGO FiSICO DOS CAMPI DA SEDE

/ (Destinar este formulario a Unidade Gerenciadora competente com antecedéncia minima
Universidade Federal de 03 dias uteis ao inicio do objeto pleiteado e aguardar manifestacéo)

de 530 Jodo del-Rei

IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE:
Nome/razao social:
CPF/CNPJ:

Telefone e e-mail para contato:

(
(

) Comunidade universitaria. Vinculacao:

) Comunidade externa.

ESPACO REQUISITADO (assinalar quantos forem necessarios):

(

) Apartamento CDB.

Nome, CPF e vinculagéo do héspede:

Telefone e e-mail do héspede:

) Area da piscina CSA

) Area da piscina CTAN

) Piscina do CSA

) Piscina do CTAN

) Campo de futebol CDB

) Campo de futebol CTAN

) Espaco nao edificado (estacionamentos ou patios)

Qual/Quais?

Quadra do Ginasio Poliesportivo CTAN
Quadra Poliesportiva CDB

Pista de atletismo CTAN

Sala de aula*

Qual/Quais?

)
)
)
)

*Se necessario, solicitar a utilizagdo de equipamentos audiovisuais ao SETEC (Anexo I).
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() Outro.
Qual/Quais?

OUTRAS REQUISICOES (assinalar quantas forem necessarias):

() Afixacao de material impresso nos murais. Onde?

() Instalagéo de stands, tendas ou similares. Onde?

() Exposicao de produtos e/ou servigos. Onde?

DESCRIGCAO DO OBJETO (FINALIDADE DO EVENTO, DA ESTADIA OU DA DIVULGAGCAO):

PERIODO DE USO REQUERIDO (DATAS E HORARIOS):

Em caso de eventos e divulgacdes:
QUANTITATIVO E ESPECIFICACAO DE PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS:
QUANTITATIVO DE PUBLICO ESPERADO:

Em caso de reserva para pratica desportiva em grupo (quadra poliesportiva, campos de futebol ou pista de
Jatletismo):

QUANTITATIVO DE PARTICIPANTES:

PRE-CALCULO DO VALOR DA TAXA DE UTILIZACAO: R$
SOLICITACAO DE REDUCAO/ISENGAO DE TAXA:

Manifesto ciéncia dos termos da Resolugdo CONDI/UFSJ n° 001, de 23/03/2022, precipuamente em relagdo a
limpeza dos espagos utilizados e adjacéncias bem como o zelo por sua integridade, sob pena de responder nas
esferas competentes por dano ao patriménio publico.

Local, data

Assinatura do requisitante

IDe preenchimento da Unidade Gerenciadora:
Data de recebimento:
Encaminhamento para instancia superior?

Deferimento total/parcial:

Indeferimento:

Calculo da taxa de utilizagao:
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ANEXO IV

Resolugao CONDI/UFSJ n° 001, de 23 de margo de 2022

Termo de Responsabilidade Simplificado para utilizagao
dos apartamentos no CDB

TERMO DE RESPONSABILIDADE SIMPLIFICADO XXX/20XX
APARTAMENTOS NO CDB

Universidade Federal
de 530 Jodo del-Rei

IDENTIFICACAO DO HOSPEDE
Nome:

CPF:

Telefone e e-mail para contato:

() Comunidade universitaria. Vinculagéo:

() Comunidade externa.

APARTAMENTO DISPONIBILIZADO:

PERIODO DE USO (DATAS E HORARIOS):

VALOR TOTAL DA TAXA DE UTILIZACAO: R$
(anexar comprovante de pagamento da taxa)

Manifesto ciéncia:

1. Dos termos da Resolugdo CONDI/UFSJ n° 001, de 23/03/2022, precipuamente em relagao ao zelo pela integridade do espago fisico e
adjacéncias bem como dos moéveis, equipamentos, utensilios e roupas de cama e banho disponibilizados, sob pena de responder nas esferas
competentes por dano ao patriménio publico;

2. De que é proibido no interior dos apartamentos: a permanéncia de pessoas nédo autorizadas; a realizacdo de reunides formais e informais,
festivas ou néo; ensaio de instrumentos musicais; uso de fogdes, fogareiros ou similares; uso de bebidas alcodlicas e substancias entorpecentes
ou de efeitos analogos; uso de materiais explosivos ou inflamaveis;

3. De que nao sera oferecido qualquer tipo de alimentagéo;
4. De que o acesso aos demais espagos fisicos do Campus estardo impedidos devido as medidas de seguranga e controle patrimonial;

5. Finda a utilizagdo, devera ocorrer a entrega da chave do imével mediante a contravistoria do apartamento.

Local, data

Assinatura do Hospede / Responsavel / Autorizatario / Permissionario

Assinatura e carimbo do Autorizante / Permitente
(Art. 24, § 4° desta Resolugéao ou autoridade superior)
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ANEXO V

Resolugao CONDI/UFSJ n° 001, de 23 de margo de 2022

Termo de Responsabilidade Simplificado para utilizagao de Espagos Esportivos

TERMO DE RESPONSABILIDADE SIMPLIFICADO XXX/20XX
Universidade Federal ESPAQOS ESPORTIVOS

de 540 Jodo del-Rei (Aplica-se as praticas esportivas de curta duracéo - até 3 horas)

IDENTIFICACAO DO USUARIO:
Nome:

CPF:

Telefone e e-mail para contato:

() Comunidade universitaria. Vinculagao:

() Comunidade externa.

ESPACO DISPONIBILIZADO:

() Campo de futebol CDB

() Campo de futebol do CTAN

() Quadra Poliesportiva CDB

() Pista de atletismo CTAN

() Quadra do Ginasio Poliesportivo CTAN
() Piscina do CSA
() Piscina do CTAN

PERIODO DE USO (DATA E HORARIO):
TOTAL DE PARTICIPANTES:

VALOR TOTAL DA TAXA DE UTILIZACAO: R$
(anexar comprovante de pagamento da taxa)

Manifesto ciéncia dos termos da Resolugdo CONDI/UFSJ n° 001, de 23/03/2022, precipuamente em relagéo a limpeza dos espagos
utilizados e adjacéncias bem como o zelo por sua integridade, sob pena de responder nas esferas competentes por dano ao patriménio publico.
O acesso aos demais espacos fisicos do Campus estardo impedidos devido as medidas de seguranca e controle patrimonial.

Local, data

Assinatura do Usuario / Responsavel / Autorizatario / Permissionario

Assinatura e carimbo do Autorizante / Permitente
(Art. 24, § 4° ou Art. 25, § 2°, inciso VI, desta Resolucéo ou autoridade superior)
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ANEXO VI

Resolugao CONDI/UFSJ n° 001, de 23 de margo de 2022

Termo para Utilizagao/Disponibilizagcao de Espacgo Fisico

TERMO DE AUTORIZAGAO / PERMISSAO DE USO E DE COMPROMISSO
N° XXX/20XX/UNIDADE

Universidade Federal
de Sao Joao del-Rei

PELO PRESENTE, CELEBRAM ENTRE SI A UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI E O NOME/RAZAO
SOCIAL DO INTERESSADO ESTA AUTORIZAGAO /
PERMISSAO E DE COMPROMISSO (GRATUITA/ONEROSA)
DE USO DE ESPACO FiSICO, NA FORMA ABAIXO:

I. DAS PARTES

AUTORIZANTE / PERMITENTE: UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, sediada em S&o
Jodo del-Rei, na Praga Frei Orlando, n® 170, Centro, CEP: 36.307-352, CNPJ n°® 21.186.804/0001-05, neste ato
representada pelo (cargo/fungéo), Sr./Sra. (nome) (Art. 23, paragrafo Unico; Art. 24, § 4°; Art. 25, § 2°).
AUTORIZATARIO / PERMISSIONARIO: (NOME/RAZAO SOCIAL), domiciliado/sediado em (enderego completo),
CPF/CNPJ n°® (xx.xxx.xxx-xx), neste ato representado por seu (cargo/fungéo), Sr./Sra. (nhome).

Il. DO OBJETO, DO PERIODO E DA FINALIDADE

Clausula Primeira: o presente termo tem por objeto a disponibilizagdo (gratuita/onerosa) de uso de espaco fisico
e recursos audiovisuais pela AUTORIZANTE / PERMITENTE ao AUTORIZATARIO / PERMISSIONARIO, o qual
consiste no (especificar espagos/equipamentos/Campus), em (especificar data), para realizagdo de (especificar
finalidade/objeto).

Clausula Segunda: O acesso aos demais espacos fisicos do Campus XXX estardo impedidos devido as medidas
de seguranca e controle patrimonial.

lll. DAS OBRIGAGOES DA AUTORIZANTE / PERMITENTE

Clausula Terceira: disponibilizar (constar gratuitamente, se for o caso) as dependéncias do (espago/Campus —
especificar) e os (equipamentos audiovisuais - especificar) em (especificar data), para realizagdo de (especificar
finalidade/objeto), (mediante contrapartida financeira de (valor) — especificar se for com 6nus).

Clausula Quarta: comunicar por escrito ao AUTORIZATARIO / PERMISSIONARIO qualquer ocorréncia posterior
a autorizagdo / permissdo que leve ao impedimento da utilizagdo gratuita/onerosa de uso do espago e
equipamentos em pauta, sobretudo no caso de esses espagos serem necessarios as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo da UFSJ em dia coincidente ao previamente estabelecido.

IV. DAS OBRIGAGOES DO AUTORIZATARIO / PERMISSIONARIO

Clausula Quinta: recolher a quantia de R$ xxx,xx (valor por extenso), na forma informada pela Unidade
Gerenciadora (especificar a Unidade), conforme disposigdes dos Arts. 26 e 27 da Resolugdo CONDI/UFSJ n°
001, de 23 de marco de 2022. (OBS: retirar esta clausula em caso de disponibilizagio gratuita e
renumerar as demais).

Clausula Sexta: usar o espago fisico e os recursos audiovisuais de que trata o presente Termo exclusivamente
para a atividade que se propoe.

Clausula Sétima: finda a utilizagao, proceder a limpeza dos espacgos utilizados e adjacéncias.

Clausula Oitava: zelar pela integridade e manutengdo do espago fisico e equipamentos audiovisuais
disponibilizados, bem como dos demais bens patrimoniais envolvidos, comprometendo-se a devolvé-los nas
mesmas condigdes do recebimento e apos cessada a utilizagéo.

Clausula Nona: responsabilizar-se perante o AUTORIZANTE / PERMITENTE por quaisquer danos e prejuizos
advindos do uso inadequado do espacgo e recursos audiovisuais, reparando-os ou indenizando, conforme for o
caso.
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Clausula Décima: comunicar por escrito ao AUTORIZANTE / PERMITENTE sobre a necessidade de alteragéo ou
cancelamento do dia de utilizagdo do (especificar o espacgo) e dos (especificar os recursos audiovisuais).

V.DAS CONDIGOES GERAIS

Clausula Décima Primeira: este termo € um instrumento exclusivo de disponibilizagédo gratuita/onerosa de uso
de espaco fisico, ndo envolvendo nenhuma outra obrigagao para a AUTORIZANTE / PERMITENTE.

Clausula Décima Segunda: A reserva do espaco requisitado se efetiva mediante a comprovagao do pagamento
da taxa administrativa de utilizagdo. (OBS: retirar esta clausula em caso de disponibilizacdo gratuita e
renumerar as demais).

Clausula Décima Terceira: ndo havera o envolvimento de qualquer servidor ou funcionario terceirizado
vinculado a AUTORIZANTE / PERMITENTE, com excegéo dos espagos que possuem recursos audiovisuais.
Clausula Décima Quarta: em casos fortuitos e de forga maior, a AUTORIZANTE / PERMITENTE cabe o direito
de suspender a presente utilizagdo de uso em prol do interesse publico.

E por estarem justos e acordados, subscrevem o presente em duas vias de igual teor e forma.

Local, data

Assinatura e carimbo/identificagdo do Autorizante / Permitente
(Competéncias: Art. 23, paragrafo Unico; Art. 24, § 4° ou Art. 25, § 2°, | ao VI desta Resolugéo ou autoridade superior)

Assinatura do Usuario / Responsavel / Autorizatario / Permissionario
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