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Modelo de oficio – notificação para apresentação de defesa prévia

OFICIO Nº xxxxx
[data].


Ao Sr. [nome do sócio/proprietário da empresa] Sócio/proprietário da [razão social da empresa]
[endereço]




ASSUNTO: Notificação para apresentação de defesa prévia


Senhor xxxxxx


A Universidade Federal de São João del rei, neste ato representada por [nome e cargo do titular ou autoridade que detiver competência para notificar], vem NOTIFICAR [nome da empresa a ser notificada], já qualificada no contrato nº [número e ano do contrato], acerca dos seguintes fatos:

Resumo dos fatos: [Descrição dos fatos com um nível de detalhamento que propicie à empresa apresentar sua justificativa de forma ampla. Indicar, se for o caso, o período, valores, nomes dos terceirizados envolvidos e outras informações importantes]

Referência Legal / Edital / Contrato: [Indicar as cláusulas do Edital ou do Contrato, bem como da legislação correlata eventualmente infringidas.]

Sanções correlatas: [Indicar qual ou quais sanções previstas para o fato em que a        empresa poderá ser sancionada, tendo em vista a violação ao Edital ou Contrato]

Tendo em vista os fatos acima elencados, requer-se a imediata regularização da situação [descrever o que deve ser feito para o exato cumprimento da obrigação], a qual já enseja o atraso de (...) dias em relação à obrigação prevista na cláusula (.  ) do Contrato nº xxxx .

Em resposta ao Oficio nº xxx, de ___/___/___, encaminhado pelo Gestor do contrato nº xx, por meio do qual foram relacionados os fatos acima elencados, essa empresa [nome da empresa] apresentou justificativas em ___/___/___, bem como anexou as provas documentais que julgou pertinentes.



[bookmark: _GoBack]As justificativas apresentadas foram examinadas pela equipe de fiscalização, juntamente com os documentos que a instruíram, com o fim de amparar os argumentos da defesa. Ocorre que ficou constatado o [apresentar contrarrazão], não sendo possível aceitar como justificativa [discorrer sobre a justificativa apresentada pela contratada].

Assim, fica essa empresa notificada para, querendo apresentar defesa prévia no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da data do recebimento desta notificação, dirigida a [nome da autoridade competente do órgão], no endereço [endereço completo], tendo em vista que a avaliação do setor competente indicou ser o caso de aplicação das sanções administrativas [apontar a penalidade] previstas na cláusula xx do contrato nº xxx, conforme disposições contidas nas Seções I e II do capítulo IV da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 e seguintes da Seção V do Capítulo III do mesmo diploma legal Ou (para as sanções previstas na Lei nº 10.520, de 2002)

Por oportuno, informo que os autos do Processo Administrativo [incluir o nº do processo administrativo específico] encontram-se à disposição para vista do interessado, podendo ser acompanhado em https://sipac.ufsj.edu.br/public/jsp/portal.jsf,  o que não modifica ou altera o prazo improrrogável de 5 (cinco) dias úteis para interposição da defesa prévia.


Atenciosamente,





[nome de gestor]
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