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ANEXO |

ORIENTACOES

a) Apresentar copia simples, sem necessidade de autenticar, dos documentos de todos os membros do

grupo familiar.

b)  Os discentes independentes devem, obrigatoriamente, comprovar a independéncia financeira através de
documentacgéo formal, sendo: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social assinada, contrato de trabalho ainda
que temporario emitido pelo empregador ou comprovacgdo de atividade autbnoma através do certificado da
condicdo de Micro Empreendedor Individual — MEI, Simples Nacional, Decore, Prd-labore ou outro
documento formal emitido pelo empregador, caso contréario, faz-se indispensavel a apresentacdo dos
documentos do grupo familiar ou do seu mantenedor. Considera-se discente independente aquele que é capaz
de se manter sem o auxilio financeiro de terceiros, sejam esses parentes consanguineos ou nao. Ressalta-se
que, ainda que o aluno seja independente, podera ser solicitada a documentacdo da familia de origem para
analise do contexto do discente.

c) Né&o serd admitida renda familiar igual a zero, pois entende-se que o nticleo familiar necessita de, pelo
menos, uma renda para a sua subsisténcia. Ressalta-se que o auxilio de promogao socioacadémica ndo é
considerado como renda para fins de anélise socioecondmica, portanto, ndo deve ser inserido entre as receitas
do grupo familiar. Outras bolsas estudantis serdo consideradas para calculo da renda per capita, porém, ndo

como Unica fonte de rendimento.

d) As copias dos documentos comprobatérios ndo serdo devolvidas ao discente, com excecdo dos

discentes indeferidos, e nem reaproveitadas em outros momentos na UFSJ;

e) O candidato devera reconhecer firma em cartério no Termo de Responsabilidade e nos documentos que
este edital especificar a necessidade. Deste modo, ndo é necessario reconhecer assinatura nas demais
declaragdes feitas pelos membros do grupo familiar. Com a assinatura do Termo de Responsabilidade, o
discente assume a responsabilidade por toda a documentacdo entregue, podendo ser penalizado por entrega
de declarac¢des ou documentos falsificados ou com informagdes incorretas. Caso o discente seja menor de 18

anos, o Termo de Responsabilidade devera ser assinado pelo responsével legal.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS

1. Documentos de identificacdo do aluno e do grupo familiar

a) Documento de Identidade (RG) e CPF de todos os membros do grupo familiar maiores de 18 anos;
b) Certiddo de Nascimento de todas as pessoas do grupo familiar menores de 18 anos;

c) Certiddo de Casamento ou Declaragdo de Unido Estavel daqueles que possuem tal documento;

d) Termo de guarda e responsabilidade, termo de adogéo para candidatos e membros do grupo familiar que
afirmarem ser dependentes de pessoas que ndo sejam seus pais bioldgicos;

e) Certiddo de 6bito (em caso de pais/responsavel legal ou conjuge falecido);

f) Termo de Responsabilidade com firma reconhecida pelo candidato ou pelo seu responsavel legal.

1.1. Em caso de separacdo e/ou divércio

d Certidao de casamento com averbacéo de divércio ou instrumento de dissolugdo de Unido Estavel (pais,

candidato, demais membros que fazem parte do grupo familiar, conforme o caso);
b) Copia da decisédo judicial que homologou a penséo alimenticia;

¢ Comprovantes de depdsito da penséo alimenticia ou declaracdo informando se recebe (ou ndo) penséo

alimenticia.

2. Histérico da vida escolar do discente
a) Historico escolar;

b) Declaracdo emitida por instituicdo privada de ensino informando a condicdo de bolsista parcial ou

integral no ensino médio, se for o caso;

c) Certificado de Concluséo de curso ou Diploma de Graduacao, se for o caso.
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3. CondicGes de moradia

3.1 Condicoes de moradia do discente na unidade educacional em que estuda:
3.1.1 Moraem republica

a) Declaragdo de residéncia em republica;

b) Copia do contrato de aluguel ou caso ndo tenha um contrato formal de aluguel utilizar a declaracéo

informal de aluguel,

c) Copia de comprovante de enderego (conta de agua, luz ou telefone) do Gltimo més;
d) Recibo dos ultimos 3 (trés) meses.

3.1.2 Moraem pensao, hotel, hospedaria e similares

a) Copia do contrato;

b) Recibo dos Ultimos 3 (trés) meses.

3.1.3 Mora com parentes ou terceiros

a) Declaragdo de residéncia;

b) copia de comprovante de endereco (conta de &gua, luz ou telefone) do ultimo més ou carné do IPTU em

nome da pessoa que esta cedendo a moradia.
3.1.4 Mora com familia

a) Copia de comprovante de endereco (conta de agua, luz ou telefone) do dltimo més em nome de um dos

membros do grupo familiar, caso a residéncia seja de posse da familia;

b) documentacéo referente a situagdo de moradia da familia conforme item 3.2.
3.2 Condigdes de moradia da familia

3.2.1 Imdvel cedido

a) Declaragdo do proprietario informando a cessdo do imével com a assinatura reconhecida em cartério ou

com copia do RG, frente e verso, da pessoa que cede 0 imdvel,
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b) copia de comprovante de endereco (conta de agua, gas, energia elétrica ou telefone) do Gltimo més da
residéncia do proprietario que cede o imovel;

C) copia de comprovante de endereco (conta de agua, gas, energia elétrica ou telefone) do Gltimo més da

residéncia da familia do discente.
3.2.2 Imdvel alugado

a) Contrato de aluguel que esteja em vigor, com firma do proprietéario do imével reconhecida em cartério

ou com cépia do RG, frente e verso, do proprietério;

b) Copia de comprovante de endereco (conta de 4gua, gas, energia elétrica ou telefone) do Ultimo més;

C) Copia dos 3 (trés) ultimos recibos de pagamento do aluguel.

3.2.3 Imdvel financiado

d  Copiado boleto de pagamento das trés Ultimas prestacdes do imével financiado (ndo precisa estar pago);
b) Copia de comprovante de endereco (conta de 4gua, gas, energia elétrica ou telefone) do Gltimo més.
3.2.4 Imdvel préprio

a) Copia do IPTU — pagina do carné em que constam as informacOes sobre o imével, tais como:

proprietario, area construida (ndo precisa estar pago).

b) Copia de comprovante de endereco (conta de 4gua, gas, energia elétrica ou telefone) do Gltimo més.
4. Veiculo

4.1. Familiares com veiculos

a) Certiddo de propriedade de veiculos fornecida pelo DETRAN do estado de residéncia da familia do
discente, com a relacdo de todos os veiculos cadastrados por consulta ao CPF, em Pesquisa Veiculos - Dados

Propriedades;

b)  Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV) e comprovante do valor do Imposto sobre

Propriedade de Veiculos Automotores (IPVA) de todos os veiculos pertencentes aos membros da familia.;

c) veiculos que foram vendidos, mas cuja transferéncia oficial ndo foi concluida, devem ter essa situagao
4
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comprovada mediante documentacdo oficial: recibo de compra e venda (Certificado de Registro de Veiculo —
CRV) com firma reconhecida em cartorio. Caso esse documento ndo seja apresentado o veiculo ndo poderé
ser desconsiderado.

4.2. Familiares sem veiculos

a) Certiddo negativa de propriedade de veiculo (devera ser encaminhado de todos os membros da familia
maiores de 18 anos). No estado de Minas de Gerais, este documento podera ser obtido no endereco eletrdnico

a seguir: https://www.detran.mg.gov.br/veiculos/certidoes/certidao-negativa-de- propriedade .

Para os alunos cuja a familia ndo resida em Minas Gerais, 0 DETRAN dos estado de origem devera ser

consultado em seu endereco eletrdnico ou pessoalmente.
5 Familias inscritas no Cadastro Unico de Programas Sociais, se for o caso.
a) Copia da folha resumo do Cadastro Unico de Programas Sociais

6. Pessoas com deficiéncia beneficidria do Beneficio de Prestacdo Continuada — BPC e/ou doencas
citadas pelo artigo 151 da Lei 8.213 de 24/07/1991. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8213cons.htm

a) Copia do extrato do BPC ou carta de concesséo do beneficio;
b) Laudo médico comprovando a doenga de acordo com a lei 8.213/1991

7. Comprovacao da renda familiar: apresentar de todos os membros que residem com a familia e/ou

gue contribuam financeiramente com o grupo familiar, incluindo o candidato:
7.1. Trabalhador assalariado / Servidor Publico:

a) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) — cOpia das paginas de identificacdo do trabalhador,
ultimo contrato de trabalho assinado e pagina seguinte em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as

duas primeiras paginas de contrato de trabalho em branco;

b) Contracheque dos trés Gltimos meses anteriores a data da convocacdo de entrega da documentacao

comprobatoria;

¢) Ultima Declaracio de Imposto de Renda completa. Os isentos de declararem imposto de renda (maiores

de 18 anos) deverao apresentar o documento constando a seguinte informagdo: “Sua declara¢do ndo consta na
5
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base de dados da Receita Federal”. Tal documento pode ser emitido no link:

http://www.receita.fazenda.qgov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

d) Extrato de todas as contas bancérias existentes (conta-corrente, conta poupanca, conta-salario) dos trés

altimos meses;

e) Cadastro Nacional de InformagBes Sociais - CNIS. Podera ser emitido em uma agéncia da Previdéncia

Social/INSS ou pelo site https://meu.inss.gov.br/central/index.html . Solicitar o documento com as relaces

previdenciarias ou com o extrato previdenciario.
7.2.  Aposentado, pensionista ou beneficiario (auxilio-doenca, auxilio-acidente, salario maternidade):

a) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) - cpia das paginas de identificacdo do trabalhador,
ultimo contrato de trabalho assinado e pagina seguinte em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as
duas primeiras paginas de contrato de trabalho em branco;

b)  Extrato do Beneficio da Previdéncia Social atualizado, disponivel no site do Ministério da Previdéncia

Social: http://www.previdencia.gov.br/servicos-ao-cidadao/todos-0s-servicos/extrato-de-

pagamento-de-beneficio/

c)  Caso seja servidor pablico, comprovante de pagamento de aposentadoria do Regime Estatutario;

d)  Ultima Declaragio de Imposto de Renda completa. Os isentos de declararem imposto de renda (maiores
de 18 anos) deverdo apresentar o documento constando a seguinte informagao: “Sua declaragéo ndo consta na
base de dados da Receita Federal”. Tal documento pode ser emitido no link:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

e) Declaragdo informando sua atual situacdo de trabalho (se ainda trabalha, ou se ndo exerce atividade

remunerada). Dispensada a apresentagdo em caso de aposentadoria por invalidez;
f)  Extrato de todas as contas bancérias existentes dos trés Gltimos meses;

g) Cadastro Nacional de Informac6es Sociais - CNIS. Podera ser emitido em uma agéncia da Previdéncia

Social/INSS ou pelo site https://meu.inss.gov.br/central/index.html . Solicitar o documento com as relacdes

previdenciarias ou com o extrato previdenciario.
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Contribuinte Individual: Profissional Auténomo ou Profissional Liberal / Micro Empreendedor
Individual (MEI), dentre outros:

a) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) - cpia das paginas de identificacdo do trabalhador,
ultimo contrato de trabalho assinado e pagina seguinte em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as
duas primeiras paginas de contrato de trabalho em branco;

b)  Guia de recolhimento do INSS dos trés dltimos meses

¢) Ultima Declaracio de Imposto de Renda completa. Os isentos de declararem imposto de renda (maiores
de 18 anos) deverao apresentar o documento constando a seguinte informagao: “Sua declaragao nao consta na
base de dados da Receita Federal”. Tal documento pode ser emitido no link:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp;

d) Declaracdo Comprobatéria de Percepgdo de Rendimentos — DECORE, dos trés Gltimos meses anteriores
a data da convocagédo de entrega da documentacdo comprobatdria, feita por contador ou técnico contabil

inscrito no Conselho Regional de Contabilidade. Caso ocupe cargos de dire¢do, apresentar Pro — Labore;

e) No caso de comerciantes e industriais, copia completa da Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa
Juridica ou do Simples Nacional, mostrando a movimentacao financeira mensal da empresa no Gltimo ano;

caso seja MEI: Certificado de Microempreendedor Individual,

f)  Em caso de taxista apresentar Declaracdo do Sindicato ou da Cooperativa de Taxistas emitida para fins
de comprovacao da renda mensal auferida nos trés Gltimos meses anteriores a data da convocacao de entrega
da documentacdo comprobatoria. (Também seré aceita declaracdo emitida pela Prefeitura Municipal caso ndo

haja cooperativa ou sindicato da categoria no municipio);
g) Declaracdo de atividade autdnoma ou profissional liberal (para aqueles que ndo possuem CNPJ);

h)  Extrato de todas as contas bancérias existentes (conta-corrente, conta poupanca, conta-salério) dos trés

Gltimos meses;

i) Cadastro Nacional de Informagfes Sociais - CNIS. Podera ser emitido em uma agéncia da Previdéncia

Social/INSS ou pelo site https://meu.inss.gov.br/central/index.html . Solicitar o documento com as relagdes

previdenciérias ou com o extrato previdenciario.

7.3. Desempregados:
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UFSJ UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL - REI
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

UNIVERSIDADE FEDERAL

DE SAO JOAQ DEL-REI

a) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) — copia das paginas de identificacdo do trabalhador,
ultimo contrato de trabalho assinado e pagina seguinte em branco;

b) Declaracéo de ndo exercicio de atividade remunerada;

¢) Ultima Declaracdo de Imposto de Renda completa. Os isentos de declararem imposto de renda (maiores
de 18 anos) deverdo apresentar o documento constando a seguinte informagao: “Sua declara¢do nao consta na
base de dados da Receita Federal”. Tal documento pode ser emitido no link:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp;

d) Termo de rescisdo contratual;
e) Respectivas parcelas do seguro-desemprego, se for o caso;

f)  Extrato de todas as contas bancarias existentes (conta-corrente, conta poupancga, conta-salario) dos trés

altimos meses;

h) Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS. Podera ser emitido em uma agéncia da Previdéncia

Social/INSS ou pelo site https://meu.inss.gov.br/central/index.html . Solicitar o documento com as relagdes

previdenciarias ou com o extrato previdenciario.

7.4. Trabalhador Informal:

a) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) — copia das paginas de identificacdo do trabalhador,
ultimo contrato de trabalho assinado e pagina seguinte em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as

duas primeiras paginas de contrato de trabalho em branco;

b) Declaracdo de trabalho informal constando: o tipo de atividade que exerce, ha quanto tempo e a renda

mensal auferida;

c)  Ultima Declaragio de Imposto de Renda completa. Os isentos de declararem imposto de renda (maiores
de 18 anos) deverao apresentar o documento constando a seguinte informagao: “Sua declaragao nao consta na
base de dados da Receita Federal”. Tal documento pode ser emitido no link:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp;

d) Extrato de todas as contas bancérias existentes (conta-corrente, conta poupanca, conta-salério) dos trés

Gltimos meses;
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e) Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS. Podera ser emitido em uma agéncia da Previdéncia

Social/INSS ou pelo site https://meu.inss.gov.br/central/index.html . Solicitar o documento com as relagoes

previdenciarias ou com o extrato previdenciério.
7.5. Proprietario Rural:

a) CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) — cOpia das paginas de identificacdo do trabalhador,
Gltimo contrato de trabalho assinado e pagina seguinte em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as

duas primeiras paginas de contrato de trabalho em branco;
b) Copia da Declaragdo de Produtor Rural e do recolhimento do Imposto Territorial Rural — ITR;

c) Declaracdo emitida pela EMATER local, cooperativa ou associagéo rural constando a produgéo anualda
terra, o tipo de cultura e o nimero de funcionérios e Declaracdo de Aptiddo ao PRONAF (DAP);

d) Ultima Declaracéo de Imposto de Renda completa. Os isentos de declararem imposto de renda (maiores
de 18 anos) deverao apresentar o documento constando a seguinte informagao: “Sua declara¢ao ndo consta na
base de dados da Receita Federal”. Tal documento pode ser emitido no link:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

e) Declaragdo de atividade rural constando: o tipo de atividade e a renda mensal auferida;

f)  Extrato de todas as contas bancérias existentes(conta-corrente, conta poupanca, conta-salario) dos trés

Gltimos meses;

g) Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS. Podera ser emitido em uma agéncia da Previdéncia

Social/INSS ou pelo site https://meu.inss.gov.br/central/index.html . Solicitar o documento com as relagdes

previdenciarias ou com o extrato previdenciario.
7.6. Nao Trabalha/ discente / Do Lar / Estagiario e/ou Bolsista

a)  CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social) — cpia das paginas de identificacdo do trabalhador,
ultimo contrato de trabalho assinado e pagina seguinte em branco. Caso ndo haja registros, comprovar com as

duas primeiras paginas de contrato de trabalho em branco;
b) Declaracdo de nao exercicio de atividade remunerada;

c) Contrato de estagio/bolsa académica ou declaragdo da institui¢do de ensino, informando o valor mensal

9
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da remuneracéo (para todos os discentes que receberam remuneracdo de estagio ou de bolsa académica) dos

trés Ultimos meses anteriores a data da convocacédo de entrega da documentagcdo comprobatoria;

d) Ultima Declaragio de Imposto de Renda completa. Os isentos de declararem imposto de renda (maiores
de 18 anos) deverao apresentar o documento constando a seguinte informacao: “Sua declara¢do ndo consta na
base de dados da Receita Federal”. Tal documento pode ser emitido no link:

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/paginas/index.asp

e) Extrato de todas as contas bancarias existentes (conta-corrente, conta poupanca, conta-salario) dos trés
ultimos meses;

f)  Cadastro Nacional de Informacdes Sociais - CNIS. Podera ser emitido em uma agéncia da Previdéncia

Social/INSS ou pelo site https://meu.inss.gov.br/central/index.html . Solicitar o documento com as relagdes

previdencidrias ou com o extrato previdenciério.

7.7. Comprovacdo de Renda Agregada:

a) Declaracdo do doador;

b)  Recibo de depdsitos regulares efetuados na conta-corrente do discente ou de membros do grupo familiar;
c)  Declaragdo ou contrato que comprove o recebimento de renda proveniente de aluguel ou arrendamento.

Para visualizar os modelos de declaracbes e termo de responsabilidade clique em:

http://www.ufsj.edu.br/proae/declaracoes.php .
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