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Discente especial e matricula em componentes
curriculares isolados

- FEundamentacéo legal: RESOLUCAO/CONEP N° 024, de 20 de outubro de 2021, que
regulamenta a condicdo de discente especial e a matricula em componentes
curriculares isolados.

Art. 2° Os discentes especiais de graduagédo se dividem nas seguintes categorias de
acordo com a forma de ingresso:

| — discente especial graduado: € aquele discente portador de diploma de graduacéo,
legalmente reconhecido, mediante aprovacdo em processo seletivo;

Il — discente especial em mobilidade: € aquele discente amparado por acordo ou
convénio celebrado para esse fim, entre a UFSJ e a instituicdo de ensino superior de
origem do interessado, nacional ou estrangeira, ou que atenda aos requisitos de
matricula descritos em regulamentacdo sobre mobilidade da UFSJ, quando da néo
existéncia de acordo ou convénio; e

Il — discente especial em complementacdo de estudos: é aquele discente portador de
diploma de graduag&o emitido no exterior, que solicita revalidagéo do diploma na UFSJ
e gue, ap6s conclusdo do processo de analise, recebe parecer de comissdo de
revalidacdo da UFSJ indicando a necessidade de complementar os estudos cursando
componente(s) curricular(es) isolado(s).

DO(A) DISCENTE ESPECIAL GRADUADO(A)

Passo a Passo:

- Os Colegiados de curso define a lista de componentes curriculares, bem como as
regras, a serem incluidas em edital especifico, para cursar componente curricular
isolado no respectivo curso, estabelecendo as restricbes de acesso dos discentes
especiais graduados a componentes curriculares por conteudo sensivel ou por
demandar capacidade técnica acumulada ao longo da formacao.

ATENCAO:

- A publicacdo de edital para ingresso de novos discentes especiais graduados
pode ser suspensa por tempo determinado ou indeterminado por questbes operacionais
Ou contextos excepcionais.

- O(A) interessado(a) solicita o seu ingresso como discente especial graduado a

Divisdo de Acompanhamento e Controle Académico (DICON), conforme regras
estabelecidas em edital especifico e no prazo definido no Calendario Académico.

ATENCAO:
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- O(A) interessado(a) deve apresentar a DICON os sequintes documentos e
informacdes no ato da solicitacdo do seu ingresso:

a) diploma ou certificado de concluséao;

b) histoérico escolar;

c) comprovacao legal de reconhecimento do curso;

d) formulario de inscricdo em componente curricular isolado, tipo disciplina ou
modulo, indicando, no maximo, 4 (quatro) disciplinas e a prioridade de
interesse de matricula;

e) recibo do pagamento de taxa no valor estabelecido pelo Conselho Diretor
(CONDI) por componente curricular pretendido.

- A DICON recebe a solicitacao e, estando correta a documentacao, abre o processo e o
encaminha para analise do Colegiado do curso que oferece o(s) componente(s)
curricular(es) isolado(s) pretendido(s).

ATENCAO:

- O(A) discente especial graduado(a) somente podera cursar componente
curricular isolado tipo disciplina ou mdédulo.

- O Colegiado de curso analisa o processo e, sendo deferido, o devolve a DICON, que
procede o cadastramento do(a) discente especial graduado(a).

- A DICON realiza o processamento da matricula no componente curricular isolado, tipo
disciplina ou médulo, do(a) discente especial graduado(a), nhas vagas remanescentes,
para o(s) componente(s) curricular(es) isolado(s) deferidos pelo(s) colegiado(s), no
prazo maximo de até 2 (duas) semanas apds o ultimo processamento da matricula
dos(as) discentes regulares.

ATENCAO:

- O(A) discente especial graduado(a) podera se matricular em até 3 (trés)
componentes curriculares isolados tipo disciplina ou médulo.

- Aos(As) discentes especiais, ndo é permitido: |- solicitar trancamento de
componente curricular; IlI- receber bolsas, auxilios financeiros ou outras formas de
assisténcia estudantil com recursos da UFSJ, exceto aqueles especificamente previstos
para esta categoria de estudante; Ill- requerer abertura de turma especifica; IV- solicitar
oferecimento de componente curricular; V- solicitar aproveitamento ou dispensa de
componente curricular; e VI- receber documento que ateste vinculo como discente
regular de graduacao da UFSJ.

- Além das restricbes acima, ndo € permitido ao(a) discente especial
graduado(a): I- solicitar empréstimo de livros ou outros bens da UFSJ; Il- matricular-se
em turmas oferecidas nos periodos letivos especiais de férias; e IllI- matricular-se em
componentes curriculares que sejam caracterizados como dos tipos atividade autbnoma
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ou atividade de orientacdo individual ou que tenham as naturezas de trabalho de
conclusao de curso ou estagio supervisionado.

DO(A) DISCENTE ESPECIAL EM MOBILIDADE

A mobilidade é caracterizada de acordo com a instituicdo de origem do(a) discente
como:
I- Internacional, para discentes oriundos(as) de instituicdo de ensino superior
estrangeira; ou
II- Nacional, para discentes oriundos(as) de outra instituicdo de ensino superior nacional.

A forma de solicitacdo de ingresso, os critérios de admisséo e a matricula dos
discentes especiais em mobilidades internacional e nacional séo regidos por acordos
celebrados com as instituicdes de origem e por legislacéo e/ou normatizacoes
especificas.

Nos acordos celebrados entre UFSJ e outras instituicBes, nacionais ou internacionais,
para fins de mobilidade, deve ser prevista a apresentacdo de um plano de trabalho e o
histérico escolar por parte do interessado na mobilidade.

Passo a Passo:

- O(A) interessado(a) solicita junto a(s) coordenadoria(s) do curso(s) 0 seu ingresso
como discente especial em mobilidade e em prazo previsto no calendario académico.

- O(A) interessado(a) a ingresso como discente especial em mobilidade encaminha
plano de trabalho, bem como o histérico escolar, para analise pelo(s) Colegiado(s) de
curso(s), que oferece(m) o(s) componente(s) curricular(es) pretendido(s).

- Os Colegiado(s) de curso(s) analisa(m) o pedido, levando-se em conta a
disponibilidade de vagas nas turmas e a analise dos documentos apresentados.

ATENCAO:

- Alteracdes no plano de trabalho podem ser realizadas mediante aprovacéo
do(s) colegiado(s) de curso(s) envolvidos.

- Sendo aprovado, o discente especial em mobilidade solicita a sua matricula junto

a(s) coordenadoria(s) do curso(s) de acordo com o plano de trabalho aprovado e em
prazo previsto no calendario académico.

ATENCAO:
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- O discente especial em mobilidade pode se matricular em componente
curricular, gue venha a ser oferecido nos periodos letivos especiais de férias, desde que
0 componente curricular integre o plano de trabalho.

- No caso da mobilidade internacional, a Assessoria para Assuntos
Internacionais (ASSIN) da UFSJ e a coordenadoria do curso indicada pela Pré-reitoria
de Ensino de Graduacdo (PROEN) faz o acompanhamento do plano de trabalho do
discente especial em mobilidade.

- A coordenadoria do curso indicada pela PROEN pode, com anuéncia do
colegiado do curso, delegar a um docente orientador o acompanhamento do plano de
trabalho do discente especial em mobilidade.

- No caso da mobilidade nacional, a coordenadoria do curso indicada pela
PROEN faz o acompanhamento do plano de trabalho do discente especial em
mobilidade.

- A coordenadoria do curso indicada pela PROEN pode, com anuéncia do
colegiado do curso, delegar a um docente orientador o acompanhamento do plano de
trabalho do discente especial em mobilidade.

- A(s) coordenadoria(s) do curso(s) solicita a DICON o cadastramento do(a) discente
especial em mobilidade.

- A DICON realiza o processamento da matricula do(a) discente especial em mobilidade.

ATENCAO:
- Aos(As) discentes especiais, ndo é permitido: |- solicitar trancamento de
componente curricular; IlI- receber bolsas, auxilios financeiros ou outras formas de

assisténcia estudantil com recursos da UFSJ, exceto aqueles especificamente previstos
para esta categoria de estudante; Ill- requerer abertura de turma especifica; IV- solicitar
oferecimento de componente curricular; V- solicitar aproveitamento ou dispensa de
componente curricular; e VI- receber documento que ateste vinculo como discente
regular de graduacao da UFSJ.

DO DISCENTE ESPECIAL EM COMPLEMENTACAO DE
ESTUDOS

Passo a Passo:

- O interessado solicita 0 seu ingresso como discente especial em complementacéo de
estudos a Divisdo de Acompanhamento e Controle Académico (DICON), conforme
regras estabelecidas em edital especifico de fluxo continuo e no prazo definido no
Calendario Académico.
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- O interessado deve apresentar & DICON os seguintes documentos e informa¢des no
ato da solicitacdo do seu ingresso: a) diploma objeto da revalidacdo; b) historico escolar
da instituicdo de origem; c) parecer da comissédo de revalidacdo da UFSJ indicando a
necessidade de complementacdo; e d) recibo do pagamento de taxa no valor
estabelecido pelo Conselho Diretor (CONDI) por componente curricular pretendido.

ATENCAO:

- Os valores das taxas sao regulamentados pelo CONDI e diferenciados de
acordo com cada tipo de componente curricular.

- A DICON recebe a solicitacédo, abre o processo e o encaminha ao colegiado de curso
para analise.

- O Colegiado de curso elabora o plano de estudos, estabelecendo o prazo maximo
para cursar 0os componentes curriculares isolados, fixado, ao maximo, de 4 (quatro)
periodos letivos consecutivos ou a duragcdo maxima prevista no parecer da comissao de
revalidacdo, o que for menor.

- O Colegiado de curso inclui o plano de estudos ao processo e 0 encaminha para a
DICON para cadastramento do discente especial em complementacao de estudos.

- A DICON realiza o processamento da matricula do discente especial em
complementacao de estudos.

ATENCAO:

- O processamento da matricula dos discentes especiais em complementacédo de

estudos é realizado durante o periodo de processamento da matricula dos discentes
regulares.

- No preenchimento das vagas, o discente especial em complementacdo de
estudos tem a mesma prioridade que os discentes regulares concluintes.

- A Coordenadoria do curso no qual o interessado solicitou a revalidacdo de diploma
faz o acompanhamento do plano do discente especial em complementacdo de estudos.

ATENCAO:

- A coordenadoria do curso pode, com anuéncia do colegiado do curso, delegar a
um docente orientador ou a uma comissdo o acompanhamento do plano do discente
especial em complementacao de estudos.

- O discente especial em complementacdo de estudo pode se matricular em
componente curricular, que venha a ser oferecido nos periodos letivos especiais de
férias, desde que o componente curricular integre o plano de estudos.



