ALINHAMENTO DE INFORMAGOES
DIMENSIONAMENTO DA FORCA DE TRABALHO (DFT)

1. Servidores lotados diretamente na Pr6-Reitora

Os servigos prestados por servidores vinculados diretamente nas Pré-Reitorias
também devem ser dimensionados, ou seja, ndo estio lotados nas secretarias, diretorias ou
setores.

Para fins de organizacao do levantamento, recomenda-se que esses servigos sejam
registrados no admbito da Secretaria da respectiva Pro-Reitoria, de modo a concentrar as
informacdes referentes aos servidores que atuam diretamente no apoio as atividades da
Pré-Reitoria.

2. Pr6-Reitorias Adjuntas

Nos casos em que houver Pro-Reitoria Adjunta e os servigos forem realizados de
forma integrada ou compartilhada com a Pro-Reitoria Titular, podera ser suprimida a planilha
especifica da Pro-Reitoria Adjunta.

Nessas situacbes, os servigcos e as atividades desempenhados pelos servidores
deverao ser registrados na planilha da Pro-Reitoria Titular, garantindo que todo o trabalho
realizado seja considerado no dimensionamento.

Caso a Pro-Reitoria Adjunta possua servigos ou atribuicdes exclusivos, que nao
estejam contemplados na estrutura da Pro-Reitoria Titular, essas informagdes deverao ser
registradas separadamente, na aba especifica da Pré-Reitoria Adjunta.

3. Participag6es em comissoes

A participacdo de servidores em comissdes devera ser considerada no
dimensionamento no &mbito do setor de lotacdo do servidor.

Para o preenchimento da planilha, deve-se considerar o propdsito e a natureza da
comissao, identificando de que forma a participagdo do servidor se relaciona as entregas
realizadas pela unidade.

Deve-se observar especialmente:

e quando a participacdo em comissao estiver diretamente relacionada as atribuicbes
do setor e exigir atuagdo recorrente do servidor, essa atuacdo devera ser
incorporada ao levantamento do setor;

e quando a comissao for transitoria ou constituida para finalidade especifica, mas
houver servidor da unidade participando, a participacdo devera ser registrada,
destacando-se a informagao em , para possibilitar sua identificacdo e analise
pela coordenacgao do DFT.

Apenas para a unidade que realiza o controle e acompanhamento das comissdes de
interesse da unidade, deve ser cadastrado: “Macroprocesso: Gestdo estratégica e
governanca; Categoria de Servigco: Grupos de trabalhos e comités; Servico/Macroentrega:
Gestao de grupos de trabalho e comités; Atividade: Gestdo de comissées da unidade”.

4. Padronizacao de Macroprocesso, Categoria de Servigo, Servigco/Macroentrega

Para algumas unidades, serdo adotadas redagbes padronizadas para as colunas de
Macroprocesso, Categoria de Servigo, Servigo/Macroentrega, com o objetivo de garantir
maior uniformidade no levantamento do DFT.



A padronizacdo nao impede o registro de servigos adicionais efetivamente realizados pelos
servidores da unidade. Caso existam outras entregas que nao estejam contempladas nas
redacdes padronizadas, estas deverao ser incluidas na planilha.

Unidades Macroprocesso Categoria de Servigo/Macroentrega
Servigo
Laboratorios Educagao Superior Ensino de Apoio as atividades
Graduacao praticas e
experimentais do
ensino de graduagao
Laboratérios Educagao Superior | Ensino de Apoio as atividades
Pdés-Graduacéao praticas e
experimentais do
ensino de

poés-graduagao

Coordenadorias de Educacgao Superior | Ensino de Gestdo académica e
Cursos de Graduacéo acompanhamento do
Graduacao curso de graduagéao

Coordenadorias de Educacgao Superior | Ensino de Gestdo académica e

Programas de
Pds-Graduacao

Po6s-Graduagéao

acompanhamento do
curso de
pos-graduagao

Setec

Educagao Superior

Gestéo de
Tecnologias da
Informacéo e
Comunicagao

Disponibilizagao de
suporte e solugées em
tecnologia educacional
e da informacéao
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