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Máximo de 
etapas: 10
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Despachos, notas 
informativas e 

técnicas no SIPAC.

Atividade, fluxo e entrega: como se 
relacionam
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Processo de 
redistribuição 

finalizado 
registrado no 

SIPAC.



Processo de 
estágio no 

SIPAC.

*Analisar documentação e os critérios 
legais e educacionais;

* Emitir crachá;

Diferentes etapas, uma única entrega



Relatório de 
Gestão 

publicado na 
rede interna.

Fluxos interdependentes entre 
unidades



Relatório de 
viagem 

anexado no 
SIPAC

*Verificar necessidade de diárias e 
passagens

*Realizar a visita

*Agendar data

*Elaborar relatório

Realização de visita 
in loco para 

monitoramento de 
execução de projeto

Visita in loco 
para 

monitoramento 
de projeto 
realizada

Diferentes etapas, uma única entrega
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Ex: Inserido no SIPAC

Ex: Livro publicado

Ex: Parecer inserido no SIPAC

Ex: Livro publicado na página 
eletrônica do órgão
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Processo de 
redistribuição 

finalizado 
registrado no 

SIPAC



Despachos, notas 
informativas e 

técnicas no SIPAC.

Exemplo Prático



Processo de 
estágio no 

SIPAC.

*Analisar documentação e os 
critérios legais e educacionais;

* Emitir crachá;

Exemplo Prático



Relatório de 
Gestão 

publicado na 
rede interna

Exemplo Prático



Relatório de 
viagem 

anexado no 
SIPAC

*Verificar necessidade de diárias e 
passagens

*Realizar a visita

*Agendar data

*Elaborar relatório

Realização de visita 
in loco para 

monitoramento de 
execução de projeto

Visita in loco 
para 

monitoramento 
de projeto 
realizada

Exemplo Prático
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Prazo final para entrega das planilhas completas: 30/09/2026 (quarta-feira)

4 - Devolutiva das Planilhas pela Coordenação 
Geral

A Coordenação Geral realizará a devolutiva das 
planilhas no dia 14/10/2026 (quarta-feira).

2 - Pontos Focais → Equipe Técnica Central

Encaminhar as planilhas de descrição de área 
preenchidas à Equipe Técnica Central da sua 
unidade, na data combinada com a Equipe 
Técnica Central.

1 - Descrever Fluxo de Trabalho e Fonte

Todas as unidades devem preencher a planilha 
de descrição de área com seus Fluxos de 
Trabalho e Fontes.

3 - Equipe Técnica Central → Coordenação 
Geral

Encaminhar as planilhas consolidadas à 
Coordenação Geral até o dia 30/09 (quarta-
feira).

Próxima Oficina:  14/10 (quarta-feira)


