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Este tutorial apresenta as etapas necessarias para o acesso ao sistema SigEventos e realizar a

inscricado como participante (ouvinte) do evento que deseja participar.

1) Acesso ao sistema SigEventos

Para iniciar o processo de inscricao no SIMTAD, acesse o sistema SigEventos através do link:
https://sigeventos.ufsj.edu.br/sigeventos/.

Os servidores, discentes e colaboradores terceirizados com vinculo ativo com a UFSJ acessarao
o SigEventos utilizando o mesmo login e senha utilizados para acessar os sistemas SIG, porém €
necessario que o vinculo esteja marcado como “Possui vinculo com a UFSJ”, conforme destacado
na Figura 1.

Figura 1 - Tela de Login SigEventos com Vinculo Institucional
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(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEventos SIGEleicao SIGAdmin
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N&3o consigo entrar nesse sistema, me ajude!
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Ja os usuarios que nao possuem vinculo ativo com a UFSJ, como por exemplo servidores
aposentados ou servidores/colaboradores de outras instituicoes, terdo que primeiramente fazer o
seu cadastro clicando na opc¢ao “Cadastre-se”, conforme identificado na Figura 2. Apo6s preencher
todas as informacoes solicitadas e clicar em “Cadastrar” para concluir o processo, o sistema
enviara um e-mail com um link de confirmacao, que devera ser acessado para validar o cadastro.

Apds a confirmacdo do cadastro, o usuario externo podera acessar o sistema SigEventos
utilizando seu CPF ou e-mail como login, juntamente com a senha cadastrada. Além disso, devera

selecionar a opc¢ao “Sem vinculo” no campo referente ao vinculo, conforme indicado na Figura 2.
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Figura 2 - Tela de Login SigEventos sem Vinculo Institucional
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Ao acessar o SigEventos sera exibida uma tela contendo as abas “Eventos Abertos”, “Area do
Participante” e “Calendario”, conforme ilustrado na Figura 3. Na aba “Eventos Abertos”, serao
apresentadas as imagens de todos os eventos atualmente ativos. Ao clicar na imagem do evento

desejado, o usuério sera direcionado para a pagina correspondente.

Figura 3 - Tela Principal SigEventos
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Na aba “Area do Participante”, o usuirio podera realizar ou consultar inscricdes para
Submissao de Trabalhos, para integrar a Equipe Organizadora do Evento ou para participar como
ouvinte do evento. Além disso, os servidores com vinculo ativo com a instituicao terao acesso as
opcoes de download do Manual do sistema e de criacio de um novo Evento, conforme ilustrado
na Figura 4.

Figura 4 - - Tela Area Participante

Sistema Integrado de Gestdo de Eventos Tempo de Sessio: 00:03 __Sair

JUCELIO LUIZ DE P. SALES
2> principal @ Alterar Cadastro 2 Contas

CH-ls!
MENU PRINCIPAL
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» Minhas Submissdes de Trabalho » Minhas Inscri¢des

» Realizar Nova Submisséo » Realizar uma nova Inscricio
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» Minhas Inscrigdes » Baixar Manual do Sistema

» Realizar uma nova Inscricio » Criar um Novo Evento no Sistema

Principal
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Na aba “Calendario” sera exibido um calendario contendo registro do periodo de realizacao de

todos os eventos ativos gerenciados pelo sistema.

2) Inscricao para Participante

Para iniciar o processo de inscricao como participante (ouvinte) de um evento, clique na opcao
“Realizar uma nova Inscricio”, localizada na aba “Inscricdes” da tela “Area Participante”,
conforme ilustrado na Figura 4. Em seguida, o sistema redirecionara o usuario para a tela de
inscricoes (Figura 5), onde sdao apresentadas todas as inscri¢oes abertas dos eventos ativos.

Importante destacar que a participacdo no evento SIMTAD2025 podera ser no formato
presencial ou online. Os participantes poderao optar por um dos formatos para os dois dias ou
adotar uma modalidade mista, participando presencialmente em um dia e online no outro.

Entretanto, a opcao de participacdo mista é indicada para servidores, discentes e
colaboradores terceirizados dos campi fora da Sede. Ja os participantes vinculados a
Sede (servidores, discentes e colaboradores terceirizados) devem indicar sua participacao
presencialmente nos dois dias do evento.

Diante disso, o processo de inscricao disponibiliza quatro op¢oes distintas de participacgao:

1) Inscri¢oes para o Formato presencial nos 2 dias do evento;
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2) Inscri¢Oes para o Formato Online nos 2 dias do evento;
3) Inscricoes para o formato Online no 1° dia e Formato Presencial no 2° dia do evento;

4) Inscricoes para o formato Presencial no 1° dia e Formato Online no 2° dia do evento.

Para se inscrever, o usuario deve localizar o evento desejado (SIMTAD2025) e selecionar o
formato de participacao de sua preferéncia. Em seguida, deve clicar na seta correspondente ao

tipo de participacao escolhido, conforme ilustrado na Figura 5.

Figura 5 - Tela de Inscricio Participante

Sistema Integrado de Gestido de Eventos Tempo de Sessdo: 00:45 _ Sair
JUCELIO LUIZ DE P. SALES

7> principal  Alterar Cadastro 8 Contas
1 Seminario Institucional de Miltiplos Saberes Técnicos-Administrativos da UFSJ -
SIMTAD2025 (Trocar) Area Admin ¥ Madulos
& B O

AREA DO PARTICIPANTE > INSCRIGGES PARA O EVENTO

Caro usuario,

Abaixo estio os eventos com o periodo de inscrigdo aberto. Esses sdo s eventos para os quais € possivel realizar a inscrigio.

INSTRUCOES PARA INSCRICAO

Alguns eventos podem possuir eventos associados ao evento principal, esses eventos podem permitir as inscricdes de participantes também.

Clique na opgio: “Ver / Realizar inscrigio para os eventos associados” para ver a lista de eventos associados com o evento principal com os periodos de inscrigdes abertos.

S6 se pode realizar a inscricio em um evento associado, se antes foi realizado a inscricio no evento principal.

£: Visualizar/Se Inscrever para os Eventos Associados  .: Visualizar dados do Evento ) Realizar Inscricio
EVENTOS com PER{ODO DE INSCRICAO ABERTO (4 )
Tipo Titulo Descricio Periodo de Inscricies Periodo do Evento et
i 1 Seminario Institucional de Miitiplos Saberes Técnicos-  Inscrigdes - Formato Online no 1° dia e Presencial no 2° dia 310/ P ; 3
SENINARIO. Administrativos da UFS] - SIMTAD2025 (Comunidade Académica fora da Sede) ANI0/2025 E 27/X0/2025 28/10/2025 2tk 20/10/2025 o -
i I Semindrio Institucional de Miltiplos Saberes Técnicos-  Inscricdes - Formato Online nos 2 dias do evento o = = :
SEMINARIO Administrativos da UFS) - SIMTAD2025 (Comunidade Académica fora da Sede) 1¥/10/2025 até 27/10/2025 2R10/2025 at€ 29/10/2025 9 o
SEMINARIO 1 Semindrio Institucional de MJltiplos Saberes Técnicos-  1ncericges -Formato Presencial no 10 dia e Online no 2° dia 13/10/2025 até 27/10/2025 28/10/2025 até 29/10/2025 ° ©
Administrativos da UFS) - SIMTAD2025

SEMINARIO 1 Seminario Institucional de Mdltiplos Saberes Técnicos-  1ngericges - Formato presencial nos 2 dias do evento 13/10/2025 até 27/10/2025 28/10/2025 até 29/10/2025 o

Administrativos da UFS) - SIMTAD2025

Cancelar

Principal
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Em seguida, sera exibida a tela com as informacoes do evento e do tipo de participacao
selecionado. Para confirmar a inscricao, basta clicar no icone “Inscrever-se”, conforme indicado

na Figura 6.

Figura 6 - Tela de Confirmacao Inscricao

Sistema Integrado de Gestdo de Eventos Tempo de Sessdo: 00:45 Sair
PRI foa s #> principal © Alterar Cadastro € Contas
1 Seminério Institucional de Miiltiplos Saberes Técnicos-Administrativos da UFSJ -
SIMTAD2025 (Trocar) ) Area Admin ¢ Mdulos
(Ol = R |

AREA DO PARTICIPANTE > INSCRICAO PARA O EVENTO

Esse € o formuldrio para realizar a inscricdo para participar do evento I Semindrio Institucional de Miltiplos Saberes Técnic inis ivos da UFSJ -

EVENTO SELECIONADO

Evento: 1 Seminério Institucional de Miltiplos Saberes Té da UFS] -
Tipo do Evento: SEMINARIO
Periodo do Evento: 28/10/2025 a 29/10/2025 (Evento Ativo)

Quantidade de Vagas: 30
Quantidade de Inscritos: 0

InsTRUCSES
Teste

Tipo de Participacdo no Evento:
PARTICIPANTE

$ Inscrever-se  Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatério.

Principal
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Com esses passos, o participante (ouvinte) estara devidamente inscrito no evento.
Recomendamos que acompanhe regularmente a “Area do Participante” e a pagina do Evento para
se manter atualizado sobre possiveis comunicados, alteracoes na programacao ou novas
orientacoes. Em caso de duvidas ou dificuldades durante o processo, a equipe organizadora estara

disponivel para prestar o suporte necessario. Desejamos uma excelente participacao no evento!
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