
PASSO A PASSO PARA ENVIO DE 
REQUERIMENTO DE AVALIAÇÃO DE 
AMBIENTE/POSTO DE TRABALHO



→ Entrar no SIPAC ;

→ Portal Administrativo;

→ Aba Protocolo;

→ Documentos;

→ Cadastrar Documento.





→ Inserir as seguintes informações:

a) Tipo de documento: REQUERIMENTO DE DE AVALIAÇÃO DE AMBIENTE/ 
POSTO DE TRABALHO;

b) Assunto do documento: 023.164 - ADICIONAL DE INSALUBRIDADE
                                                                  
                                                 023.163 - ADICIONAL DE PERICULOSIDADE                                    

c) Natureza do documento: OSTENSIVO.

→ Clicar em Anexar Documento Digital;

(exposição a agentes biológicos, físicos ou químicos)

(exposição ao risco elétrico, serviços de vigilância)





Origem do Documento: clicar em documento interno;

Data do documento: inserir a data corrente;

Data do recebimento: inserir a data corrente;

Tipo de conferência: documento original;

Arquivo digital: clicar em escolher arquivo e selecionar o documento;

Número de folhas: inserir o número de páginas do arquivo;

Adicionar assinante: servidor e chefia do departamento ou unidade.  

→ Clicar em continuar.





A seguinte tela será carregada: 

Clicar em 
continuar



→ Dados do 
interessado a ser 
inserido: nome do 
servidor e o 
respectivo e-mail;

→ Clicar em 
inserir e depois 
em continuar;



→ Na unidade de 
destino inserir o 
Setor de Apoio ao 
Servidor;

→ Clicar em 
continuar.   



→ Se as informações 
estiverem corretas clicar 
em confirmar;



→ A seguinte tela 
será carregada.



https://ufsj.edu.br/progp/seguranca_do_trabalho.php
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