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CONTRATACAODIRETA
ART. 24, INC. XXI E ART. 25 DA LEI 8.666/93

LISTA DE VERIFICACAO

Sequéncia de atos necessaria e insuscetivel de alteracdo ou supressao, que deve ser observada na instrucéo
de cada processo de contratagao direta, com base nos artigos indicados da Lei n° 8.666/93.

Processo n°:

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM /| FOLHA OBS.
NAO
1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado.

* Enquanto perdurar a situacdo de trabalho remoto, determinada pela Portaria 122/2020/REITORIA,
0s processos de compras deverdo ser tramitados exclusivamente via SIPAC. Assim, todos os
documentos abaixo discriminados deverédo ser inseridos no proprio processo eletrénico. Ndo serao
aceitos processos fisicos, nem documentos enviados por e-mail.

2. Fazer o planejamento da contratagao.

SERVICO:

Elaboraro ETP - Estudos Técnicos Preliminares e o Mapa de Risco para:

- servigos de obras e servigcos de engenharia de valor acimade R$ 33.000,00;
- outros servicos de valoracima de R$ 17.600,00.

Embasamento: Instru¢cdo Normativan®5, de 25 de maiode 2017, art. 20, § 1°e 2°

COMPRA:
Para compras de qualquer valor, elaboraro ETP - Estudos Técnicos Preliminares

Embasamento: Instru¢do Normativan®40, de 22 de maio de 2020, art. 8°, inciso |

Orientag8es disponiveis ha paginada COPLAC: https://ufsj.edu.br/coplac/.

3. Correspondéncia do requerente ao Coordenador do Programa solicitando o material ou servico,
justificando a demanda e informando que sdo materiais/servigos utilizados exclusivamente em pesquisa.

4. Memorando Eletrénico destinado ao Pro-Reitor de Pesquisa e PGs-Graduacao de solicitagdo do material
ou servigo contendo: descricdo clara do objeto, justificativa de sua necessidade e razdes da escolha do
fornecedor do bem, executante da obra ou prestador do servico. O Memorando Eletrénico deverainformar,
também, que a aquisi¢cdo do material ou servigo esta previsto no Plano de Aplicacdo de Recursos, que esta
contemplado norol de atividades previstas na Portaria Capes 156/2014 e que sera custeado com recursos
do PROAP.

5. No caso de aquisicdo de bens, informacgfes das especificacdes e da quantidade estimada do objeto.
6. No caso de manutencédo de equipamento informar o registro do nimero do patrimdnio.

7. Em se tratando de contratacdo de servigo, devera conter Projeto Basico, conforme modelo disponivel
em:

https://ufsj.edu.br/dimap/setor_de compras_e_licitacoes.php#contratacoes
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8. No caso de inexigibilidade de licitac@o, declaracdo de exclusividade expedida pela entidade competente
(Sindicato, Federacao, Confederacao Patronal ou entidades equivalentes com abrangéncia nacional),
registrada em cartério ou emitida eletronicamente, desde que contenha cédigo de verificacdo da
autenticidade.

9. Parecer técnico apto a justificar e/ou configurar a hipotese legal de contratagdo por inexigibilidade de
licitagdo, relatando os motivos técnicos que somente o material/servigo a ser contrato € o que atende as
necessidades da administragéo.

10. No caso de inexigibilidade, justificativa de pre¢co (comprovacao de que a empresa pratica no mercado o
preco ofertado paraa UFSJ)

Conforme art. 7° da Instrucdo Normativan®73, de 5 de agosto de 2020:

“Os processos de inexigibilidade de licitagdo deverdo serinstruidos com a devida justificativade que o preco
ofertado a administragdo é condizente com o praticado pelo mercado, em especial pormeio de:

| - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da autorizacdo da inexigibilidade pela
autoridade competente;

Il - tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletrdnicos especializadosou de
dominio amplo, contendo data e hora de acesso.”

11. No caso de inexigibilidade de licitagdo para aquisicdo de bens ou contratacdo de servico, proposta
comercial (orcamento). Asinformacdes do que deve constar na proposta estdo no endereco:

http:/Aww.ufsj.edu.br/dimapl/instrucao_de_processo_de_inexigibilidade.php

12. No caso de dispensa de licitagdo para aquisicao de bens ou contrata¢do de servico, pelo menos 03
(trés) precos praticados pelo mercado do ramo do objeto da contratacdo. As informacgdes do que deve
constar nos orgamentos estédo no endereco:

http://www.ufsj.edu.br/dimap/instrucao_de_processo_de dispensa_de_lic.php

12.1. Excepcionalmente, no caso de pesquisa com menos de trés precos/fornecedores, apresentacao de
justificativa da autoridade competente (reitor). (art. 2°, 8 6° da IN/SLTI 03/2017)

12.2. No caso de dispensa de licitagdo, mapa comparativo de precos, conforme modelo disponivel no
endereco:

https://ufsj.edu.br/dimap/setor_de compras_e_licitacoes.php#contratacoes

13. Copia do projeto de pesquisa, contendo os itens ou servigos a serem adquiridos. (destacar no projeto
0s itens/servigos solicitados)

14. Aprovacédo do projeto de pesquisa pela unidade administrativa da UFSJ.

Pelos departamentos (Regimento Geral da UFSJ, art. 40, inciso Ill)

No caso do CCO, congregacéo e camara de pesquisa e pés-graduacgéo (Resolu¢gdon®°004/2011/CONSU,
art. 7°,inciso VIl e art. 16, inciso Il).

15. Documento da CAPES informando aos programas o valor do recurso disponibilizado.

16. Documentos referentes aos programas propostos pela UFSJ (documentos a serem impressos pelo
link):

http://conteudoweb.capes.qov.br/conteudoweb/ProjetoRelacaoCursosServiet?acao=pesquisarRegiaolesPro
gramaé&codigoles=32018010&conceito=#)

e programas cujaa UFSJ ndo € a proponente, acesso via o seguinte link:

http://conteudoweb.capes.gov.br/conteudoweb/ProjetoRelacaoCursosServiet?acao=pesquisarRegiaoles&c
odigoRegiao=3&descricaoReqgiao=Sudeste;

17. Documentos de habilitacdo da empresa que apresentou o0 orcamento de menor valor no caso de
dispensa de licitacdo, e da empresa que apresentou a proposta no caso de inexigibilidade de licitacéo,
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discriminados abaixo:

17.1. regularidade fiscal federal e regularidade com a Seguridade Social.
Certidao Negativa de Débito da Receita Federal Pessoa Juridica
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidac.asp?Tipo=1

Certidao Negativa de Débito da Receita Federal Pessoa Fisica
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?Tipo=2

17.2. regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo. (somente pessoa juridica)

https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

* Esclarecimento sobre a exigéncia da apresentacdo da prova de reqularidade junto ao FGTS

17.3. regularidade trabalhista. (pessoa juridica e pessoa fisica)

http://www .tst.jus.br/certidao

17.4. regularidade com o Conselho Nacional de Justica. (somente pessoa fisica)

http://Awww.cnj.jus.briimprobidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form

17.5. regularidade com o Portal Transparéncia. (somente pessoa fisica)

http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?paginacaoSimples=false&tamanhoPagina=&offset=&direc
aoOrdenacao=asc&colunasSelecionadas=linkDetalhamento%2CcpfCnpj%2Cnome%2CufSancionado%2Corqg
a0%2CtipoSancao%?2CdataPublicacao&ordenarPor=nome&direcao=asc

= Cligue em "CPF/CNPJ" no canto esquerdo.
= Digite o CNPJ ou CPF e clique em "Adicionar”
= Cliqgue em "Consultar".

= Para imprimiroresultado, clique em "Imprimir".
17.6.Certiddo Negativado TCU

Pessoajuridica: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
Pessoafisica: https:/contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:4478788489243::::P3_TIPO:CPF

OBS: Tradugé&o de documentos em lingua estrangeira, se houver.

Nome legivel e assinatura
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