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Como cadastrar um novo projeto de pesquisa com financiamento externo 
 

Passo 1: Acessar https://sig.ufsj.edu.br/sigaa/verTelaLogin.do e acessar o “Portal do Docente”: 
 

 
 
Passo 2: Clicar na aba “Pesquisa” 
 

 



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL REI – UFSJ 
Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-graduação – PROPE 

________________________________________________________________________________ 

 
Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-graduação 

Sala 1.56 do Campus Dom Bosco 
Praça Dom Helvécio, 74 - Bairro Dom Bosco - CEP 36301-160 

São João del-Rei – MG 
Página  3 de 13 

 
 
 
Passo 3: Clicar em “Projetos de Pesquisa” e depois em “Submeter Projeto em Fluxo Contínuo” 
 

 
 

 
A PROPE recomenda que não sejam utilizadas ainda as demais ferramentas de cadastro de projetos. Essa 
iniciativa se refere somente ao cadastro de projetos de pesquisa externos, ou seja, aqueles aprovados em 
editais de agências de fomento e de outras instituições. 

Quando estiver consolidada essa ação, prosseguiremos com a utilização dos demais recursos do sistema. 
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Passo 4: Aqui se inicia o preenchimento das informações do projeto de pesquisa. 
Assinalar o check “Li e estou de acordo com a declaração acima” e depois na etiqueta “Avançar”. 
 

 
 
Passo 5: Inserir as informações de identificação do Projeto de Pesquisa Externo, preenchendo os 
campos. 
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O campo “Unidade de Lotação do Coordenador” já estará preenchido conforme unidade de acesso do usuário. 
O campo “Unidade de Execução” refere-se ao departamento do docente coordenador do projeto de pesquisa 
externo. Todos os departamentos da UFSJ estão cadastrados. No caso dos docentes do CCO, preencher 
“CCO – Campus Centro-Oeste Dona Lindu”. 

 

 
 

No campo “O projeto é conduzido por Pró-reitorias, Superintendências, Secretarias e Unidades 
Suplementares?” marcar a opção “Não”. 

No campo “Centro” colocar novamente o nome do departamento do coordenador ou o CCO.  

No campo “Período do Projeto” informar datas de início e final da vigência do projeto. 

No campo “E-mail” informar o endereço eletrônico institucional do coordenador do projeto. 

No campo “Natureza do Projeto” escolher entre “Projeto de Pesquisa”, “Projeto de Desenvolvimento Científico 
e Tecnológico” e “Projeto de Fomento à Inovação”. 

No campo “Tipo de Pesquisa” escolher entre “Pesquisa básica” e “Pesquisa aplicada”. 

Nos campos “Grande Área” e “Área”, escolher a que mais se aproxima do projeto, de acordo com a tabela do 
CNPq. 

Os campos “Subárea” e “Especialidade” não são obrigatórios. 
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No campo “Objetivos de Desenvolvimento Sustentável” a PROPE recomenda a escolha do item 4 (Educação 
de Qualidade). Em breve este campo se tornará não-obrigatório. 

 

 
 
No campo “Este projeto está vinculado a algum grupo de pesquisa?” marcar “Sim” ou “Não”. Caso seja 
marcado “Sim”, informar no campo “Grupo de Pesquisa”. 
ATENÇÃO: Os grupos de pesquisa cadastrados e certificados no Diretório dos Grupos de Pesquisa no Brasil 
(plataforma do CNPq) já foram inseridos no SIGAA. 
 
No campo “Linha de Pesquisa” informar de acordo com o cadastrado no Diretório dos Grupos de Pesquisa 
no Brasil (plataforma do CNPq). 
ATENÇÃO: As linhas de pesquisa da UFSJ cadastradas nos grupos certificados já foram inseridas no SIGAA 
pelo Setor de Pesquisa. Ao iniciar a digitação da Linha de Pesquisa ela aparecerá para ser escolhida. 
 
O campo “Definição da Propriedade Intelectual” não é obrigatório. 
O campo “Nº do Protocolo” somente é obrigatório se for marcada a opção “Sim” para a pergunta “Possui 
protocolo de pesquisa em Comitê de Ética?”. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL REI – UFSJ 
Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-graduação – PROPE 

________________________________________________________________________________ 

 
Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-graduação 

Sala 1.56 do Campus Dom Bosco 
Praça Dom Helvécio, 74 - Bairro Dom Bosco - CEP 36301-160 

São João del-Rei – MG 
Página  7 de 13 

 

 
 
 

Passo 6: Clicar na etiqueta “Avançar” 
 
Passo 7: Inserir as informações técnicas do projeto de Pesquisa 

 Resumo; 
 Introdução/Justificativa; 
 Objetivos (Geral e específico); 
 Método Científico (Problemas de Pesquisa e Método Científico); 
 Resultados Esperados; 
 Referências. 

 
Observação: Na aba “Descrição Resumida” o pesquisador deverá descrever brevemente o objetivo, a 
pergunta científica e a metodologia, além de outras informações relevantes como parcerias, convênios e 
contratos, caso existam. 
 
Nas demais abas, não é obrigatório o preenchimento detalhado, permitindo-se colocar “xxxx” caso o 
pesquisador considere mais conveniente. 
 
Em seguida, clicar na etiqueta “Gravar e continuar”. 
Clicar na etiqueta “Avançar”. 
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Passo 8: Inserir todas as informações referentes ao financiamento e clicar em “Adicionar 
Financiamento”. É imprescindível inserir o “Valor do Financiamento”. 

 

Caso não encontre o financiador do projeto no campo “Entidade Financiadora”, entrar em contato com a 
PROPE (prope@ufsj.edu.br) para ajustar a lista. 
 
No campo “Natureza do Financiamento” anexar o resultado do edital ou termo de outorga. 
Após informar a página com o link do resultado e o valor do financiamento, clicar na etiqueta “Adicionar 
Financiamento”. 
 

Clicar na etiqueta “Gravar e Continuar” 
Clicar na etiqueta “Avançar”. 
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Passo 9: Inserir a equipe executora do projeto: Docentes. É necessário inserir, no 
mínimo, o nome do coordenador contemplado com recursos. 

 

 
 
Passo 10: Inserir a equipe executora do projeto: Discentes (não obrigatório). 
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Passo 11: Inserir a equipe executora do projeto: Técnicos-administrativos (não 
obrigatório). 

 

 
Passo 12: Inserir membros do projeto: Externos (não obrigatório). 

 

 
 

Clicar na etiqueta “Gravar e Continuar” 
Clicar na etiqueta “Avançar”. 
 
 
 



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO JOÃO DEL REI – UFSJ 
Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-graduação – PROPE 

________________________________________________________________________________ 

 
Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-graduação 

Sala 1.56 do Campus Dom Bosco 
Praça Dom Helvécio, 74 - Bairro Dom Bosco - CEP 36301-160 

São João del-Rei – MG 
Página  11 de 13 

Passo 13: Inserir as atividades do cronograma do Projeto. 
 

 
 

Sugere-se a inserção de apenas uma atividade: “Execução do projeto” assinalando-se todas as caixas do 
cronograma. 
 
Clicar na etiqueta “Gravar e Continuar” 
Clicar na etiqueta “Avançar”. 

 
 

Aparecerá uma tela com todos os dados informados e a mensagem “Confira todos os dados informados e 
lembre-se de clicar no botão 'Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do projeto.” 
 
Caso seja do interesse do pesquisador, poderá anexar o arquivo do projeto em pdf no campo “Arquivo”. 
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Passo 14: Conferir todos os dados informados, marcar que aceita o Termo de 
Concordância e clicar na etiqueta “Gravar e Enviar”. 

 

 
 

O projeto terá o status “Cadastro em andamento” até que a PROPE aprove o cadastro, 
quando a situação será alterada para “Em execução”. 
 

 
 
Será possível alterar o cadastro do projeto por meio do caminho Portal do Docente > Aba 
“Pesquisa” > Projetos de Pesquisa > Listar Meus Projetos > Clicar no ícone “Alterar projeto 
de pesquisa” 
 

 
 
 
 

As dúvidas poderão ser dirimidas enviando-se mensagem para o Setor de Pesquisa 
(sepes@ufsj.edu.br). 
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Comissão para implementação do Módulo Pesquisa do SIGAA 
 

Equipe da PROPE 

André de Oliveira Baldoni (Pró-reitor de Pesquisa e Pós-graduação) 
Afonso de Alencastro Graça Filho (Pró-reitor Adjunto de Pesquisa e Pós-graduação) 
Luciana Marina das Neves Teixeira (Diretora da Divisão de Projetos e Qualificação) 

Saulo de Araújo Pereira (Chefe do Setor de Pesquisa) 
Júlia Menezes Borges (Servidora do Setor de Pesquisa) 

 
Equipe do NTINF 

Adriano Cezar Ferreira da Cruz 
Marcos Oliveira Santos 

Roosevelt Mayrink dos Santos Júnior 
 

Equipe de Pesquisadores 

Prof. Alysson Helton Santos Bueno 
Prof. Berilo Luigi Deiró Nosella 
Profa. Carolina Ribeiro Xavier 
Prof. Daniel Nogueira Cortez 

Profa. Marina Donária Chaves Arantes 
Profa. Paula Karina Salume 

Prof. Paulo Henrique de Almeida Campos Júnior 
Prof. Sidiney Geraldo Alves 

 
Os membros da comissão foram nomeados pelas seguintes portarias: 

 
 Portaria nº 076/UFSJ/PROPE, 01 de dezembro de 2021; 
 Portaria nº 060/UFSJ/PROPE, 27 de abril de 2022; 
 Portaria nº 072/UFSJ/PROPE, 19 de maio de 2022. 

 
 

“Eu faço o que você não pode, e você faz o que eu não posso. Juntos podemos fazer grandes coisas.” 
Madre Teresa de Calcutá 

 


