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CRIACAO DO USUARIO

O discente devera criar 0 usuario no Sistema Betha seguindo o passo a passo enviado
por e-mail para as instituicbes de ensino.

Usuaério
Acesse com usuario, e-mail ou telefone

_J Acesso para usuério verificado. @

Senha

_J Lembrar meu usuério

ACESSAR

N3o possui uma conta?
Recuperar usudrio ou senha

Duvidas no cadastro

Acesse também com

©000

[ Trustedsite
CERTIFIED SECURE
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ABERTURA DE PROTOCOLO

ApOs criar o usuario o discente devera entrar na pagina inicial do site da Prefeitura de
Divindpolis, € necessario acessar a guia “servidor’/ “abertura de protocolo”.
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EMPRESA SERVIDOR

Consufle 03 servigos mods procurodos Porsol dos servigos mois importonies Acesse sou portol exclusivo

B imprimir Contra Cheque

3 Sistemas Boatha

Noticias Em Destaque

B Abertura de prosocolo

O Consulta Alvars de Localizaclo

63 Webmal

{Q Ponto Biométrico
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ABERTURA DE PROTOCOLO

Basta fazer o login usando o usuario criado

Acesse com usuario, e-mail ou telefone

[ Acesso para usudrio verificado. @

Senha

() Lembrar meu usuério

ACESSAR

Acesse também com

©000

CERTIFIED SECURE
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ABERTURA DE PROTOCOLO

O sistema ira redirecionar para a tela abaixo. Para dar continuidade, é necessario
clicar no icone “clique aqui” localizado na faixa azul e cadastrar seu CPF.

Gestdo de processos

O Tesle 1412, DA 18r ACe550 2 1OJ0S OF redursos do Lema Drecsamas Completar o seu cadastro

Novo processo Meus processos Numero unico do processo

CRIAR NOVO PROCESSO VISUALIZAR MEUS PROCESSOS

Total de processos VER TODOS Ultimos processos VER TODOS

Ainda ndo ha pr¢

Ainda ndo ha indicadores por aqui
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ABERTURA DE PROTOCOLO

E necessario digitar o seu CPF e depois clicar em “salvar”.

Completando o seu cadastro
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ABERTURA DE PROTOCOLO

Para iniciar a abertura do protocolo, basta clicar na opcao “criar novo
processo’.

O BETHA | PROTOCOLO

Ainda ndo ha indicadores por aqui
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ABERTURA DE PROTOCOLO

E necesséario o preencher todas as informacdes solicitadas e clicar em

avancar.

Cadastrando solicitacao

Informacgbes gerais

Municipio da entidade *

Divinépolis (MG)

x
Assunto

ADMISSAO DE ESTAGIARIO - CURRICULAR

Informagdes ao cidadédo

informacdes necessarias

. . s ~ x
Motivo da sua solicitagdo

2

Dados pessoais

X

v

$ . ~ =
Local para solicitagdo

PREFEITURA MUNICIPAL DIVINOPOLIS

v

‘e ~ =
Grupo da solicitagao

RECURSOS HUMANOS

Contrato de estagio curricular

PREFEITURA DE
DIVINOPOLIS
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ABERTURA DE PROTOCOLO

Na guia “dados pessoais”, vocé devera preencher todos os campos que possuem *. Ao
finalizar o preenchimento cliqgue em “Avancar”

OCesSs0s

REQUERENTE

Data de nascimento

i

eeeeeeee

Estado * Municipio *

Logradouro * Ndmero ™ Complemento
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ABERTURA DE PROTOCOLO

Na guia “documentos” anexe TODOS os documentos solicitados para admissao.

Gestao de processos > Nova solictagao

Cadastrando solicitagao

® ® =

Informacgdes gerais Dados pessoals Documentos

Anexe os documentos obrigatérios

DOCUMENTO DOCUMENTOS PADROES £ OBRIGATORIO? ANEXO
Comprovante de endereqo (3gua ou luz. no maximo de 30 dias) Sim _
RG (frente e verso) € CPF ou CNH Sim _
Titulo de Eleitor Sim ADICIONAR
— s . socows
Declaragdo de matricula na faculdade atualizada = Sim _
Apblice de Seguro Contra Acidentes Sim ADICIONAR

€ VOLTAR AVANCAR

Para anexar os documentos basta clicar em ADICIONAR.

PREFEITURA DE
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ABERTURA DE PROTOCOLO

Para importar os documentos, clique em “+ ANEXO”, escolha o arquivo e clique em
“CONTINUAR”,

OBS: Importante ficar atento as extensdes que sao permitidas.

Adicionando anexos do documento
Documento: Cartdo do PIS/PASEP

™ Assinar todos anexos digitalmente

*
Anexos

+ ANEXO Extensdes p?rrjnitidas: PDF, XLS, JPG, PNG, XLSX, DWG, JPEG.
Tamanho méaximo: SOMB.

Arraste e solte arquivos aqui para anexar ou selecione arquivos

Apos anexar TODOS os documentos necessarios, basta clicar em “AVANCAR”

PREFEITURA DE
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ABERTURA DE PROTOCOLO

Na guia “informacdes adicionais”, vocé devera preencher todos 0s campos que
possuem *. Ao finalizar o preenchimento cligue em “AVANCAR”.

-5
nagbes adicionais
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ABERTURA DE PROTOCOLO

Na guia “confirmacdo” confira as informacOes e se foram anexados todos o0s
documentos necessarios. Caso esteja tudo certo, clicar em “CONFIRMAR”

Cadastrando solicitacdo

N

) = P,

(1) {27 { \f> {4)

NS N 2 N
Informactes gerais Dados pessoais Documentos

Informac&es adicionais Confirmagao

Chegamos ao fim do cadastro. E importante que vocé verifique os dados abaixo antes de clicar em Confirmar, e caso tenha alguma informac3o preenchida de forma incorreta, vocé podera retornar a etapa
correspondente e corrigir.

Informacodes gerais & EDITAR

Assunto Municipio da entidade Local para a solicitagao
ADMISSAQ DE ESTAGIARIO - CURRICULAR Divinépolis PREFEITURA MUNICIPAL DIVINOPOLIS
Motivo da solicitagdo
Dados Pessoas | # =DITAR
- A
DADOS PESSOAIS ENDERECO
Tipo de pessoa Nome completo CEP
Ficira

Cidade/Estado
€ VOLTAR

@ CONFIRMAR

PREFEITURA DE
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ABERTURA DE PROTOCOLO

Ao clicar em confirmar, sera apresentada a mensagem abaixo, informando que a
sua solicitacao foi realizada com sucesso.

@ SOLICITACAO GERADA

Sua solicitacdo foi gerada com sucesso.

NUmerc do processo 000005109/2024.

NUmero unico VWQ.ZZ7.FSM-VK.

A data de abertura da solicitacdo € 15/02/2024 as 20:59:53.

IR PARA PAGINA INICIAL

NOVA SOLICITACAO

@ PREFEITURA DE
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ACOMPANHAMENTO DO PROTOCOLO

Para acompanhar o andamento do seu protocolo, vocé deverd clicar em
“visualizar meus processos”. Através deste menu sera possivel acompanhar a
situacao de todos os protocolos abertos por vocé.

Ainda ndo ha indicadores por aqui

PREFEITURA DE



FLUXO DE ESTAGIO CURRICULAR

1. Faculdade entrara em contato com a Secretaria de competéncia para solicitar a
autorizacao e saber a disponibilidade dos campos de estagio.
2. A instituicdo de ensino devera passar para o discente as seguintes informacoes:
* Data de inicio e fim do estagio
* Orientador
* Local de estagio
* Carga horaria
* Atividades realizadas
3. O estagiario criara o usuario no Sistema Betha e abrira protocolo para enviar a
documentacao necessaria para admissao.
4, A Coordenadoria de Estagio recebera o protocolo, elaborard o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) e enviara, via Sistema Betha, para o usuario do

estagiario e da faculdade assinarem.
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PRAZOS

1. O discente devera protocolar a documentacdo com no minimo 20 (vinte) dias de
antecedéncia do inicio do estagio.

2. A Coordenadoria de estagios avisara para a instituicio de ensino quando o0s termos
estiverem disponiveis para assinatura. A instituicdo devera comunicar aos discentes que 0s
termos devem ser assinados.

3. Apos a abertura do protocolo, € de responsabilidade do estagiario acompanhar através do
link assinador.plataforma.betha.cloud se o TCE ja esta disponivel para assinatura.

OBS: E expressamente proibido o inicio do estagio antes da
assinatura do TCE.
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Obrigado!

Prefeitura Municipal de Divinépolis

Avenida Paran3, 2.601 - Sao José
(37) 3229 8100

Secretaria Municipal de
Administracao, Orcamento,
Informacao, Ciéncia e
Tecnologia | Semad

(37) 3229 8154
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