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PSE
NÚMERO 
DE VAGAS

UNIDADE CURSO REQUISITO / PERFIL DESEJADO ATIVIDADES PROCESSO ELETRÔNICO e-mail para envio de documentos

001 1

Campus Centro-
Oeste Dona 

Lindu - 
CCO

Administração

Requisito: Estudante de Administração, matriculado a partir do quarto período.

Perfil desejado:  Ser comunicativo (a), com iniciativa, colaborativo (a) e pró-ativo (a).

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Auxiliar na elaboração de documentos, indicadores, planilhas, quadros, gráficos e apoio na construção de 
organogramas, fluxos de processos. Auxiliar no mapeamento e melhoria de processos internos. Auxiliar na 
montagem e execução de processos licitatórios. Apoio na gestão financeira. Apoio na gestão de contratos e 
convênios, incluindo controle de prazos e documentação. Atualização de bancos de dados institucionais e 
sistemas internos. Colaboração na elaboração de chamadas públicas e regulamentos internos. 
Desenvolvimento de outras atividades pertinentes à área administrativa.

23122.010295/2026-99 recepcao.diretoriacco@ufsj.edu.br #

002
1

2*

Divisão de 
Projetos e Obras 

- DPROB

Arquitetura e 
Urbanismo

Requisito: Estar cursando  a partir do 3º período. 

Perfil desejado:  Ter postura pró-ativa;  Habilidade para analisar problemas e propor 
soluções; 
Facilidade para trabalho em equipe;  Possuir boa comunicação. 

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Auxiliar na elaboração de minutas de projetos; 
Auxiliar no desenvolvimento de processos internos; 
Realizar estudos e pesquisas para projetos; 
Realizar levantamentos de áreas e materiais construtivos e de acabamento; 
Diagramar e compor as pranchas de apresentação; 
Realizar levantamentos em edificações que serão objeto de trabalho; 
Montar planilhas; 
Obter especificações técnicas; 
Consultar normas e legislação; 
Assistência à equipe de arquitetos/engenheiros; 
Entre outras atividades pertinentes à atividade.

23122.010296/2026-33 dprob@ufsj.edu.br #VAL

003
2

1*

Divisão de 
Projetos e Obras 

- DPROB
Engenharia Elétrica

Requisito: cursando  a partir do 3º período.

Perfil desejado: - Postura pró-ativa; - Habilidade para analisar problemas e propor 
soluções; - Facilidade para trabalho em equipe; - Possuir boa comunicação. - 
Conhecimentos em AutoCAD e pacote office e BRoffice.

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Auxiliar na elaboração de minutas de  projetos; - Auxiliar no desenvolvimento de processos internos; - Realizar 
estudos e pesquisas para projetos; - Auxiliar nos levantamentos de áreas e materiais construtivos e de 
acabamento; - Diagramar e compor as pranchas de apresentação; - Auxiliar nos levantamentos em edificações 
que serão objeto de trabalho; - Montar planilhas; - Obter especificações técnicas; - Consultar normas e 
legislação.

23122.010298/2026-22 dprob@ufsj.edu.br #VAL

004 1

Pró-Reitoria de 
Ensino de 

Graduação -
PROEN

Ciências da 
Computação 

ou 
Engenharia 

ou 
Matemática

Requisito: alunos a partir do 2º período do curso.

Perfil desejado: conhecimento em Webdesign, conhecimento nas linguagens HTML, CSS, 
JavaScript, Pyton

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Atualização de desenvolvimento de sites e plataformas digitais; 
gerenciamento de websites; desenvolvimento de API para integração entre sistemas

23122.010299/2026-77 proen@ufsj.edu.br #

005 1

Pró-Reitoria de 
Extensão e 

Cultura - 
PROEX

Comunicação Social - 
Jornalismo

Requisito: Discente que esteja cursando do 4º Período em diante.

Perfil desejado: Discente que tenha conhecimento em aplicativos/softwares de edição de 
imagens; Escrita criativa; Noções de experimentações em narrativas audiovisuais. 
Produção de conteúdo audiovisual; Notícias para websites; Publicações em redes sociais; 
Cobertura de eventos culturais e extensionistas, entre outras. Horário Flexível de acordo 
com o horário de funcionamento da unidade .

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Produção de conteúdo audiovisual; Notícias para websites; Publicações em redes sociais; Cobertura de 
eventos culturais e extensionistas, entre outras

23122.010300/2026-16 proex@ufsj.edu.br #

006 1**

Pró-Reitoria de 
Extensão e 

Cultura - 
PROEX

Administração ou 
Administração 

Pública

Requisito: Discente de Administração, que esteja cursando do 4º Período em diante.

Perfil desejado:  Ser comunicativo (a), com iniciativa, colaborativo (a) e pró-ativo (a). Ter 
conhecimento em aplicativos/softwares de edição de planilhas Excell, Word e outros. Ter 
habilidade para levantamento, organização, prospecção e manipulação de dados, 
informações, sejam qualitativas quanto quantitativas. 

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Auxiliar na elaboração de documentos, indicadores, planilhas, quadros, gráficos e apoio na construção de 
organogramas, fluxos de processos, pesquisas de preços. Auxiliar na montagem de processos licitatórios; 
Elaboração de orçamentos/pesquisa de preço.

23122.010301/2026-16 proex@ufsj.edu.br #VAL

mailto:proex@ufsj.edu.br
mailto:proen@ufsj.edu.br
mailto:proex@ufsj.edu.br
mailto:recepcao.diretoriacco@ufsj.edu.br
mailto:dprob@ufsj.edu.br
mailto:dprob@ufsj.edu.br


007 1

Setor de 
Desenvolvimento 

de Sistemas - 
SEDSI

Ciência da 
Computação

Requisito: alunos a partir do 2º período

Perfil desejado: Postura pró-ativa; habilidade para identificar e analisar problemas e 
propor soluções; facilidade para trabalho em equipe; e possuir boa comunicação. 

Habilidades: 
Experiência com serviços e atendimento ao público; conhecimento básico em utilização de 
sistemas; 
conhecimento básico em instalação de programas e aplicativos; habilidade em 
documentação de  processos; conhecimento básico em documentação de software.

Turno: Matutino ou vespertino

Prestar suporte técnico de nível 1 a usuários; realizar a documentação de atendimentos de chamados; auxiliar 
na elaboração de manuais e tutoriais para usuários; realizar atendimento de chamados por telefone ou por e-
mail

23122.010304/2026-41 sedsi@ufsj.edu.br #

008 1
Setor de Internet 

e Redes -SETIR

Engenharias:  
Mecânica, Elétrica 
ou de Produção; 

Ciência da 
Computação;  

Ciências Econômicas; 
Administração;  
Administração 

Pública

Requisito: Conhecimento de manutenção de computadores e conhecimento básico de TI

Perfil desejado: Pró Ativo, Comunicação Eficaz, Resiliência, Trabalho em Equipe.

Turno: Matutino ou vespertino

Atendimento ao usuário, atendimento de chamados de TI nível 1, manutenção de computadores, 
documentação e elaboração de manuais e tutoriais.

23122.010305/2026-96 chefia.setir@ufsj.edu.br #

009 1

Núcleo de 
Tecnologia da 

Informação 
(NTInf) - 
Área de 

Contratação de 
TIC

Administração

Requisito: Estudante do curso de Administração, a partir do 2º período.

Perfil desejado: Ser comunicativo, pró-ativo, colaborativo e com aptidão para trabalhos 
em equipe. 

Habilidades: Domínio em Word, tabelas e fórmulas em Excel, Internet e Google 
formulários. Ter Compromisso e responsabilidade; Confidencialidade e sigilo; 
Conhecimento básico e interesse em trabalhar com Gerência de Projetos.

Turno: Matutino ou vespertino

As atividades realizadas estão voltadas à área de Gestão de 
Projetos: 
- Realizar o acompanhamento de Projetos dos setores do NTInf; 
- Dar suporte na execução, monitoramento e controle das aquisições e contratações de Tecnologia da 
Informação e Comunicação - TIC; 
- Receber demandas de contratação de soluções de TICs, solucioná-las ou direcioná-las; 
- Dar suporte na execução, monitoramento e controle dos projetos; 
- Auxiliar na montagem de processos licitatórios; 
- Contato com fornecedores; 
- Suporte operacional as demais atividades de gestão do NTInf.

23122.010306/2026-31 contratacaodetic@ufsj.edu.br #

010 3

Assessoria de 
Comunicação 

Social - 
ASCOM

Comunicação Social / 
Jornalismo

Requisito: discente que esteja cursando do 3º Período em diante no curso de 
Comunicação Social / Jornalismo

Perfil desejado: alunos com habilidade em redação jornalística, fotografia, produção e 
edição de áudio e vídeo e seus respectivos aplicativos. Domínio de redes sociais. 

Turno: Matutino ou vespertino (pode haver trocas, de acordo com as  necessidades das 
pautas e da cobertura de eventos)

Redação de matérias jornalísticas para postagem em sites e redes sociais, rádio e televisão. Produção e edição 
de postagens em redes sociais. Produção e edição de fotos, áudio e vídeo.

23122.010307/2026-85 ascom@ufsj.edu.br #

011 2

Divisão de 
Assistência e 

Ações 
Afirmativas 

(DIAAF)
 /Serviço de 
Pedagogia

Pedagogia

Requisito: alunos A partir do 2º período do Curso de Pedagogia. 

Perfil desejado: 
1.Saber se expressar de maneira clara e assertiva, tanto na transmissão de conhecimento 
quanto na mediação de conflitos (comunicação eficaz); 
2.Ter habilidade de se imaginar no lugar de outra pessoa compreendendo seus 
sentimentos, desejos, ideias, crenças e valores e, assim, criar condições de sentir as 
restrições, as adversidades e os desafios do outro (empatia); 
3.Ter interesse genuíno pelo aprendizado contínuo (gostar de estudar e pesquisar); 
4.Saber ouvir com atenção e interesse o outro (escuta empática e ativa); 
5.Gostar de trabalhar com pessoas (trabalho em equipe); 
6.Ter iniciativa para buscar formas de adaptação frente às imposições da realidade 
(criatividade e flexibilidade); 
Possuir competência na utilização das Tecnologias da Informação e do Conhecimento 
(TICs).

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Trabalhar de forma integrada, em equipe multiprofissional e de apoio estudantil, no acolhimento, 
atendimento, intervenções, discussões e encaminhamentos das demandas apresentadas a Pró-Reitoria de 
Assuntos Estudantis (PROAE); 
Auxiliar na orientação acadêmica e pedagógica, individual ou em grupo, de discentes regulamente 
matriculados na UFSJ;
Auxiliar no planejamento, organização e administração de procedimentos técnicos: registro de atendimentos, 
elaboração de relatórios, atas, pareceres técnicos, rotinas, formulação de instrumental (formulários, 
questionários etc.); 
Contribuir e fornecer subsídios para o desenvolvimento, adaptação acadêmica e integração do(a) aluno(a) no 
contexto universitário;
Participar de campanhas, projetos e pesquisas promovidos pela PROAE contribuindo para o desenvolvimento, 
adaptação e integração dos(as) alunos(as) no contexto universitário;
Participar da elaboração, do planejamento, do desenvolvimento e da avaliação de programas e projetos que 
possam vir a facilitar a permanência do aluno na Universidade;
Participar da elaboração, do planejamento, do desenvolvimento e da avaliação de palestras e treinamentos, 
nos âmbitos pedagógico e acadêmico;
Participar dos atendimentos individuais, coletivos e familiares de alunos regularmente matriculados na UFSJ;
Realizar estudos e pesquisas de temas relacionados ao Programa Nacional de Assistência Estudantil;
Executar outras tarefas da mesma natureza de acordo com as necessidades da PROAE.

23122.010308/2026-20 pedagogiaproae@ufsj.edu.br #

mailto:pedagogiaproae@ufsj.edu.br
mailto:ascom@ufsj.edu.br
mailto:contratacaodetic@ufsj.edu.br


012 1

Centro de 
Referência de 

Pesquisa 
Documental -

 CEDOC

Pedagogia
ou História ou 

Letras

Requisito:  Estar cursando curso de graduação em Pedagogia ou História ou Letras

Perfil desejado: 
ser pontual e assíduo; ser paciente e minucioso, pois o trabalho precisa ser realizado 
devagar e com delicadeza; ter habilidade para tarefas manuais delicadas, para conseguir 
manipular documentos antigos sem deteriorá-los; ser disciplinado para utilizar EPI’s ao 
realizar as atividades junto aos documentos; ser articulado e educado para atender ao 
público; respeitar o protocolo para lidar com os acervos, as regras e organização e limpeza 
do CEDOC.

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Reorganizar documentos nas estantes;
Realizar higienização a seco de documentos, folha a folha, com trinchas, em mesa higienizadora;
Fotografar documentos e organizar banco de dados de imagens;
Preencher ficha de identificação padronizada dos documentos;
Auxiliar na elaboração e de catálogos;
Acondicionar os documentos em invólocrus específicos;
Manter a limpeza e organização dos materiais utilizados no CEDOC;
Receber pesquisadores com agendamento prévio;
Auxiliar nas visitas mediadas de grupos para trabalho educativo junto aos acervos;
Apoiar estudantes voluntários que queiram participar das atividades do CEDOC;
Auxiliar na organização do espaço, compra de materais de consumo e todos os
detalhes necessários à manutençaõ do CEDOC.

23122.010309/2026-74 cedoc@ufsj.edu.br #

013 1

Departamento 
De Ciências 

Sociais -
LABDOC

História

Requisito: A partir do 3º período do curso de História

Perfil desejado: Discente interessado em se iniciar no conhecimento dos acervos judiciais e 
das possibilidades de pesquisa, bem como no auxílio dos trabalhos de higienização e 
restauração de documentos no Laboratório de Conservação e Pesquisa Documental – 
LABDOC.

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

"- catalogação da documentação judicial da cidade Formiga;
- alimentação de banco de dados referente ao acervo de Formiga;
- higienização de documentos;
- auxílio no restauro de documentos.

23122.010310/2026-07 labdoc@ufsj.edu.br #

014 1

Departamento 
de Artes da Cena 

- DEACE
Laboratório de 

Iluminação 
Cênica - Sala 

Preta (DEACE)

Teatro (bacharelado 
ou licenciatura)

Requisitos: • Estar regularmente matriculado(a) em curso de graduação em Teatro 
(bacharelado ou licenciatura); • Ter cursado pelo menos uma Unidade Curricular na área 
do Estágio (Iluminação Cênica); • Ter disponibilidade para carga horária semanal 
compatível com o laboratório;  • Conhecimentos básicos em iluminação cênica (teóricos 
ou práticos) e experiência na área serão considerados um diferencial.

Perfil desejado: Ser pontual, assíduo(a) e responsável com horários e atividades; Ter 
interesse em processos técnicos e criativos da iluminação cênica; Ser organizado(a) e 
cuidadoso(a) com equipamentos técnicos; Ter atenção aos procedimentos de segurança e 
uso adequado de equipamentos (EPI’s); Ter disposição para atividades práticas 
(montagem, desmontagem, organização, catalogação e manutenção de equipamentos); 
Ser colaborativo(a) e capaz de trabalhar em equipe; Ter iniciativa para aprender e 
contribuir com as demandas do laboratório; Ser comunicativo(a) e respeitoso(a) no 
atendimento a estudantes, docentes e usuários do espaço;

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Zelar pela organização, limpeza e funcionamento do laboratório, respeitando normas e protocolos. Apoiar a 
organização, catalogação e manutenção do laboratório de iluminação cênica, incluindo controle, 
armazenamento e conservação de equipamentos; Auxiliar o técnico responsável nas montagens, operações e 
desmontagens de sistemas de iluminação em atividades didáticas, ensaios e apresentações; Colaborar na 
preparação de aulas práticas, disponibilizando materiais e equipamentos conforme orientação docente e do 
técnico responsável; Apoiar o registro e a sistematização de informações técnicas (mapas de luz, roteiros de 
operação, inventários e fichas técnicas); Auxiliar na verificação do funcionamento dos equipamentos, 
identificando necessidades de manutenção; Auxiliar o técnico, o coordenador do laboratório e a secretária do 
Departamento nos processos de cadastro de equipamentos e acessórios para compras no sistema da UFSJ 
relativas ao laboratório; Contribuir com a organização do espaço físico, zelando pelas condições de uso, 
limpeza e segurança do laboratório; Apoiar o atendimento a estudantes e docentes usuários do laboratório, 
orientando quanto ao uso adequado dos equipamentos; Cumprir e zelar pelos protocolos de segurança e 
normas de utilização do laboratório, incluindo o uso de EPIs quando necessário. 

Apoiar a organização, catalogação e manutenção do laboratório de iluminação cênica, incluindo controle, 
armazenamento e conservação de equipamentos; Auxiliar o técnico responsável nas montagens, operações e 
desmontagens de sistemas de iluminação em atividades didáticas, ensaios e apresentações; Colaborar na 
preparação de aulas práticas, disponibilizando materiais e equipamentos conforme orientação docente e do 
técnico responsável; Apoiar o registro e a sistematização de informações técnicas (mapas de luz, roteiros de 
operação, inventários e fichas técnicas); Auxiliar na verificação do funcionamento dos equipamentos, 
identificando necessidades de manutenção; Auxiliar o técnico, o coordenador do laboratório e a secretária do 
Departamento nos processos de cadastro de equipamentos e acessórios para compras no sistema da UFSJ 
relativas ao laboratório; Contribuir com a organização do espaço físico, zelando pelas condições de uso, 
limpeza e segurança do laboratório; Apoiar o atendimento a estudantes e docentes usuários do laboratório, 
orientando quanto ao uso adequado dos equipamentos; Cumprir e zelar pelos protocolos de segurança e 
normas de utilização do laboratório, incluindo o uso de EPIs quando necessário.

23122.010312/2026-98 deace@ufsj.edu.br #

015 1

Departamento 
de Artes da Cena 

- DEACE
 Estagiário de 

Laboratório de 
Figurino (Labfi)

Teatro

Requisitos: Estar regularmente matriculado(a) no curso de Teatro; Ter cursado pelo menos 
uma Unidade Curricular na área do Estágio (Iluminação Cênica); Interesse em atividades de 
costura e produção de figurinos e adereços cênicos; Noções básicas de costura à mão e à 
máquina (doméstica); Comprometimento com horários e prazos (inclusive demandas de 
curto prazo); Organização, atenção aos detalhes e cuidado com materiais; Disponibilidade 
de tempo compatível com as atividades do laboratório; Boa comunicação, 
responsabilidade e postura profissional; Proatividade e disposição para executar diferentes 
tarefas;   Diferenciais: Experiência prévia com costura e/ou figurino;  Conhecimento básico 
de tecidos e aviamentos; Participação em projetos artísticos ou acadêmicos.

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Auxilio em processos básicos de costura à mão e/ou máquina, conforme orientação; Apoio na preparação de 
figurinos em ensaios ou apresentações; Auxílio no controle de empréstimo e devolução de figurinos; Apoio na 
organização e manutenção do acervo de figurinos; Apoio em pequenos reparos (ajustes, consertos simples e 
acabamentos); Apoio geral às demandas do laboratório conforme orientação da responsável; Organização de 
tecidos, aviamentos e materiais do laboratório.

23122.010314/2026-87 deace@ufsj.edu.br #

mailto:cedoc@ufsj.edu.br
mailto:deace@ufsj.edu.br
mailto:deace@ufsj.edu.br


016 2

COORDENAÇÃO 
DO CURSO DE 

GRADUAÇÃO EM 
ARTES 

APLICADAS - 
COAAP

Artes aplicadas

Requisito: discente que esteja cursando do 3º Período em diante no curso de Artes 
Aplicadas.

Perfil do candidato: ser proativo, ter paciência e habilidade para trabalhar em coletividade, 
tempo disponível para estar no período da tarde no Laboratório Escola de Cerâmica.

Turno: Flexível de acordo com o horário de funcionamento da unidade

Auxiliar nas atividades do laboratório escola de cerâmica, sendo na organização do espaço, montagem e 
desmontagem de fornos, condução de queimas, separação  e organização de materiais, auxílio na limpeza e 
conservação de equipamentos. Apoio geral às demandas do laboratório de acordo com a orientação da 
técnica responsável ou coordenador do laboratório.

23122.010316/2026-76 coaap@ufsj.edu.br #

TOTAL 17

* Retificado em 16/04/2026.
Vagas reservadas ** Retificado em 17/04/2026
PCD: 1,7
PPIQ: 5,1
AC: 10,2

mailto:coaap@ufsj.edu.br

